
TRÁMITES Y SERVICIOS DE LA SECRETARÍA DE GOBIERNO 

Reporte de trámites y servicios ofrecidos por la Secretaría de Gobierno validados por Comisión Estatal de Mejora 
Regulatoria, publicados en el Catálogo Nacional de Regulaciones, Trámites y Servicios 

Fecha de actualización: 7 de octubre del 2024

No. NOMBRE DEL TRÁMITE Trámites validados y publicados 
en el CNARTyS 

Formato con requisitos, 
tiempos de atención y costos 

1 Autorización de Sello de Notario https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2021-1791-
012-A.html

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_3437
8_Homoclave_SEGOB-2021-
1791-012-A.pdf 

2 Expedición de copia certificada de acta 
de defunción 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2022-1791-

010-A.html

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5581

5_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-010-A.pdf 

3 Expedición de copia certificada de acta 
de nacimiento https://catalogonacional.gob.mx/Fi

chaTramite/SEGOB-2022-1791-
011-A.html

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5583

5_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-011-A.pdf 

4 Expedición de copias de escrituras 
públicas o actas notariales. https://catalogonacional.gob.mx/Fi

chaTramite/SEGOB-2021-1791-
004-A.html

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_3065

3_Homoclave_SEGOB-2021-
1791-004-A.pdf 



                                                                                                                                                                             
 

5 Búsqueda de escrituras públicas o actas 
notariales 

 

 
https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2021-1791-

009-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_3412

1_Homoclave_SEGOB-2021-
1791-009-A.pdf 

 
6 Expedición de copia certificada de acta 

de matrimonio  
 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2022-1791-

012-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5583

9_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-012-A.pdf 

 
7 Expedición de Constancia de 

Inexistencia de Registro 
https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2022-1791-

014-A.html 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5585

3_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-014-A.pdf 

 
8 Rectificación y/o aclaración de actas 

con anotación marginal.  

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2022-1791-

019-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5588

9_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-019-A.pdf 

 
9 Autorización de registro extemporáneo 

de defunción 
https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2022-1791-

020-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5589

3_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-020-A.pdf 

 
10 Expedición de copia certificada de acta 

de divorcio  

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2022-1791-

015-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5586

1_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-015-A.pdf 

 



                                                                                                                                                                             
 

11 Expedición de constancia de 
extemporaneidad de registro. 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2022-1791-

018-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5588

8_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-018-A.pdf 

 
12 Expedición de copia certificada de los 

actos del Registro Civil. 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2022-1791-

021-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5589

9_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-021-A.pdf 

 
13 Levantamiento de acta por 

reconocimiento de identidad de género 
https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2022-1791-

022-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5590

0_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-022-A.pdf 

 
14 Gestión de renovación de pasaporte 

ordinario para menores de edad 
https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

010-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7065

7_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-010-A.pdf 

 
15 Examen para el ejercicio de la Función 

Notarial 
https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

011-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7409

7_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-011-A.pdf 

 
16 Autorización de 200 folios para 

Protocolo de Actas de Cotejo, 
Certificaciones, Escrituras o Actas 
Notariales 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

015-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7495

6_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-015-A.pdf 

 



                                                                                                                                                                             
 

17 Anotación de "Requisitado" a la patente 
o nombramiento de notario público 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

020-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7532

0_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-020-A.pdf 

 
18 Aviso de inicio de funciones para la 

actuación notarial. 
https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

021-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7532

8_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-021-A.pdf 

 
19 Registro de Convenio de Suplencia 

entre Notarios Titulares en el Estado de 
Quintana Roo. 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

019-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7513

6_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-019-A.pdf 

 
20 

 

Solicitudes de Acceso a la Información 
Pública 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2022-1791-

005-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5254

5_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-005-A.pdf 

 
21 

 

Expedición de testimonios ulteriores de 
escrituras públicas o actas notariales. 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2021-1791-

006-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_3164

6_Homoclave_SEGOB-2021-
1791-006-A.pdf 

 
22 

 

Certificación de documentos  

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2022-1791-

026-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5617

0_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-026-A.pdf 

 



                                                                                                                                                                             
 
23 

 

Autorización de cambio de domicilio de 
la oficina notarial 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

026-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7814

4_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-026-A.pdf 

 
24 

 

Separación temporal de la función 
notarial 

 

 
https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

024-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7798

1_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-024-A.pdf 

 
25 

 

Orientación y Asesoría en Materia de 
Acceso a la Información Pública para el 
Ejercicio de los Derechos de Acceso, 
Rectificación, Cancelación y Oposición 
de Datos Personales (Arco). 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite?traHomoclave=SEGO

B-2023-1791-001-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_6390

3_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-001-A.pdf 

 
26 

 

Solicitud de Publicación de Servicios 
Notariales en el Periódico Oficial del 
Estado de Quintana Roo. 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

005-B.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_6825

2_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-005-B.pdf 

 
27 Aviso de inicio de funciones para la 

actuación notarial. 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

021-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7532

8_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-021-A.pdf 

 
28 Certificación y actualización formativa 

de la función notarial en el Estado de 
Quintana Roo 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

022-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7771

7_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-022-A.pdf 

 



                                                                                                                                                                             
 
29 

 

Gestión de expedición de pasaporte 
ordinario para mayores de edad. 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

009-B.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_8105

8_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-009-B.pdf 

 
30 

 

Inscripción en el Registro Estatal de 
Peritos Valuadores  

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

014-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7437

7_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-014-A.pdf 

 
31 

 

Registro de sello, firma y antefirma de 
Notario Público Titular y/o suplente 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

016-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7499

9_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-016-A.pdf 

 
32 

 

Cancelación de Patente o 
Nombramiento de Notario Público 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

025-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7804

8_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-025-A.pdf 

 
33 

 

Autorización de Cancelación de 
Garantía constituida por la persona 
Titular de la Notaría Pública 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

027-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7814

5_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-027-A.pdf 

 
34 

 

Expedición de Constancia de 
Inexistencia de Registro 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2022-1791-

014-A.htm 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5585

3_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-014-A.pdf 

 



                                                                                                                                                                             
 
35 

 

Registro de nombramiento, firma y 
antefirma de Notario Público Auxiliar. 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

017-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7513

4_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-017-A.pdf 

 
36 

 

Registro de Patente o Nombramiento de 
Notario Público. 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

018-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7513

5_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-018-A.pdf 

 
37 

 

Autorización de nombramiento de 
Notario Público Suplente o Auxiliar 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

023-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7793

2_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-023-A.pdf 

 
38 

 

Examen para el ejercicio de la Función 
Notarial 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

011-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_7409

7_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-011-A.pdf 

 
39 Recepción de Recursos de Revisión en 

contra de Respuestas o falta de 
respuestas a solicitudes de información 
pública y/o del ejercicio de Derechos 
Arco. 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2022-1791-

008-A.html 
 

 
https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5262
2_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-008-A.pdf 
 

40 

 

Venta de Ejemplares del Periódico 
Oficial del Estado de Quintana Roo 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

007-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_6824

8_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-007-A.pdf 



                                                                                                                                                                             
 

41 

 

Solicitud de Servicio de Publicación en 
el Periódico Oficial del Estado de 
Quintana Roo 

 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite/SEGOB-2023-1791-

005-A.html 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_6823

1_Homoclave_SEGOB-2023-
1791-005-A.pdf 

 
42 Recepción de Denuncias por 

Incumplimiento a la Publicación de las 
Obligaciones de Transparencia 

https://catalogonacional.gob.mx/Fi
chaTramite?traHomoclave=SEGO

B-2022-1791-007-A 
 

https://catalogonacional.gob.mx/
FichasPdf/Tr%C3%A1mite_5262

1_Homoclave_SEGOB-2022-
1791-007-A.pdf 

 
 


