GUA DE ARCHIVD DOCUMENTAL DE LA SEFIPLAN 2023 Q ";“-‘"
Chetismal, Quintana Roo a 09 de junio de 2023 e
Unidad Administrativa: Secretaria de Finanzas y Planeacion
hombre del titular: Lic, Eugenio Sagura Vamues
Cargo: Secretario de Finangas y Planeacidn
Dromicilio: 22 de enero Numero 0001
Tekifono: 83 50550
Area de contesto y contenido
Archiva: Trimite
Area generadora: SECRETARIA DE FINANZAS ¥ PLANEACION
Fondo: SEFIPLAN
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE ANALISIS FINANCIERD
Seccidn: 45/55/65
Serie Descripcidn Afios Extremos “""“"“:‘fm Ubicadidn Fisica
45.14 CONCILIACIONES BANCARIAS 2023 1 Pl O
553 FSTADOS FINANCIEREES 2003 1 nmﬁm
BS.1 CUENTA PUBLICA 2023 1 PPl i s
o INFORMES DE AVANCE DE L& GESTION FINANCIERA [CONAL Y o REPISA DEL
5 LOF) : DEFARTAMENTD
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE ATENCION A LA SOCIEDAD ¥ SOLICITUDES DE INFORMACION
Seccldn: 7C
Serie Descripcidn |Aﬂns Extremos|  Volumen/ Ubicacidn Fisica
IC32 SOLICITUDES OF ACCESD A LA INFORMACION {ATENCIQN 3023 i CAJA 1, 2023 DEL
) CIUDADANA) AREA DE ARCHIVO
DE LA UNIDAD
Unidad administrativa: DIRECCION DE CAJA
Seccidn: 135
Volumen/
Descri
Serie pcién Afios Extremos Expedionties Ubicacidn Fisica
1351 RESPUESTAS A SOLICITUDES 2023 1 mm&u? -
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE CONTRATOS ¥ CONVENIOS
Seccidn; 125/3C
Volumen/
Serie Descripcidn ARos Extremaos e Ubicacidn Fisica
135.23 CONVEMNIOS 2013 1 ARCHIVERD 2
ARRENDAMIENTOS (THMUEBLES, VEHECULDS, FOTOCORIADORAS, EQUIRD DE
3c.10 COMPUTO, TERREROS, MUEBLES) 2023 1 ARCHIVERD 2




3C3 LICTTACIONES 2023 1 ARCHIVERD 2
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE CONTROL FINANCIERD
Seccidn; 135
Volumen/
Seri
e Descripcion Afios Extremaos jentes Ubicacion Fisica
ARCHIVERD NEGRD DE
1351 RESPUESTAS A SOUCITUDES 2023 1 METAL INVENTARID
2BTE5 -GAVETA-1
Unidad administrativa: DIRECCION DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
Seccion: 135/2C/6C
serle Deseripeidn Alos Extremos """'“'“":‘:s Ubicacidn Fisica
135.1 RESPLIESTAS A SOLICITUDES 2023 1 MEZEIA
MESETA 2
135,22 DEPENDENCIAS ESTATALES 2023 i st o
HESETA
643 VALORACION DOCUMENTAL 2073 1 honiociieris
MESETA 2
2C 4 PRESUPUESTO ASIGNADO A DEPENDEMNCIAS 2023 1 RECEPCION
Unidad administrativa: DIRECCION DE COMUNICACION E IMAGEN INSTITUCIONAL
Seccitn: 10/2C/7C
Volumen/
Serie Descripcion APos Extremos g Ublcacikan Fisica
78 CAPACITACION, CURSDS ¥ PLATICAS 2023 1 " '““”El;' i i
1CH ESTIMULDS ¥ RECOMPENSAS (PUNTUALIDAD, ARCS DE SERVICIOS) 2023 1 AN El;" RERTA
bl VIATICOS 2023 1 i E';’" AEFA
1C17 PERSONAL COMISIONADO 2023 1 *"""“““E';jir REISA
Unidad administrativa: DEPARTAMENTOD DE CUMPLIMIENTO DE DQBLUGACIONES DE TRANSPARENCIA
Seccidn: 9C/7C/155/6¢C
Volumen/
Serie Descripcidn Afios Extremos E entin Ubicacidn Fisica
[ GAVETRIDE |
i AUDITORIA SUPERIOH GE LA FEDERACION [SOLICITUDES ¥ i g ARCHIVERD DEL
SOLVENTACIONES) DEFTO DE
CUMPLIMENTO DE
GAVETA ZUE |
ARCHIVERD DEL
JCA CUMPLIMIENTD DF OBLEGACIONES DE TRAMSPARENCIA 3 1
DEPTOD DE
CUMPLIMENTO DE
GAVETAZDE
SOLICTTUD, SEGLIMIENTO Y ATENCION DE REQUERIMIENTOS DE ARCHIVERO DEL
155.7 INFORMACION DE LOS ENTES MUNICIPALES, ESTATALES ¥ 2023 i DEFTO DE

FEDERALES

CUMPLIMENTO DE




LGAVETA £ DE
ARCHIVERD DEL
6C.3 VALOHACION DOCUMENTAL 023 1 DRt DE
CUMPLIMENTD DE
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE CONTROL DE PAGDS
Seccidn: 1C/45/55/135
Volumen/
Sarie Adi
Descripcidn o5 Extremos Eiinetlates Ublcacidn Fisica
5 NOMINA OF PAGD DE PAGD PERSONAL [CONFIANZA, BASE, — ANAGQUEL TT
) TIEMPO DETERMINADO) 1 Caln
45.13 CONTROL DE CHEQUES 023 3 mﬁﬁl :
5516 RECIBOS DE MOVIMIENTOS VIRTUALES 2023 1 ""E:t B
135.1 RESPUESTAS A SOLICITUDES 2023 1 "‘n"‘sﬁﬂ
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE CONTROL VEHICULAR ¥ ALMACEN FISCAL
Seccldn: 1S
Volumen/ .
Serle Deserl Afios
peidn Extremos Expedi Ubicacidn Fisica
CONVENIOS DE COLABORACION ADMINISTHATIVA EN MATERIA ANAGUEL DE MADERA
51 2023 1
FISCAL CAFE
Unldad administrativa: DEPARTAMENTO DE DEUDORES DIVERSDS
Seccidn: 2C
Volumen,
Serie Daserl ARos Extre Ubbcacian Fisica
peidn maos
EN DEPARTAMENTO
CE GASTOS A COMPROBAR 2023 1 e e
DF ARELY LIC PANTING
EN DEPARTAMENTD
s CREDITO PUENTE 2023 1 mmgzu"mm;m
DE ARELY LIC PANTING
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE DATOS PERSONALES ¥ RECURSOS DE REVISION
Seccitn: GC/TCIRC
Volumen/
Serle Descri
peidn Afios Extremos Erdl Ubicacion Fisica
CAIA 173023 DEL |
DEFTO. DE DATOS
BCS AVISOS DE PRIVACIDAD 023 1 PERSONALES ¥
RECURSUS DE
REVISICN |
CAJA D525 ARCHIVG
DEPARTAMENTO [E
7ca RECURSOS DE REVISION E IMPUGNACIONES 2023 1 DKTOS PERSONALES ¥
RECURSOS DE
REVISION
CA
DEFTO. OF DATOS
6.7 PROGHAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICD 2023 1 PERGOMALES ¥
RECURSOS OF
'CAJA 172023 DEL
DEFT. DE DATOS
BC.2 SOUCITUDES DE DERECHOS ARCO 2023 1 PERSOMALES Y
RECURSOS DE
REWISMON |
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE EGRESOS
Seccldn; 45/6C/135
Serie Descripcién Afios Extremos "“""I'“"f" Ublcacin Fisica
HEFISA DEL




DEPARTAMENTD DE
45,14 CONCILIACIONES BANCARIAS 2023 1 EGRESOS EN EL
ARCHIVO DE LA
FRANCISEE 1. MADERD
HEPISA DEL
DEPARTAMENTD DE
6C.1 ENTREGA-RECEPCION [ACTAS) 2023 1 EGRESOS EN L
ARCHIVE DE LA
FRARCISCD . MADERD
REPISA DEL
DEPARTAMENTD DE
1351 RESPUESTA A SOLICTTUDES 2023 1 EGRESOS EN EL
ARCHIVE DE LA
FRANCISED 1. MADERD
Unidad administrativa: DEPARTEMENTO DE INGRESOS
Seccidn: 65/45
Volumen/
Serie
Descripcicn Afos Extremos B Ubicacidn Fisica
INTEGRACIGN DE INFORMACION PARA LA CUENTA PUBLICA REPTIA DEL
652 2023 DEPARTAMENTO
[SOLICITUDES ¥ RESPUESTAS) . ptsblot e
REPISA, DEL
45.14 CONCILIACIONES BANCARIAS 2023 1 DEPARTAMENTE DE
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DEL FONDO DE QUINTANA ROO
Seccldn: 1C/135
Serie Descripeién afos Extremos] VORIV | acitn Fisica
Expedientes
iC4 MOMINA DEL PAGO DEL PERSOMAL [COMFIANZA, BASE, TIEMPO 2023 1 IOEPARTAMENTO FONDO
DETERMINADGY) DE Q. RO
FONDOS {CORRESPONDENCLA, INFORMCACTON FINANCIERA, CARPETAS DE
135.19 TRABAJ, ACTAS DE SESTON} 2023 1 CAIA L
Unidad administrativa: DIRECCION GENERAL DE INGRESOS
Seccidn: 135
Volumen/
Seri AR
e Descripcidn o5 Extremaos Bssdteritas Uibicacidn Fisica
1351 RESPUESTA A SOLICITUDES 2023 1 B odcmot vl
{Unidad administrativa: DIRECCION GENERAL JURIDICA
Secchdn: 15/1C/3C/6C
Volumen/
Serie
Descripeitn Afos Extromos Ubicacidn Fisica
151 ACUERDOS DE LA C. SECRETARIA DF FINANZAS ¥ PLAMEACION 2023 1 CAJA #1 DEBAND D
|GOBERNADDR, OTROS FUNCIONARIOS) HESETA VENTAMNAL
iC 18 AFOND ESCOLAR (WALES ESCOLARES, MOCHILAS ESCOLARES} 2023 1 @:W
a2 REQUISICIONES ¥ SOLICITUDES DE MATERIAL 2023 1 ety
63 WALORACICN DECUMENTAL 2023 1 ‘:;EH m“:
Unidad administrativa: DEPARTAMENTD DE GESTION LEGISLATIVA
Seccidn: 125/7¢/
Volumen/
ul
Serie Descripcion Afios Extremos Expedientes bicacidn Fisica




—

ARCHIVERD NO. 64081

125.26 ACUERDOS GENERALES 2023 i CAVETA 3
ARCHIVERD NO, 6450)
12519 REGLAS DE DPERACION 023 1 GAVETA 1
ARCHIVERD 8O, 4381
1257 ESTUDIOS, MCTAMENES E INFORMES 2013 1 EAVETA 3
762 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION [ATENCION 3023 S ARCHIVERG N, 64981
e CIUDADANA) GAVETA 2
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE INGRESOS FEDERALES
Seccidn: 2§
; Volumen/
Serie Descripciin Afios Extremos Ublcacldn Fislca
Expediantes
OFCINA JEFE DE
15.14 RECAUDACION DE LOS IMPUESTOS ¥ DERECHOS LOCALES 023 1 DEPARTAMENTO
INGRESOS FEDERALES
CFRCINA, JEFE DE
258 DESTRIBUCION ¥ H.lu.n:u:rc‘.:l :EHLSS mgsmsus FEDERALES OF LOS 2023 3 DEPARTAMENTO
INGRESDS FEDERALES
OFICIMA JEFE DE
512 INCENTIVOS DERIVADOS DE LA COLABORACION FISCAL 023 1 DEPARTAMENTD
INGRES(S FEDERALES
QFICINA JEFE DE
3613 RECALDACION DEL IMPLIESTO PREDIAL ¥ LOS DERECHOS DEL 2023 1 DEPANT
SUMINISTRO DE AGUA DE LOS MUNICIPIOS INGRESOS FEDERALES
|Unidad administrativa: DIRECCION DE EGRESOS
[seccién: 135
Volumen/
Serie Descripcidn Afos Extremas Expedientes Ubicacion Fisica
UBICADG BN LA #ARTE
1351 RESPUESTA A SOLICITUDES 023 1 ALTA DEL ESCRITORID
DE L& SECRETARLA
EHECUTIVA
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO JURIDICO DE ASUNTOS ADMINISTRATIVOS
Seccidn: 125
Volumen/
Sorie Bescripoidn Afios Extremos Ubicacidn Fisica
Expedientes
12523 CONVENIOS 2023 1 Dﬂ.ﬁfm
CAJA 01
1251 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTDS TURdnicos 023 1 b AREHIVE
1557 ESTUDIOS, DICTAMENES £ INFORMES 023 1 . o
¥ 4 DE ARCHIVG
CAlA 01
1256 ASISTENCIA, CONSULTA ¥ ASESORIAS 023 1 [t ARCHIVG
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO JURIDICO DE ASUNTOS HACENDARIOS
Seccidn: 7C/125/135
Valumen/
Serbe Descripcidn Afios Extremos Eoedientes Uibicacion Fisica

k| |

SOUCITUDES DE ACCESD A LA INFORMACION [ATENCION

T3

ARCHIVERD #2 GAVETA




B

CIUDADANA)

s

l

125.12 OPINIONES TECNICD JURIDICAS 023 1 M i
12523 CONVENIOS 2013 1 mmm‘: :z GAVETA
135.1 RESPUESTAS A SOLICITUDES 2023 1 R e
|Unidad administrativa: DEPARTAMENTO JURIDICO DE ASUNTOS LABORALES
Secchin: 1C/125/135
Volumen/
Serie Dieserd fios
poidn Afios Extremos et Ublcachin Fisica
ICE CONTROL DISIPLINARIO {ACTAS ADMINISTRATIVAS, EXHORTOS, 2023 1 ARCHEVERD 1,
AMONESTACIONES) GABETA 2
ARCHIVERD L,
12512 CPINIONES TECNIOD JURIDICAS 2023 i GABETA 3
ARCHIVERD 1,
12523 CONVENIOS 2023 1 GABETA 2
ARCHIVERD 1,
1351 RESPUESTAS A SOLICITUDES 2023 b ¢ GABETA 2
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD CONTABLE
Seccidn: 65/55
Sarie Descripein Afos Extramos "'“'"'“"’:’ Ubicacidn Fisica
3 TEFARTAMENTO DE
E5.1 CUENTA PUBLICA 2023 1 NORMATIVIDAD
CONTABLE, CAIA 53
DEPARTAMENTD DE
5513 PRESUPUESTOD DE EGRESOS DE LA FEDERACION (PEF) 023 1 NORMATTVIDAD
CONTABLE, CAIA 53
DEPARTAMENTD DE
55 14 ENTES PUBLICDS 023 1 NORMATTVIDAD
COMTABLE, CAIA 53
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE OBRA PUBLICA
Seccidn: 135
Volumen/
Serle Descri n Afos Extremos Ubicacion Fisica
et Expedientes
EM EL PASILLD PARA EL
135.1 RESPUESTAS A SOUCITUDES 2023 1 CEPARTAMENTO DE
DBRA PUBLICA
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE PLANEACION ¥ AMALISIS DE LOS INGRESOS
Seccidn: 65/ 135
Serie Descripcidn Afios Extremos :::L:::L Ubieacion Fisica
FEPIGA, DL
: . DEPARTAMENTD
P CREACION DE CUENTAS CLASIFICADDR FOR RUBRD DE 5023 " pien ary
INGRESOS [CRI) ANALISIS DE LOS
IN
ﬁ“‘; :E:[
DEPARTAMENTO DE
1351 RESPUESTAS & SOLICITUDES 2023 1 ¥




ELABORACION, REVISION ¥ PUBLICACION EN PAGINA WER

REFEGA B ]

DEPARTAMENTD DE

65.10 023 1 ¥
[CONAL Y LDF) ANALTSIS DE LOS
GENERACION OF INFOR A P DEPARTAMENTD DE
wh SUBSE D:n::ﬁ T&rﬁu s oy sy : LAEACION ¥
CRET, CNICA HACENDARIA [INEGI) ANALIEIE T Lo
_GNGREsOs |
|Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE REGISTRO ¥ CONTROL OF LOS INGRESOS
Secchin: 25
Volumen/
Serbe Descripcidn Afios Extremos Ubicachkin Fisica
_Expedientes
CAIA § 2073 EM EL
2512 INCENTIVIOS DERIVADOS DE LA COLABCRACION FISCAL 013 1 DEPARTAMERTO
CAJA 2 2003 BN EL
56 CONSTANCIA DE RECALDACION 2023 1 SR RTMID
264 CONVENIOS DE COLABORACION ADMINISTRATIVA EN MATERIAL 109 1 CAJA 2 9003 N EL
) FISCAL DEPARTAMENTD
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE REGISTRO PATRIMONIAL
Seccidn; 6C
Valumen,
Serie Descripcidn Afias Extremos E Ubicacian Fisica
REPISA SENTRE "1° DEL
6C1 ENTREGA - RECEPCION (ACTAS) 2023 1 DEPARTANENTO RP
Unidad administrathva: DEPARTAMENTO DE TRANFERENCIAS Y ATENCION DE ALDITORIAS
Seccidn: 135/7C
Velumen/
AR
Serie Descripcion o5 Extremos s Ubicachkin Fisica
135.1 RESPUESTAS A SOLICTTUDES 023 1 BEFISA
135.31 INSTTTUCIONES BANCARIAS 2023 1 RERISA
65 SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION [ATENCION ik . ARCHIVERED) HO. §4581
CILUDADANA] GAVETA 2
Unidad administrativa: SUBSECRETARLA DE CREDITO Y FINANZAS
|Seccidn; 135/125
Volumen/
Serie Descripcidn ARos Extremos Expedientes Ubicacion Fisica
[ REPFISADELA |
RECEPCICON DE LA
1359 PARAESTATALES, PODERES ¥ AUTONOMOS 023 1 SUBSECRETARIA DE
CREDITO ¥
.Y
RECEPCICON DE LA
12523 COMVENIDS 023 1 SUBSECRETARIA DE
CREDITO ¥
RECEPCION DE LA
135.10 MUMICIPIOS ¥ ENTIDADES MUNICIPALES 073 1 SUBSECRETARIA DE
CREDITO Y
REFISA l.iE I‘J
RECEPCION DE L
1351 RESPUESTAS A SOLCITUDES 023 1

SUBSECRETARIA DF

CREDIMO ¥




Unidad administrativa: SUBSECRETARIA DE INGRESOS

Seccidn: 125/7C
s Descripcion ARos Extremos|  Volumen/
11 N Ubicacién Fisica
125.26 ACUERDOS GENERALES 2023 1 ARCHIVERO
GAVETA 1
TC2ICA 2023 1 ARCHIVERD
SOLICTTUDES DE ACCESD A LA INFORMACION, CLUMPLIMIENTD DE GAVETA 2
OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA
125.7 ESTUDIOS, DICTAMENES £ INFORMES. 2023 1 ARCHIVERD
GAVETA 2
125.1 DISPOSICIONES EN MATERIA DE ASUNTOS JURIDICOS 2023 1 ARCHIVERO
GAVETA 1
Unidad administrativa: Tesoreria General
Secchin: 135
Serle Descripcidn Afios Extre WOl :
o5 mos £ s Ubicacign Fisica
1356 PODER EJECUTIVO DEL ESTADO 2023 1
REPISA TESORERIA
GENERAL
13539 PARAESTATALES, PODERES Y ALUTONOMOS 2023 1
REPISA TESORERIA
GENERAL
1357 PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO 2023 1
REPISA TESORERIA
GEMERAL
135.16 03 1
ENTIDADES ¥ ORGANDS AUTONOMOS FEDERALES REPISA TESCRERIA
GENERAL
Unidad administrativa: UNIDAD DE TRANSPARENCIA, ACCESO DE LA INFORMACION PUBLICA ¥ PROTECCION DE DATOS PERSONALES
Seccién: 1¢/ 2¢/ 3C
Serie Descripeidn Afios Volumen/
pcic Extremos Sunadianies Ublcacidn Fisica
GAVETATZ
1c8 ESTIMULOS ¥ RECOMPENSAS (PUNTUALIDAD, AROS DE 4633 4 HINVENTARID
SERVICIO) 17480
GAVETATY
7 CEDULAS OF DESCRIPCION ¥ PERFIL DE PUESTOS 2023 1 mN:m;ﬁm
GAVETA 2
2c11 PAGO DE APOYOS Y DONATIVOS (BECAS) 2023 1 mm;gr:;;m
LAVETA T
.o INFORMACICON DEL PARQUE VEHICULAR 2023 1 mm;:r;;mu




GUIA DE ARCHID DOCUMENTAL DE LA SEFIPLAN 2023

Chetumal, Quintana Roo a 09 de junio de 2033

I

CETT
Unidad Administrativa: Sacretarla de Finanzas y Planeacidn
MNombre del titular; Lic. Eugenio Segura Vdzquez
|Cargo: Secretario de Finanzas y Planeacidn
Domicilio: 22 de enero Numero 0001
Teléfono: 983 50550
Area de contexto y contenido
Archiva: Trdmite
Area generadora: SECRETARIA DE FINANZAS ¥ PLANEACION
Fondo: SEFIPLAN
Unidad administrativa: Oficialia Mayorr [Despacha)
Seccidn: 1C, 2C
volumen/
Sarie Descripcidn Afios Extremos Ubicacian Fisica
pesl Expedientes
ARCHVERD D MADLRA
1C.21 Capacitacion continua y desarrolio prafesional del personal 2023 1 E::Nﬁ:hﬂlf
e rnanskin T
ARCHIVERD O£ MADFRA
1C.22 Serviclo Soclal en areas adminlstrativas 2023 1 mﬁ:’:m‘?
OO0 EISE
ARCHIVERD DE MADERA
CAFE DF DG PLFRTAS
1.05 Control de asistancia 2033 1 i
Q00009304
ARCHIVESD DE MADERA
- CAFE D DOS PUERTAS
1C.8 Estimulas y recompenasipuntualidad y afios de servicio) 2023 1 AEMEA oL NUSL INV
DOD0Ma 3056
ARCHIVERD DE MADERA
CAFT DE DO PUTETAS
L5 Recuperaciones de gasins 023 1 REMISA BT, WU [NV
HHHHII 305G
Unidad administrativa: Direccidn General de Capital Humano
Seccion: 155, 15, 2C, 6C
Volumen,
Seri Descri n Afos Extremos Ubkcacion Fisica
L] peid
1551 Sepuimiento y Atencion de las solicitudes de auditosia, 2073 1 G"“ﬂg’ﬂfu;::::m
) requeridas a Goblerno del Edo INLNT AR D001 TIS2
5 GAVETA MO 1, ARCHIVERD
163 Solicitudes realizadas a la C. Secretaria de Finanzas y Planeacion 021 1 N T O
{Gobemador, otros funclonanios; cudadanns) INVENTARIO 0000017357
GAVETA NO.L, ARCHIVERU
ity ) Control de Combaustible [solicitud y distribucion) 2023 1 M NOKERD D
BVENTARICH DOO0O1 7152
SAVETA NOL1, ARCHIVERD)
6C.7 Programa anual de Desarrolio Archivistico 2023 1 CON NUMERD BE
INVENTARID 0OD00Y 7357
Unidad administrativa: Direccion de Servicio Profesional de Carrera
Seccidén: 1C, 2C
Volumen/
Afos mas Ubicacién Fisica
Serie Descripcidn Extre Expedientes
ANCHIVERD 5P GAVETA
i1Cs Controd de asistencia 2023 1 .

MNO.1




a7 Control de Combustible{Saficitud y distribucion) 1033 ' mm-;a:s.rr GAVETA
Unidad administrativa: Departamento de Ingreso al Servicio Profesinal de Carrera
Secchon: 1C
HUETRD DE MADERA N
1c33 Servicio Profesional de Carrera 023 l S
Unidad administrativa: Departamento de Desarrolio de Planes de Carerra
[Seccidn: 1C, 6C
i LIBRERD DE MADERA M
1C.23 Servicio Profersional de carrera 2023 1 VENTARID S881
6C.B sisterma inastitucional de Archivo (Designacidn de encargado de 2023 4 LIMAER D MATERA N
y archivo de tramite) INVENTAHSD Sa519
Unidad administrativa: Departamento de Capacitacion y Desarrolia de Competancias
Seccion: 1C
Serie Descripcidn Afios Extremos| VOUTEN | in Fisica
Expedientes
1C.21 Capacitacion continua y Desarrollo Profesional del Personal 2023 1 REPISA 1
Unidad administrativa: Departamdento de Desarrollo de Planes de Carrera
Secchdn: 1C
. LIBRERD D MADERA M,
1C7 Cedula de descripcion y perfil de pusstos 2023 1 IHVENTANED 5615
Unidad administrativa: Departamento de Educacion Formal
Seccidn: 1C
ARCHIVO DIL
1c21 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal 2023 1 DEFASTAMENTD DE
EDUCACIoN FORiiAL
ARTHVD DEL
1C22 Senvicio social en areas administrativas 023 1 DEPARTAMENTS D8
EDUCACION FORKIAL
Unidad administrativa: Departamento de Evaluacion del Desempefio
Seccidn; 1C, 6C
serie Descripeién Afos Extremos| O™ | Guicacién Fisica
Expedientes
LIBRERD D MADERA M.
1323 Servicio Profesinal de Carrera 2023 1 NVENTARI S4629
ECE Sistema Institucional de Archivo |Designacion de encargado de 2023 g LIRHERC) [IE MATERS K
archivio en tramite] INVERTARKY 36619
|Unidad administrativa: Direccion de Administracion de Recursos Humanos
Seccidn: 15
ESCRITONIC ALEZANDRA,
16 Documentos recibidos de las areas de |a SEFIPLAN y las 2023 i N OF SHVEMTARIC $ 208,
Dependencias Gubernamentales GAVETA DOS
Unidad administrativa; Departamento de Personal
Seccidn: 1C, 15
FSCMITORSD AMALLA, MO,
1Cn Fanda para el Financiamiento y AhorrolFOFYA) 2023 1 DEWVENTARIC 17280,
GAVETE THES
it ESCRITIND AMALLL, N,
e Documentos recibidos de las areas de la SEFIPLAN y fas e ” P BT




i

Dependencias Gubernamentales

e

R b T gy

archiva de tramite)

GAVETA TRES
|Unidad administrativa; Departamento de Prestaciones Laborales
Seccian: 1C, 125, 4C, 6C
Serie Descripcion Afos Extramos| VO™ | picacién Fisiea
1C18 Apayo Escolar{Vales escolares, mochilas escolares) 20323 1 ANACUEL 1
12516 Inconformidades y Peticicnes 023 1 AMADLTL 1
4c7 Seguridad e Higuane 2023 1 AMACHITL
BC3 Valoraclon Documental 2023 1 ABACRUEL }
Unidad administrativa: Departamento deSeguridad e Higlene y Bienestar del Trabajador
Seccidn: 1C, 151 3C
Volumen,/
Serie Descripcion Afos Extremos| Ubicacién Fisica
CAIA 1 DFL 2023 DIL
1c5 Control de asistencla 2023 1 by
TRABAJADOR
CAUA § DEL 2029 DEL
1caz Programa Quintanarroense de Cultura Institucional (PQCY) 2013 1 et oo
TRABAIADON
CAJA § DEL 2073 DR
153 Solicitudes Realizadas a la C. Secretaria de Finanzas y Planeacion 2083 1 DEFTO, DE SEGURIDAD [
{Gobermador, otros funclonarios, cludadanos) MG Y EENESTAN DEL
TRABAIADOR
CAJA 1 DFL 3033 DFL
55 Docuentos recibidos de as areas de la SEFIPLAN ¢ las 2013 i DEFTO, OF SEGURIOAD £
2 Dependncias Gubarnamentales HIGEEME ¥ BEMESTAR DEL
TRARAILDOR
CAJA 1 DFL 1003 DEL
3Caz Invenatrios fisicos y Control de Blenes muebles 023 1 mﬁmﬁ;
TRABAIADOR
|Unidad administrativa: Departamento de Estructuras y Puesios
Seccion: 1C, 3C, 35, 6C
Seiie Descripcidn Afos Extremis ""“'”'“”t"‘u Ublcacién Fisica
11 Disposiciones en materia de recursos humanos 2023 1 LHRERD 3
c2i Requisiclones y Solicitud de Maerial 2023 1 UUBRERD 3
3515 Presupuesto basado en resultados 023 i LISERD 3
356 Estructuras Organicas 2023 1 LFRRERD] 3
eca Sisterna Institucional de Archive{Designabon de encargado de 2021 i s




Unidad administrativa: Departamento de Solicitudes de Pagos Extraordinarios

Seccidn: 135, 1€, 2, 7C

Volumen/

Serie Descr Afos
Ipcidn Extremas & Ubkcachon Fisica
AMACUIEL DE MATERIAL
135.1 Respuestas a Solicitudas 2023 1 BEPEA M, 3.5/N DE 1NV,
1C1 Disposiciones en materla de racursos humanas 2023 1 ¥ H::::“m
C11 Pago de apoyns y Donativos (becas) 2023 1 Iﬂrfff;ﬁ:‘
A Cumplimiento de Obllgaciones de Transparencia 023 1 LIBRERLH DE MATERA
WEPES 2 N D INV. B2
Unidad administrativa: DIRECCION GENERAL DE CONTRATACIONES
Seccion: 1C, 2C, 7C
Volumen/
Serie
Descripeidn Afios Extremos Ubicacian Fisica
CAIA ABAID DEL
i1C5 Control de Asistencia 2023 1 ESCRTORIO DE LA
SECRETATA
CALA BRAND DEL
207 Control de Combustible(solicitud v distrulbucion) 023 1 ESCRITOASD O LA
SECHETARSA
CALA ABAID DEL
7C2 Solicitudes de Acceso a [a Informacion{atencion cludadana) 2023 1 ESCRITORSD O LA
SECRETARM
|Unidad adminkstrativa: DIRECCION DE PLANEACION DE CONTRATACIONES
Seccidn: 138, 1C, 2C, 3C, 9C
1351 Disposiciones en materia de programacion 023 1 o
1C18 Apoyo escolar|vales y mochilas escolares) 023 1 ESCRITORIO BPLE
ic.? Comrol de Combuastiblelsoficitudes y distribucone) FIIFE] 1 ESCRITORIC DPLE
33 Licitaciones 203 1 ESCRITORIO DPLE
aC.1 Aditoria Superior de ka Federacion (soficitedes y Solventaciones) 203 1 ESCRITORED DPLC
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE NORMATIVIDAD
Seccidn: 1C, 3C
Volumen/
Serle Descripeidn Afos Extremos Ubicacidn Fisica
Expedientes
1C.7 Cedulas de escripoion y perfil de puestos 2023 1 ENEL MODLRD &
ac17 Comites y Subcomites de adguiciciones, arrendamiento v 2023 1 o —_e
almacenes
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE PROGRAMACION DE CONTRATACIONES
Seccidn: 3C
3C.6 Control de Contratas de Arrendamientos 2033 1 Dhgital
LR Padron de Proveedres 2023 1 REFISA BLANCA

Unidad administrativa: DIPARTAMENTO DE ELABORACION DE BASE ¥ CONTRATOS

Seccitng 3C




3ca | Uitacianes 2023 1 | micauis 2 caoni s
Unidad administrativa: DIMECCION DE PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION
Seccidn: 1C, 3C, 4C, 5C
Volumen/
Serie n
Descripcid Afios Extremos Biadiaakis Ublcachon Fisica
ESCRITORIO COM hea,
1C1R Apoya Eescolar 2023 1 DE INVENTARSD 5135
i g ESCRITORIO CON NO. DE
aciz Inventario Fisica y Conrol de Blenes muebies 2023 1 R
Mantenimientam conservacion e Instalachones de edificko y ERCRITCIIG CON MO DE
= vehiculos s ' INVENTARIG 5125
ESCRITORIO CON NO.
5C.12 Mantenimiento y actualizacion de Sistemas 2023 1 e Pl
|Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE PROCEDIMIENTO DE LICITACIONES PUBLICA
Seccidn: 3C, 35, 6C
ARCHIVERD DEL MOOLAO
33 Lichtackones 2023 i ABERATING S1304
ARCHIVERD DEL
3512 Programas y Proyectos en materla de presupuestacion 2023 1 MOGULD OPERATIVO
5130
i ARCHIVERD QEL
o Sistema Institucional de Archivo{Designacion de encargade de archivo S 1 PR
die tramite 5p304
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE SUPERVISION ¥ ENLACE CON ENTES PUBLEDS
Seccion: 6C, TC
Volumen,
Serie Descripcidn Afos Extremos Ubicachin Fisica
Ewpedientes
BLA Valoracion documental 2023 1 MODULD 1587
BC9 Emision de Claves de Usuario 2023 1 MODULE 1587
7C8 Capacitacion, cursos y platicas 2023 1 MEOULD 1587
Unidad administrativa: DIRECCION GENERAL DE GIRAS
Seccidn: 3C, 4C, 5C
3C10 Arrendamientos 23 | ARCHIVERD 1, SAVETA 2
ac 4 Servicio de Fotocopiado y escaneo 2023 1 ARCHIVERD 1, GAVETA ]
) Valeraclon Docurmental Wz 1 m'“"“}" SRET
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE GIRAS ZONA NORTE
Seccidn: 1C, 2C, aC
GAVETA 2 DEL MODLLE
1C.5 Controd de Asistencias Flovs} 1 OPERATIVE BLANCD CON
M. OE INY. AREDOIIATT
GAVETA 7 DEL MOODLAD
I Viaticos 2013 L PLRATIVE BLANCE) CON
M. DE INY. ARRDDD14TZ
GAVETA 2 DEL MODULD
4C.16 Eventos Civicos v Deportivos 003 1 OPERATIVO BLANCD CON
M, DE INY. ARRDOTIET2
|Unidad administrativa: DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION DE BIENES ¥ SERVICIDS
Seccidn: 3C, 4C, 7C
Volumen,
Serie Descripcidn ARos Extremos Ubicachin Fisica
Expedientes
ESCRTORIO DE
MADERA OF LA
3C.10 Arrendamientos 2023 1 e e
DIRECCION GENERAL
FECHITORS E MADERA
4CE Servicio de Bmpleza yfo sanitizacion 2023 1 DE L& SECRETARSMA D LA

CHRECCION GEMIRAL



EHCRITORIO OF MATERA

7.2 Sollcitud de acceso 8 fa informacdian 023 1 D€ LA SECRETAIIA D LA
[AECOICH GENERAL
Unidad administrativa: DEPARTAMETNG DE REGULACION ADMINISTRATIVA DE BEENES ¥ SERVICHIS
Seccidn: 3C, 5C
3ca CARA B ARCHIVE:
Licitaciones 2023 1 AL 4 L
5C18 Solicitudes al sistema integral de gestion Gubemamental SIGG 203 1 R
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE BIENES ¥ SERVICIOS CONSOLDADOS DE US0 GENERALIZADO
Seccidn: 3C, 35
[GABINETE OE OFICINA COM
33 Iy o INWFRTARRD §3-1-5-3-1-04
Licitaciones FLirk 1 B8 ENLA DR DEL
DEPTE
GABNETE DE OFICINA CON
158 integracion y Dictamenes de manuakes, normas y lincameentos dae 2003 1 B INVENTARIO £1-1-5.3-1-
procesos y procedimientos 08 EN LA CIFICINA DiEL
DEPTY
|Unidad administrativa: DEPARTAMENTTD DE ADMINISTRACICN DE SERVICIOS BASICOS ¥ COMBUSTIBLE
Seccidn: 2C, 4C
Serie Descripeidn Afios Extremos o ! Ublcaciin Fiskea
Expedientes
2C.7 Control de Combustible 2023 1 ORTINA COMBLUSTIEL
CARMEN DCHEW D
4C3 Servicios Basicos 2023 1 MERING 212 AL FONDOD
O LA, ExFICHNA,
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE ARRENDAMIENTE OF INMUEBLES
Seccldn: 1C, 3C, 7C
ESCIUTOMIC LN Wi DL
INWEN. CRISDL DENTRO
iCs Crtrol de Asistencias 08 1 DL DEPTO, DE
ARREMDAMIENTOS
ESCRITONIO CoM UM OF
INVEN. OB150] DERTRO
3C.10 Arrendambentos 2023 i DEL DEPTO, DE
ABRRENDAMIENTIC
ESCRITORIC CON UM DE
INVEN. DE1500 DENTRO
T4 Cumplimiento de obdigaciones de Trangparencia 1033 1 OEL DEPTO, DE
ARREMDAMIENTOS
|Unidad administrativa: DEPARTAMETNG DE CONTROL VERICULAR ¥ BAACLINARLA
Secchin: 3C, 45
Valumen/
Serie Descripcidn Afios Extremaos Ublcacldn Fislca
Expedientes
3C.20 Informacion de Pargue Vehicular 2023 -ty M A
GAV. 1Y 3
45.2 Transferenclas y Suficiancias de presupuesto dependencias 2023 1 AR :'“m'm'
|Unidad adminkstrativa: DEPARTAMETNO DE CONTROL DE BIENES MUEBLES
Seccidn: 3C _
L nventard Fishoo v ocntrol de bienes muebles 2023 1 M .!ms:nss RTA
|Unidad adminkstrativa: DIRECCION DE SERVICIOS Y APCYO LOGISTICO
Seccidn: 135, 2C, 3C
DHECCON OE SERVICIOS ¥
1351 Respuestas 8 Soliciudes 2023 1 APCIY LOGRETICS -
ARCHIVERD | (GAVETA 1)
PIBCCION DE STV O ¢
L7 Control de Combustible 01 1 APDYD LOGSTION,

ARCHIERO 1 (GAVETA 1)




Gubamamentales

DIRECEION DE SERVICIOS ¥
3C13 inventario Fisico y Control de Bienes Mueble 2023 1 ARCIYD LOGEETICT.
ARCHIVERD 1 [GAVITA 1
|Unidad administrativa: DEPARTAMENTD D APOYD LOGISTICO
Seccidn: 4C, 15
Serie Afos Extremos Viokamien/
Descripcion E Hinbei Ublcacidn Fisica
acis Solicitudes de materiales, refaciones, servicios e instatacionas de GAVETA 1, CRECENZA -
edificios y vehiculos Lo : SET0 A
LOSISTICO
GAVETA L, CREDENZA .
153 Solicitudes reallzadas a ba €. Secrétara de Finanzas y Planeacion 2023 1 CEPTEL D6 APOYD
LOaGISTHOO
|Unidad administrativa: DEPARTAMENTD DE ACCION CIVICA
Seccidn: 15, 4C
N LA OFICINA DL DEFTD.
ACCHIN CINGCA EULTLIRAL
153 Solicitudes rezlizadas a la C. Secretaria de Finanzas y Planeacion 01 i ¥ DEPORTIVA REPISA 3
LEFOD 1
EN LA DFCINA DL DEPTD),
155 Documentos recibidos de las areas de la SEFIPLAN y las Dependencias 2003 A ACTHON CIVICA CULTLIAL
Gubernamentaie ¥ OEPCINTIVA NEMSA 3
LEFOAN 1
EM LA GNEINA DEL DEFTD.
AC.16 ACCION ChACA LA
Eventos Clvicas y Departives 023 1 ¥ DEPCETIVA NEPSA 3
LEFOIRD 1
Unidad administrativa: DEPARTAMENTO DE MANTENIMIENTD
Secchdn: 1C, 3C, 4C, 15
Volumen/
Serie n Afios mos
Descripcid Extre . wi Ubicacidn Fisica
L“—M
MABNTEMIMIENTE,
iCs Control de Asistenclas 2023 1 ARCHIVERD 1, GAVETA
1
DERRNTAMENTD DF
MARTERSVEENTD,
acaz Inventario fisico y Control de bienes muebles 073 1 ARCVEAD L GAVER S
i DEFARTAMENTS OF
AC15 Solicitud de nateriales, refacdiones, serdvicios e instalaciones de 033 i MANTENMENTD,
edificing y vehiculos ARCHIVERD 1, GAVETA 1
DEPANTAMENTD DE
T Documentos recibidos de las areas de la SEFIPLAN y las Depemdencias 023 1 MAKTERSMIENTD,

ARCMINERDT |, GAVETA L




