O La SONTRAL O8I OF L £7TTARA

Nombre del Proyecto:

PROGRAMA DE TRABA.!O DE CONTROL INTERNO (PTCI)

ELABORACION Y DIFUSION DEL GODIGO DE CONDUCTA

Que la Secretaria de Ecologia y Medio Ambiente ’ -

Objetive: del Estado de Quintana Roo cuente con un Fecha Compramiso: 31 -1 2-2023
Codigo de Conducta
Area Responsable: Comité de Etica y prevencién de Conflictos de
' Intereses, Biol. Salvador Poot Villaweva.
Fech;
ACTIVIDADES etha Estatus Comentario
iniclo Término
Elaboracién de la propuesta del Cédigo de Canducta de los Servidores S inl de elab <4 i 1 \ ién del cédigo de
. i ) reacién
piblicos de la Secretaria de Ecologia y Medio Ambiente del £stado de Marzo 2023 12/31/2023 En procesa e retomaran las targas de elaboracion y ajustes entorno a la © L
i cenducta de la SEMA
Quintana Roa.
Enviar el proyecto de Cédiga de Conducta para observaciones y comentarios Abril 2023 I Hicard | : | drea juridi liva revisio
de la Direccion Juridica de [a SEMA. i 12{31/2023 En praceso Se le notificara la prapuesta al drea juridica para su respecliva revision
Convecar a sesion al Comité de Etica y Prevencian de Gonflictos de Intereses, La propuesta del codigo de conducta serd presentada y en su caso validado por parte
B . . . | Mayo 2023 -
para (3 presentacion del prayecto y posterior validacidn. Y 12/3172023 En proceso de los integrantes del comité de ztica de |a SEMA.
‘Enviafel Cddigo de Conducta al Secretario de Ecalogia y Medio Ambiente Se notificard Iz validacién del insttumento y pasard proceso de firma por parte dz la
N Mayo 2023 0
para conocimiento.. ¥ 12/31/2023 En proceso titular de la SEMA,
En colabaracidn con la Direccién de Relaciones Publicas difundir eatre [os . Una vez firmado por Ja titular de |a SEMA, dicho documento procedard a ser difundido
- . . Junic 2023 12/31/2023 En procese . . . .
servidores Publicos, el Cadigo de Conducta a los servidores piiblicos adscritos a esta Secretaria.

Elabatd

Mtra. Angela Beatriz Nah Chap, Jefa detBepartamento de Ordenamiento

C. Salvador Paot Villanueva, Dircclod de Opdenamienta Ecologico y presidente del
Ecologica y Vocal propietaria del Cornité de Etica y Prevencidn del Conflicto 3/

Cemité de Etica y Pﬂwwﬂ del Ganflicto de Intereses.

SECOES .

'SECRETARIA
DE LA CONTRALORIA
DEL ESTADO

fiento Ecologico y presidente del
nflicto de Intereses.

C. Salvador Poot Villanueva, Director de Ord
Comité de Etica y Prevenc) 0 |

4



SECOES

SECRE 20l
OF L4 CONTEALORLA DEL G<TARD

Nombre del Proyecto:

Objetivo:

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

MANUAL DE QUEJAS Y DENUNCIAS DE LA SECRETARIA DE ECOLOGIA ¥ MEDIO AMBIENTE.

Contar con vn instrumento administrativo que permita
a la COEPCI de la SEMA, atender con proniilud y
eficacia las Quejas y Denuncias presenladas porla
ciudadania o los mismos empleados de asta
Secretaria, cuando exista inconformidad de eslos, por
presuntas irregularidades adminisirativas, cometidas
en el desempeiio de las funciones de los Servidores
Piblicos de esta Dependencia; brindandcles de
manera cenfiable un servicio que permila atender y
solucionar sus demandas,

Fecha Compromiso:

31-12-2023

Mtra. Angela Beatriz Nah Chan, Jefa dsi Départamento de Ordenarmtento
£cologieo y Vocal propietaria del Comité de Etica y Prevencisn del Canflicto de

Elab

« N Comité de Elica y prevencién de Conflictos de
Area Responsable:
S Intereses, Biol. Salvador Pool Villanueva,
ACTIVIDADES Fecha Estatus Comentario
Inlclo Térming
Elaboracién y actualizacién de | del M 1d D Jas d Se retormardn las tareas de slaboracidn y sustes entorno a la creacion y difusién del
Elilal aclo n .

1 ¥ 2 ndefa pr?puesta <! Manualce Que]as-y enuncias ce Abril 2022 12/31/2023 En proceso Manual de Quejas y Denuncias de la SEMA (se envio a revisidn a los mlembros de

la Secretarta de Ecologla y Medio Ambiente del Estado de Quintana Roo. p

. - comité en fecha )

Enviar la propuesta del Manual de Quejas y Denuncias para observaciones y

2 | comentarios a los miembros del COEPCI, Area administrativa y Direccidn Juridica | Abril 2023 12/31/2023 En proceso Se le notificard la propuesta al drea Juridica-comité COEPC para su respectiva revisidn
de la SEMA.

. Con[vocara SSSIl'ﬁI. afl. i::olrglteI d: Etica \;Prevenmo.n de Cun:h:tos :ie Intereses, para oo 2023 127312023 . La propuesta del Manual de Quejas y Denuncias, serd presentads y en su caso validado

& ach . : - .

presentacidn final de la Propues 'avp.c‘:sterlnrrne se deberd vatar para su ayo . 731/ n proceso por parte de los integrantes del comité da etica de la SEMA.
Validacién.
Enwviar 2l documento validadoala § taria d (1 i i Se notificara [a validacidn del Instrumento y pasara procese de firma por parte d2 la
s ado ala ecn.a a.rna e Ecologia v Medio Ambiente para Mayo 2023 12/31/2023 £ proceso : ya p por pi
conocimiento.. titular de la SEMA,

En colaboracion con la Bireccion de Relaciones Pablicas difundir entre los . Una vez firmado por la titular de la SEMA, dicho documento proceders a ser difundido

5 . . . Junic 2023 12/31/2023 En procese X , -
servidares Publicos, el Manual de Quejas v Denunctas a los servidoras publicos adscritos a esta Secretaria.
4
Aut é

C. Salvador Poot Villanueva, Director de, 'rdlej amiento Ecologico y presldente del )
Comité de Etica y Prevenceion gﬁl Conflicto de Intereses.

!
C. Salvador Poot Villanueva, Director e Grdendmiento Ecologico v presidente del
Comité de £tica y Preve 167 delConllicta de Intereses.

Nota: el Presente praceso se encuentra baje actualizaclén y seguimiento a partir de la presentacién del manual de quejas y denuncias del comité de 2 SEMA - enviado el jueves 1 de jJunio de 2023 via fisica, a los siguientes carreos: direccionplaneaclonsema@gmall.com,
gustavogarciabradley@gmail.com. y a [os miembras de comité del COEPCI de la SEMA



SECOES

DEL ESTA!
6332037

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

Objetivo:

Alinear con el Plan Estatal de Desarrollo
la misidn, visién y Metas Institucionales .

Fecha Compromiso:

Realizar las gestiones para elaborar el Manual de Organizacién. (Misién y Vision) y hacerlo del conocimiento del personal de la secretaria.

31-dic-23

Area Responsable:

Direccion de Planeacién y Area
Coordinadora de Archivo

Fecha
ACTIVIDADES i Estatus Comentarios
inicio Término

10/03/2023 10/03/2023
Solicitarle por oficio a las diferentes areas de la Secretaria la *
elaboracién de la propuesta de manual de organizacién de sus Se solicitara a las todas las unidades administrativas de la Secretaria la elaboracién de
direcciones en proceso sus propuestas de manuales.

10/03/2023 10/03/2023
enviar un cronograma de trabajo a SECOES, en el cual se informara Se enviara a la SECOES los requerimientos necesarios para la elaboracién de los
delas idades de la SEMA vy se solicito un curso de capacitacién. £n proceso manuales.

10/04/2023 10/04/2023
recopilar [as propuestas de manuales de organizacién que manden
las diferentes areas de la secretaria. En proceso Se recopilaran dichas propuestas el 10/04/2023 para su seguimiento respectivo
Enviara la SECOES la Propuesta de manual de organizacién de la 25/04/2023 27/04/2023 En proceso Se enviara la propuesta de manual a la SECOES para su validacién correspondiente.
Secretaria de ecologia y medio ambiente para su respectiva 5
validacién
Una vez validado el manual de organizacién por parte de las 07/10/2023 07/10/2023
instituciones correspondientes, se deberd solicitar su Publicacién Se enviard a publicacién una vez validado el proyecto de manual de organizacidn por
oficial ante el periodico oficial del estado para que entre en vigor. En proceso parte de la SECOES.
Una vez Publicado el manual de Organizacién de la Secretaria de
Ecologia y Medio Ambiente en el periodico oficial del Estado, se 07/10/2023 07/10/2023 una ves publicado dicho documento, se solicitara al area correspondiente la alta del
solicitara la alta de dicho documento a [a direccién de informativa a misme a la pagina web de |a secretaria para el conocimiento del publico en general y
la pagina web de la Secretaria. En proceso los trabajadores.
Se le informara a todo el personal de 2 SEMA mediante oficio que
los objetivos, visién y misién institucional se encuentran en el 07/10/2023 31-dic-23
Manual de Organizacién, el cual se encontrara en la pagina web de Se les informara que dicho documento ya se encuentra en vigor y estara piblicado en
Ja SEMA para su consulta. En proceso la pagina web de la secretaria ey

Elaberd

Coordinadora de Archivo

de Politica Ambiental y Planeacién

\‘\

=1 T

' A
Autorizé
i | / y = 2
P | 2o
Ing. Josefina Huguette Herndndez Gémez - Secretaria dg’Ecalogia v

\

L.

<

edio Ambiente.
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SECOES

SecrETARIA

DE LA CONTRALORIA
ADO

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

DEL ST/
Nombre del Proyecto: Realizar las gestiones para elaborar el Manual de Organizacién. (Misién y Vision)
e Alinear con el Plan Estatal de Desarrollo i :
Objetivo: P A 0 Fecha Compromiso: - -
! la misién, vision y Metas Institucionales . R 31 dlC 23
Ares Responsable: Direccién de Planeacién y Area
i Coordinadora de Archivo
Fech:
ACTIVIDADES ede Estatus Comentarios
inicio Término
= S i A i 2 i N I | solici idacié la estruct
1 Solicitar la validacién de la estructura organica 07/10/2023 31/12/2023 Concluido Oficio que s& enw,a *SEFIPLA, en.e e mimtﬁm . va.hdamr.' Helectietie
organica de la Secretaria de Ecologia y Medio Ambiente.
2 Solicitar ante las instituciones pertinentes la vah_daclon del 07/10/2023 31/12/2023 Condluide B N o
Reglamento Internpo de la Secretaria de Ecologia y Medio Oficio por el cual se solicita la validacidn del Reglamento Interno de la SEMA, el cual
Ambiente. aun no tiene respuesta
3 Sullc\tafl_e por oficio a las diferentes areas de la Secretaria la 21/04/2023 011213022 Concluido - ) B ) B
elaboracién de la propuesta de manual de organizacién de sus Se solicitd a todas las unidades administratias de la SEMA, a traves del oficio
direcciones SEMA/SPPAP/DPACA/0013/2022, de fecha 21 de abril 20222.
. Se envio un cronograma de trabajo a SECOES, en el cual se informaron de las
4 . . 15/05/2023 é f PRl
Enviar un cronograma de trabajo a SECOES, en el cual se informara 2 28/11/2023 Concluido necesidades de la SEMA y se solicito un curse de capacitacion.
delas necesidades de la SEMA y se solicito un curso de capacitacion.
Se les salicite a las areas de la SEMA la elaboraccién de sus manuales a traves del oficio
5 21/05/2023 01/12/2023 5
Recopilar las propuestas de manuales de organizacién que manden SEMA/SPPAP/DPACA/0013/2022, de fecha 21 de abril 20222.
las diferentes areas de la secretaria. En proceso
& Enviar a 2 SECOES Ia Propuesta de manual de organizaciénde |2 | p7/10/2023 31/12/2023 — La secretaria de la contraloria realizard la revisién del manual de organizacién, hasta
Secretaria de ecologia y medie ambiente para su respectiva contar con el reglamento interno de la secretaria debidamente publicado.
validacién
7 Una vez validado el manual de organizacién per parte de las 07/10/2023 31/12/2023 Se enviaré a publicacion una vez validaddolelspgz;zc;o de manual de organizacién por
instituciones correspondientes, se deberd solicitar su Publicacién partede la -
oficial ante el periodico oficial del estado para que entre en vigor. En proceso i

Biol. Sandra Gabriela Jimengz irectora de Planeacion y Area
Coordinadera de Archivo

Ing. JGan Pablo Ortega Ceb?&:s,Subsecr

rio de Politica Ambiental y Planeacién

/Jx| Ji;‘

/ 1. I \

{ Autorizé | \
X .

! Bl 1

/ LU; |~

Ing. Josefina Huguette Hel:na’ndez Gomez - Secretaria




SECOES

ST o PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto: Dar a conocer a los servidores puiblicos de la dependencia los objetivos, vision y mision institucional

) Que los servidores plblicos de Iz .
Objetivo; dependencia conozcan los objetivos, Fecha Compromiso: 31-dic-23
visién y misién institucional.

Area Responsable: Direccién de Planeacién y Area
P Coordinadora de Archivo

ACTIVIDADES Fecha Estatus Comentario
inicio Término
Una vez Publicado el manual de Organizacién de la Secretaria de

1 Ecologfa y Medic Ambiente en el periadica oficial del Estado, se Una vez publicado el manual de organizacién se solicitara el alta del mismo a la pagina

solicitara la alta de dicho documento a la direccién de informativa a 26/10/2088 HRom B rocess oficial de la SEMA.

la pagina web de |2 Secretaria.
Se le informara a todo el personal de la SEMA mediante oficio que
los objetivos, visién y misidn institucional se encuentran en el Una vez dado de alta el manual de organizacion a la pagina web de la SEMA, se le

2 26/10/2023 31/12/2023 En proceso

Manual de Organizacion, el cual se encontrara en |2 pagina web de

informara a todo el personal para que pueda ser consultado.
la SEMA para su consulta.

Elaberd

Biol. Sandra Gabri#l i laneacién y Area F
Cogrdinadora de Archivo Ing. Jua o Ortega Ceb: \os,St'; ecretari

de Politica Ambiental y Planeacion




SECOES

SECRETARIA

DE LA CONTRALORIA

DEL ESTADO
69312637

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

Nombre del Proyecto:

Evaluar la efectividad de los controles

Se evalua la efectividad de los controles establecidos del prog

de administracién de riesgos.

Objetive: establecidos para el desarrollo del  Fecha Compromiso: 31-dic-23
programa de adminitracién de riesgos
Area Responsable: Direccién de Planeacién y Area
H Coordinadora de Archivo
h
ACTIVIDADES Fecha Estatus Comentario
inicio Término
Llevar acabo las sesiones del COCODI y desarrollar segtin la 2 ¥ v i 3 T
4o i . En primer instancia se deben llevar a cabo las 4 sesiones del cocedi del ejercicio en curso,
1 normatividad en la materia, el desarrollo del Programa de 01/01/2023 31/12/2023 En proceso S 2 >
S S 3 para poder realizar todo el desarrollo del programa de administracién de riesgos.
Administracién de Riesgos.
5 Una vez desarrellado el Programa de Administracién de Riesgos, se 1511272023 31/12/20 s drs lizar | luacié 4 llado el
prodra evaluar |2 efectividad de los controles establecidos, /12/ /2023 En proceso e padra realizar la evaluacién una vez desarrollado el programa.

Biol. Sandra

vordinadora de Archive

Ing. Jasefina Hugue!
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