
















































AGENCIA DE PROYECTOS ESTRATEGICOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO.         

CATÁLOGO DE DISPOSICIÓN DOCUMENTAL
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2C.18.01

Instrumentos jurídicos 

(convenios, contratos, títulos, 

etc.)

X 5 10 15 X N/A N/A

2C.18.02 Gestiones de Titulación X 3 7 10 X

4C.1 
Disposiciones en materia 

de recursos humanos
X 2 4 6 X

4C.3 Expediente único de X 50 50 X

4C.4
Registro y control de 

puestos y plazas
X 2 4 6 X

4C.5
Nómina de pago de 

personal
X 2 4 6 X

4C.5.01 Incidencias de nominas X 2 4 6 X

4C.5.02 Solicitud de pagos X 2 4 6 X

4C.5.03 Nominas firmadas. X 2 4 6 X

SECCION 4C. RECURSOS HUMANOS. 
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4C.8

Control de asistencia 

(vacaciones, descansos y 

licencias, incapacidades, 

etc.)

x 2 4 6 x

4C.8.01 Oficinas centrales x 2 4 6 x

4C.8.02 Oficinas foráneas. X 2 4 6 X N/A. N/A.

4C.11
Estímulos y recompensas

x 2 4 6 x

4C.11.01 Evaluación de desempeño x 2 4 6 x

4C.11.02 Apoyo escolar x 2 4 6 x

4C.15 

Afiliaciones al Instituto de 

Seguridad y Servicios 

Sociales de los Trabajadores 

del Estado

0

4C.15.01 Afiliaciones al IMSS X 2 4 6 x
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4C.16 
Control de prestaciones en 

materia economica (FONAC 

Sistema de ahorro para el 

retiro, seguro, etc.)

4C.16.01 Aviso IMSS, INFONAVIT X 2 4 6 x

4C.21

Servicio sociales y culturales

y de seguridad e higiene en

el trabajo

X 2 4 6 x

4C.27

Coordinación laboral con 

organismo descentralizados 

y paraestatal

0

4C.27.01
Secretaría de Finanzas y 

Planeación. (SEFIPLAN) X 3 3 6 x
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4C.27.02
Secretaría de la Contraloría del 

Estado. (SECOES)
X 3 3 6 x

4C.27.03
Auditoría Superior del Estado 

de Quintana Roo. (ASEQRO)
X 2 4 6 x

4C.28 Servicio profesional de 0

4C.28.01 Capacitación del Personal. X 2 4 6 x

5C.1 

Disposiciones en materia 

de recursos financieros y 

contabilidad 

gubernamental

5C.1.01 
Manual de contabilidad 

gubernamental X 3 4 7 x N/A N/A

SECCION 5C. RECURSOS FINANCIEROS
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5C.2

Programas y proyectos en 

materia de recursos 

financieros y contabilidad 

gubernamental

5C.2.01 Presupuesto aprobado X 3 3 6 X

5C.2.02 Modificación al presupuesto X 3 3 6 X

5C.2.03 Reducción al presupuesto.  X 3 3 6 X

5C.2.04 Validaciones X 3 3 6 X

5C.3 
Gastos o egresos por 

partida presupuestal
X 2 3 5 X

5C.3.01 Pago de impuestos X 2 3 5 X N/A N/A

5C.4  Ingresos X 2 3 5 X

5C.4.01 Pagos de los beneficiarios X 3 5 8
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