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ProGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024 X
DE LA AGENCIA DE PROYECTOS ESTRATEGICOS ESTADO DE QuUiNTANA Roo

1.. Introduccidn ,r
Con la finalidad de dar cumplimiento con lo dispuesto en la Ley General de Archivo

en los articulos 23, 24 y 25; articulo 28, fraccion 1l asi como en la recién aprobada Ley d

Archivos del Estado de Quintana Roo en los articulos 23, 24 v 27, fraccion |1l gue estab

que el Area Coordinadora de Archives elaborard v sometera a consideracion del Titular del

Sujeto Obligado o a quien éste designe, el programa anual,

La Agencia de Proyectos Estratégicos del Estado de Quintana Roo, (AGEPRO), a través
de su area Coordinadora de Archivos, presenta el Programa Anual de Desarréllo
Archivistico (PADA 2024),

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024) conte pla
actividacdles que promueven la adopcion de buenas pricticas encarninadas la
organizaclon, conservacion y destine final de los documentos resguardados en los archijvos
de tramite, de concentracidn y en su caso, identificacion de expedientes que integraran
las transferenclas secundarias; es una herramienta gue Incluye accicnes concretas cuge se
realizan a corto, mediano y largo plazo con un impacto permanente en el Sistéma
Institucional de Archivos (S1A) de tal forma que se pueda controlar de manera eficie

sistemnatica el ciclo vital de los documentos asl como la adecuada organizacion la
docurnentacion con un transparents, oportuno ¥ homogéneo proceso de rendiciaf] de
cuentas aunado a la optimizacion de espacios en las instalaciones consiceradas cormo
acciones que apuntan a la sistematizaclon de procesos de archivo institucionbles,

garantizando el sustento docurmental de las atribuciones y funciones que tiene cadd una
de las unidades administrativas de la Agencia,

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA 2024) de la Agencia,
refrenda su compromiso para profesionallzar y mantiene el objetivo de realizar acclones
de capacitacion y formacion de los servidores publices de la Agencia, en materia de la Ley
General de Archivos; v la Ley de Archivo del Estade de Quintana Roo, ademis de fortalecer
y formalizar la colaboracion Interinstitucional con el Archivo General del Estado, y dejesta
manera se pretende contribulr a la eficiencia en materia de archivas en el servicio pablico
y la salvaguarda de la garantia de acceso a la Informacicon pablica y la proteccién de dat

personalas,
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2- Marco normativo de referencia /

1 Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanaos

Z Ley General de Trasparencia y Acceso a la Informacion Pablica (LGTAIR)

Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de los Sujetos

> | Obligades [LGPDPPSOI

4 Ley Ceneral de Archivos [LGA).

5 Ley de Archiva del Estado de Quintana Roo. J‘l

(5 Ley General de Responsabilidades Administrativas /

= Ley Organica de la Administracidén Publica del Estado de Quintana Roo J{
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacian Publica para el Estado de

8 | Quintana Roo.

q Ley de Proteccién de Datos Perscnalas en Posesién de Sujetos Obligados pErr-El

el Estado de Quintana Roo

10 | Ley del Patrimenie del Estade de Quintana Roo

n Reglamento Int;'inr dal Archivo General del Estado

L Quintana Roo.,

Lineamientos para la Organizaclon ¥ Consernvacian de Archivos emitidos ﬁ:r el

15 Consejo Naclonal del Sisterma Nacional de Transparencia, Acceso a la
Informacion Pablica y Proteccion de Datos Personales

Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de la Agencia de Prcyfcﬂas

L Estratégico del Estado e Quintana Roo.
15 Lineamientos Genarales en Materia de Clasificacion y Desclasificacion  para
elaboracién de versione publicas
3.- Glosario

Acervo: Al conjunto de docurmentos producidos y recibidos por la AGEPRO en el gjercici
de sus atribuciones y funciones con Independencia del soporte, espacio o lugat gque
resguarden.

AGHN: Archive General de |la Nacidn,
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Archive: Conjunto organico de documentos en cualguier soporte, gue son producidos o
recibidos en el ejercicio de sus atribuciones o en el desarrollo de las actividades de la

AGEPRO,

Archivo de Tramite: Area administradora de los expedientes activos. Unidad responsable
de la administracidn de documentos de uso cotidiano, necesario para el elerciclo de las
atribuciones de una Unidad Administrativa, hasta su transferencia primaria.

Archive de Concentracién: Area administradora de los documentos transferidos desde las
dreas o unidades praductoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que le ransfleren los
archivaos de tramite ¥y que permanecen en ésta hasta su eliminacion o transferencla
secundaria, segun corresponda,

Archivo Histérico: Area administradora de la documentacién con valor histérico que se
encarga de organizar, conservar, describlr ¥ divulgar la memoria documental que es
testimaonlo de |a funcion v evolucion de la AGEPRO.

Area Coordinadora de Archivos Instancia encargada de promover y vigilar e
cumplimiento de las disposiciocnes en materia de gestidn documental v administracic
de archivos, asl como de coordinar las dreas operativas del sistema institucional d
archivos,

Baja documental: La eliminacion de aguella documentacion que haya prescrito
vigencia, valores documentales y, en su caso, plazos de conservacldn; v que no a
valores historicos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones juridicas aplicables.

Clasificacion Archivistica: Proceso de identificaclén y agrupacion de expedientes
homogeneos a partir del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica mediante una
alfanumerica, con base en la estructura funcional,

Cuadro General de Clasificacion Archivistica: Instrurnento técnico que refleja la est
de un archivo con base en las atribuclones y funciones de cada sujeto obligado.

valoracion docurmental y consenacion.

Grupo interdisciplinario: Conjunto de persenas que deberd estar integrado por gl titular
del drea Coordinadora de Archivos; la Unidad de Transparencla; los titulares de las dreas
de Planeacion, Juridice, Tecnologias de la Informacion, Organo Interno de Contrdl o sus

Archiva Histdrico.

Sisterna  Institucional de Archivos: Refiere al conjunto de registros, pr
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obligado y sustenta la actividad archivistica, de acuerdo con los procesos de gestion
documental.

Transferencia: Refiere al traslado controlado y sistemidtico de expedientes de consulta
esporadica de un archivo de tramite a uno de concentracidn y de expedientes que deben
conservarse de manera permanente, del archive de concentracion al archive histdrico,

Valoracion Documental: Refiere a la actividad que consiste en el analisis e identificacidn
de los valores documentales; es decir, el estudio de la condicidn de los documentos que
les confiere caracteristicas especificas en los archives de tramite o concentracién, o
avidénciales, testimoniales & informativos para los documentos histdricos, con la finalidad
de establecer criterios, vigencias documentales y, en su caso, plazos de conservacion, as
como para |la disposicidon docurmental,

4.- Justificacién

La coordinacion y comunicacion con los responsables de los archivos de trdmite, de
concentracion, asi comao los Integrantes del Grupo Interdisciplinario de la AGEPRO,
realiza con un enfoque de trabajo conjunto e integral a nivel institucional para dar
cumplimiento a los objetivos del PADA 2024,

El PADA 2024 presenta elementos de continuidad que daran constancia al trabajo dg la
ejecucion de los prograrmas 2020 al 2023, como es la inscripcidn ante el Registro Nacional
de Archivos (RMA) del Sistema Institucional, actualizacion de inventarios de tra
aelaboracién del Informe de cumplimiento, carga de informacion en el Sistema de Po

capacitaciones al personal,

El PADA-2024, permite garantizar los detechos de acceso a la informacion y la prot
de los datos personales, la rendicion de cuentas, a través del tratamiento de los ivos,

mejorar la gestion documental al interlor de la agencia; tomando en consideracidn los
recursos matetlales, humanos y tecnoldgicos disponibles para el cumplimien
objetivos.

Bajo esta perspectiva, se cubriran los 3 niveles a través del modele de administracicn de
archivos y gestion documental;
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arganizacion, descripcion, valoracion, administracion, conservacian, agilizar el acceso y
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localizacion de los documentos de archivo.

. Mivel Mormative: Orlentado a la elaboracldn e Implementacidn de politicas
especificas y homologadas v al cumplimiento de las disposiciones emanadas de la
normativa aplicable y vigente en materia de archivos.
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5.- Analisis FODA, Fortalezas, Oportunidades, Debilidades y Amenazas en materia

de archivos
Mlsalas Fortalezas Cpadunidades Debilidades Armanazas
Mivel Marmative o cuenta con el | Trabajar de | Homologacion  de | Probables  delitos
mmarca  nonmalie | manera Criterios contra los archivos.
e es  la Ley | permanante an la | generalizados  en
Carrral de | elaboragisn de | materia de archives. | Aplicacion de
Aarchivos  [LGA) ¥ | lnearmlenios ¥ Infracciones
Ley de archiva del | criterlos  infemos administrativas
Estaclo de | para el adecuaca cantra  de  lag
Quintana Roo, ratamlente  del prorsanas
clols de vida de los safvidoins pdblicas
documentos en el cle 1o AGEPR:
intefiar  de la
Aencia,
Bivel Estructural | La Agencia cuenta | Participarde forma | Desconocimiento Ircumplimisnto
con el Sisterna | activa  en  las | de las atmibuclones | Ba Loy Generajyd
Institucional de | sesiones de rabaje | conferddas a  los | Archivas: de |
Aurchivos 1514, | del Ciupo | Responsables cle  Archivas
actualizado. Interdisciplinaria v | Archivos de Trémite | Estado
lcs integrantes del | de la Agencla. Cailntana
151al les  Reglas
Cperacian
Grupo
IMElﬂjsclpdlnan.
Infraestruciura | 5e cuenta con el | Materalizar fas | Falta de mobiliane | Inundac v
espacic para el [ mejoras en el | para resguardar los | fesgo de sinkestna
Arehiva de | equipamients e | expedientes die expedicntes,
Concentracian, infrastructura del | transferidos.
A hive il Estar a nivel

Carcantracian
(reubicacion), para

estar en
eondiciones e
recibily Favs

tramsfarencias
pAmanas de las
Untdacles
Adrmdnistrativas, asi
oo
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designade al
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implermantar transfarencias
BEpacio para pairmarias
establecar al
Archivi Histosico
dala ASERMCIA
Tecnolégico | Establecido el | El SACA | El SACA 85  un | Presupuesto
Sisiarma herramienta sigterna guie | limitado e
Autamatizeda tecnolégica  gue | programéticaments | incumglimierto
para b Gestion de | permititd 3 la | no puede ajustase | de la Ley Geneal
Archives (SATA) AGEMCA la | can g Archivos v la Lay
ElEsLicin, facilided a cambias | de  Archives  del
Qrgamzacion ¥y | gue las wunidades | Eslado de
consgrvacion de | administrativas Qsintana Roo,
has archivos, saliciten,
Mo Se cuenta con el
Siskema
Automatizado  para
lz  Gestidn de
Archivos [SA5A).
Reglstro Naclonal | Cada Unidad | Inscripcion ante el | No recibir respuesta | Nombramientos
de Archivos | Admindstrativa  ha | Registro MNacional | & tempoe  de B | no firmados.
designade al | de Archivos de la | Unided
Resporsable  del | Agencia Administrativa Rotacion de
Archlwg de sobre el responsable | persanal ¢ cambio
Trémive, asi el del  archive de | de las
responsabie ol tramite o 8n su caso | responsablos  de
Cancentracién  y cambiar a  los | archivo de trémite.
Area Coordinedors responsables de
de Archivos de la archive de tramite
AGEMNCLA, de personal de
riliens ingreso que ﬂ
recesita de
Gapacitacion  inicial
¥ oQue tiene gue
darles  seguirmisnto
a |os requernirnienbos
an o omabeEria de
archivo
|
Mivel Docurmental | La Agencia cuenta | Realizar Descornacirmierio Aplicacién d
con los | transferenciaz del procedimients | criterios
Instrumentas de | primarias ¥ | e transferencias | personales, (3]s
Contrel y Consulta | mediante ol Grupo | por  parte  de  las | estandarizados | y
actualizados. Interdisciplinaric Linidacles homologados.
raalizar la b Administrathas
valoracion
Documental

secunclarias [bajas
docurmantales wio
Archivo histdrica),
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6.- Objetivo General

Coadyuvar con las unidades administrativas productoras de la documentacion, el archivo
de concentracion ¥ el Grupo Interdisciplinario, las acciones necesarias para organizar,
conservar, disposicion y destino final de los archivos que genera, administra, posea v
resguards; a traves de su adecuada identificacidn, organizacidn y localizacién, para fa
consolidacion del Sistema Institucional de Archives.

Desarrollar actividades y funciones en cumplimiente del marco normative a través del
sistema Institucional de Archivos v del Grupo Interdisciplinario de la AGEPRO, con la
finalidad de establecer el Archivo Histdrico, a través de la comunicacion eficlente con los
Responsables de los Archivos de Tramite (RAT) de las Unidades Administrativas de la
Agencla, para realizar las transferencias primarlas asl como las transferencias secundarlas
y bajas documentales de conformidad a los Instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos.

7. Objetivos Especlficos

Fartalecer kos conocimientos en matera de archivo a los Responsables de Archive de
Tramite, para realizor de manera efecliva la infegracian, orgonizocian, acceso, consulta,
valoracion documental y conservacion de los expedientes de las Unidades Responsables,

Garantizar lo operacion del Sstema Institucional de Archivo, asl como del Grup
Interdisciplinario medianie lo elaboracion, acluaizacion e implementacidn de criteri
espacificos en materia de arganizacion y conservacian de archivos.

Liberar espacio en el archive de concentracidn mediante la elaboracién de ba
documental de los expedientes que concluyeron sus plozos de corsenvocion v g
carecen dea valores secundarios,

Recuperar e ideniificar lo decumentacion con posibles valores secundarios v realizar |
instrumentos de descripcién comespondientes, para que sean fransferdos al Archivdo
Histdrico y pueda reclizarse la conservacion de la documentacién, esto en coadyuvanc
con al Grupao Interdisciplinario de o AGEPRD,

Promover las transferancias primarias al archivo de concentracion, de los documentos q
han cumplido sus plazos de conservacion esfablecidos en el Caldlogo de Disposicia
Documental, para evitar lo acumutacion de los expedientes en los archivos de trdmit
con el fin de liberar espacios en las unidades administrafivas,
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8. Actividades para ejecutar el PADA 2024

A NIVEL NORMATIVO. ACCION: DISPOSICIOMNES APLICABLES EN MATERIA DE ARCHIVOS

Q

FRENI ST

A LA AGEMNCIA,
INDICADORES
No. |  ACTIVIDAD g%ﬂﬁ.gﬁ ACCION & REALIZAR. DE RESPONSABLES
CUMPLIMIENTO
1 Presentar i Responsable;
salicitar la Autorizacidn del | Area
autarizacidn  al Eruere Titular mediante | Coordinacdos da
titular del sujeno =] Cual ge | Archivos (AC)
chiigade o a| (A 23¥ 28 | Presentacion el | aprusbe el
culen este | frecc. lldela | Programa  Anual e | Programa Anual | Area de apoyo:
designe, el | LGA A 23, | Desarrolle  Archivistico | de Desarrollo. Girupa
Programa Anual | 24 27 fracc | 2024, Interdisciplinario
da Crasarrollo Il de la y Direccidén de
Archivistioo 20749 LAQROD) Tecnologla de la
[Pty 2024). Informacian
2 Publicar en  al
SIPQT:
#=El  Pregrama
Anual da
Caesarrolla
Archivistico il
2026 1PADA- | it 25 deta Responsables
2024) LiG.Al Arcza
. E'IEHEHICLH’ dr: (AL 91 Coordinadara de
Clasificacian Fraccionas Aschivme (ACA] y
Archivistica, KMy VL | Acuerde del  Grupo el Responsable
A Caitlons: di Ley de Intesdisciplinaric del Archio de
Di i Transparencia | donde o aprughe |a Concentracién
s e Accesoala | publicacion  de  |os | ACUse de cargs | o
Cocurmental, ¥ ¥ del SIP0T,
R e, Informacicn | instrumentos cle Area de apoyo:
i Guls e Piblica para | Contrel v Consulta Crupo
Archive y del el Estado de | 2024, Interd isciplinario,
kit Quintana Unidad da
Ceneral de la Ao L’:i"'d?;m”:la £
. i"ﬂ"ﬂf:ﬁ_rrzzgiial (AIL. 26 LGAY Tecnologia de la
e At 25 de Infermacian
cumplimianto EAQEO0).
del Prograrma
Al e
dasarolla
Archivistico
2023,
oD Wi il R o ¢ Covmee v
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INDICADORES
/[« ACTIVIDAD ;_I'lfgfjght:ﬁ ACCION A REALLZAR, e RESPONMSABLES
CUMPLIMIENTO
| I
Acta  de s HEE ponsakie
sesiones ol .
Coordinadara de
Seguilrmienta  en Grupa :
s alaboracisnde | Permanants Interdiscialinaria ';‘“:h”"‘:" [';';'E"!"']j 3';
narrmatividad (AL 28 frace en o gue o EEFFPH " d";
aplicable & la| * "o " | Publicacion en el sitio | apliguen  tanto c‘!“d"'f_’ﬂ . .
AGERPRD i L'L‘.Iﬂqr.ﬂ.n e weh institucional los Kneamientcs [HT[':_‘:E racidn
miateria da frace. Il y 50 cama (=] ; R
gestitn A ia criterios 0 | oo
1 :
documenta LAGROO] E“E':‘ %€ | intordisclpinarto,
it ¥ LA Unidad de
' Tecnolegia de la
Infarmacion
4 Implementar Responsables: el
Alleriorss ?:;:T'dlnadnr: de
Archivistica, a las
Adrministrativas Sujetosal | Oficio de notificacian . ana. Intetno
de la Agencia de | Plan Anual de | de auditaria archivistica ﬂgf .. 3“ Control, Area
Proveactos Auditarias del | a realizar a las unidades eyl el B NP
: : parte del OIC de | unidadeas
Estratdglcos por ol administrativas de la
los resultadas de | productoras  di
parte def Organo | (At 12 de Ta | Agencla, en e [ ér. el
interno de | LGAYAmW |coordinacion con el | .~ raae HE“'“"'“h“h"aL
Coarntral e e ln Srgane  Intema de | M . A EE;'EE o
coardinacion LAGROC) | Controd, ke .
con @l Area Concentracidn
Coordinadora de (RAL], .
Archivos. integrantes  del
Grupo
Intardisciplinaric \
5 Respansable:
Area
Oficla de solicitud da Coordinadara de
entrega o las Archivos [ACA) |
5 Instrumentas da Area de apove:
Cotaboracion
con &l Crgane | Parmapents :m':'h‘tlﬁlm::ﬁ consulta | o rurientos de S""E'E'm é"t'““"f
Internc de Cantral y | 49 antro
actuslizados, par parie unidades
Control an los | (Articule 17 Consulta
BFeC 05 de | delalCAy de los.  servidorss Arc hivisticos productoras  de
E publicos que  deban la  Informackdn,
Entrega Articulo 19 de ket s de | 2ctualizadas,
Recepcidn, la LAQROG) a rar un ac 2] Respansable del
entregarecepclén  al Archivo de
ratificar/separarse de su Trarmite [RATL. y
ermpleo, &l Responsable
dal Archivo de
Consentracian
[RAC],
i Avance del -
Catal clix Junle Revaloracicn cled Catdloga de Resparsakble
Disposicion Catdkgo Gl Disposician Area
Docureetal (arts 13 Frace, | Disposicidn Bisie aAaritil Coordinadora de
(CADIDO), “emn | Wy S1Frace | Documental (CADIDO) (CADIDG] Archihias |
I LA con cada una de |as !

cada una de las
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AGEPRO
ACEHOA
INTANA PrmATIGEDS
DL BSTAG:
1SERERET RERIEEe nﬂ?:::fllll:'I'\f pRarisny W YENTLANA, RO
INDICADGRES
No.| actvpap | [EMPODE | accion arEauzan DE RESPONSABLES
3 CUMPLIMIENTO
uniclades urddades Las arons
administrativas adrministrativas productoras  de
la
documentacidn,
7 Prasentacidn vy en s
case la aprobacian del
CADRDO, en  primsra
sesion  ordinana  del Eﬁf‘“’“h‘e o
Presentar ol Crupo
Grupo Interdisciplinario, hcverdo  del | Soarcinadara de
Inkerelisciplinario, i Acta de la sesign | DT ros
las Forrmulacicn de | dal CrUpo Crupa
madificaciongs refarencias tecnicas | Interdisciplinario |
del Catdlogn de gﬁﬁ&i para ka determinacion | que  integre |a interdisciplinario,
Disposicldn o cle valares | aprobacidn  del b 5
Documental, en decumentales, CADIGD: s "E;'E
caso de haberlas., vigencias, plazos  de o
CONSEVACION ¥
dispesiclan documentacian.
documental de las
sarles,
a Erwlar il
Catdloga e Envio por medic de
Disposiciones oficio & Catalogo de | SOMPIOPANE | pesponsable del
Dacurnental septlembre | DiPosiciones RE .5_[' e dE Area
[capipoy al | P Docurmental (CADIDO) | 4 Qi:' ":'ﬂ EE' Coordinadara de
Archive General al Archive Ceneral del | JEEE ¥R | archivas
del Estado, para Estacda &l Estada.
i vallidacidn,
9 Detub Fl'assmmb&a:
Art, 91 Acuse de carga | Coordinadora de
Publicar en el | fraceitn XV, ‘*"hl T Y| et 1004 3
SIPOIT: Ley de Acuerdo del Acta de Elu o rg; :;al Twﬂﬁ
inveritarics de | Transparencia | Sesién  del  Grupo ratibue ﬂlﬂl ik
transferencias yaccesaala | Interdisciplinario FEtCIng) 63 Conta ok
: actas da | [RAC]
pimarias Informackan
Pliblica pers procedimientos | Areas de apoyo
el Estado de Aperaths. Grupa gl
Quintana Interdisciplinario,
Boo. v Unided cle
Trarsparscia
10 Rasponsable
Mowiermbire Aruse da | Responzable del
v publicacidn  an | Archivo de
Piibalicar lexs [Art 31 el SIPOT vy el | Concentracidn
dictimenes  y | Fraccian Xy ﬂiﬁ‘:‘ 'ﬂ ""“:g‘md“ portal (RAC) v el Grupa
actas cle baja | S8delalGA: | (oL L PP | institucional de | interdisei plinarie.
documental, v Art, 32 frace J los dictémenesy | Area de apoyo:
Willy ®ly 59 actas de hala | Araa
i la dacurmeantal Coardinadora d
LAQROO). Archivos (ACA]
Unidad
ot gt 8
TFl?;E’lMLUJMHQ.H %
ol ] B Cheiu gl Cinfzems Doe, Mlsies
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AGEPRO
FHl HC 1R
CETRATLCICOE
|NTﬂNﬂ ::::"
TRFHARY ?:::E:.::E: EEIZIRETT EIE QUINMTRME AD
INDICADCRES
Mo |  ACTIVIDAD E?éﬁlgﬁ ACCION A REALIZAR. [ RESPONSABLES
CUMPLIMIENT
Tecnologh de s
informacian.
N | Elaborar ¥
zometer a| DEEmbR | ocrama  Anual de
carsideracitn Dasaralle  Archivistico | Acuerdo el
del ttuar de la l;‘;”;‘;‘“gg' 2025 enwiada ab tilar | Grupo ﬁf"m"m&
Agencia, el | oh2d S | del sujete ohiigado o a | Interdisciplinario adors d
Programa Anual | T ST S T | quien  éste daﬁghe de aprobacitn mm‘” (heA) o
de  Desarrollo | 5. 5.75 | para del PADA 2025, hives X
Archivistico i mjé : aumﬂzrﬂcwmlldaclﬂn
EEIIE. = Eld
LAQROO)

B, NIVEL ESTRUCTURAL ACCION: FORTALECIMIENTO DEL SISTEMA INSTITUCIONAL DE

ARCHIVOS  DEL

INSTITUTO,

PARA  UN  ADECUADD FUNCIONAMIENTO DE

ORGAMNIZACION, CONSERVACION, DISPONIBILIDAD, INTEGRIDAD Y LOCALIZACION
EXPEDITA, DE LA INFORMACION.

TIEMPO DE INDICADORES
/[+8 ACTVICAD EIECLICION ACCION A BREALIZAR DE RESPOMNSABLES,
COMPLIMIENTO
1 Enero Acta de la Sesidn del | Publicacidn  ‘de | Responsable:
Crpo las Sesionas | Area
(articuio 51 Interdisciplinario en &l | Ordinanas ol | Coardinadons de
freccidnbde | que se aprueba el | Grupo Archivos (ACA),
Eﬁ“;’“' ante el la LG, calendario, Intercisciplirario
rbarcliseislnara Artieulo 52 en el sitlo web | Arma de apoyo:
* | fraccién bde instituelianal Inegrantes. el
el calendario de
S anliinas la LR, G
interdisciplinario,
Ordinarias a ol
rocifzar chrani ol Bective e
afio 2024, Concentracian
IRAC)y la Unidad
de Tecnologia de
la Infarmacian
2 Bt st - Responsalle:
En CAas0 H..l_i:lhl:al:uf-n en el 1:' 'tmﬂ n'hﬂdnra e
OO, ks Web | Aschivos JACA)
pare la | Corwocataria v acta de | institucicmal
Convocar a | expasicion v | la Seskdn Extracrdinara
seslares aprobacidn de | del Grupo | Acta de la sesidn fﬂm m!:; apﬂ;ﬁ
extracrdinarias. acuerdos que | Interdisciplinarnic itraarclinaria é‘m?ﬂ“n i
rrejoren ¥ ded T b Interdisciplina
fortalezcan el Interdsciplinario. el  Responsab
Bistaime del Archiva d
Institucional e

Comares vk e Hemeis ¢ O e b
B W B ol L Lale L erirn Bl e 0 etk

T e i . T |
0PI, Chadumal, Thiriana Bza Mo
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AGEPRO
RETraETicTcnn
Fel iiEei FElRiRERE n =l.i='l|lllﬂ:=lll-: et L s :.WHM
e  Archivos {RACHy la Unddad
del Instituto. dle Tacnalogla de
Ia Infarmacicn
{artculn 51 de
la LiCay;
Articulo 50 y
53 de la
LACIRIC),
% | Propaoner el | Febrero- Organizacion, Acta de Sesion | Responsable:
Archive Histérico | diclembre. Identificacion, dal Grupo | Area
de la Agencia. clasificacion ¥ creacion | Interdisciplinara | Coardinadora die
Varticulos T, | del Archiva Histdrico, en el que se | Archivos [ACA)L
frace. 1, 11, VI, X apruaban las | Responsabile del
a2, ko d transferancias Aurchive de
¥ el 3 de la secundarias que | Tramite (RAT] v
LSA; ¥ integran al | el Responsable
Artleulas 2, Archiva de | del Archiva de
inciso o, X2 y Tréimite y | Concentrac|dn
2 b ] la Concentracian. (RALC]
LACIROO) Area de apoyo:
Integrantes  daf
Gmpao
Intardisciplinario.
4 | Actualizecidn wie | Eneno- Oficee de solicitud de | Nombramientos’ | Resporsable
ratiflcacidn de los | Modermbee actualizacion de los | oficic  frmado | Area
inbegran del respansables, de | por el titular del | Cooaredinadara da
Sisterna articulas 21 | oficialis de  partes, | 5.0, Archivos |ACA),
Instituclonal  de | 29,30 ¥V 31 de | archivos de  trdmite, | Oficic  firmado | Area de apoyo;
Archives ced | la LG8 v | concentracidn e | por los titulares | Titular del 5.0,
Instituto {51A- | articules 29, | histérico an su cass, de las unidades
ACEPRO), 0, 30,32, 33y adminlstrativas. | Tiiulares de las
By de la Unidades
LAQROOL. Administrativas.
5 Sctualizacion de | Permanonis Oficio de convocatoria | Acta de sesion | Resporsabie
loa thtulares de las o actualizacion de los | de  los  nueves | Area
unicades Larticuba 50 integrantes ante el | Integrantes  gue | Coordinadora de
adminkstratives cles [ LGA), G formaran  parte | Archives [ACA)
que integran e Intercisciplinarko, del Grupo | Area de apove:
U Interdisciplinaria. | Los Integrantes
interdisciplinaric del Cirupa
de la Agencia interdisciplinario
& | Refrendo ante &l | Sujeto al Actividades por realizar | Nombramiente | Responsable del |
Feqgisirg Macional | perfodo que 2025 Wi aflein | draa I
de Archives ostablecer al firmada por ef | coordinadora de
Consejo Titular del Sujeto | Archivas,
Maclonal de Ohligado
Archilvas designando  al
ChAl v ala responsable  de
fecha cel Area
wencirmienio Coordinadora de
establecida Archivas,
por el Reglstro Responsable de
(05 de rmarza Archivo de i

vt oAl e Hon ik i Cmivasivie lngue
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AGEPRO
AGEY G
EfTrad e N
8 Quintana %
dapiipeia i ::;:Hlul-rl::rl.li rEr1IERnT IO CLERTARE Al
de 202E) Concentracidn y
[Articubos T Responsable de
Fraccian IV, Archivo Historico
749,80y Blde Comprobante
la LGAY, del rafrendea.

C. NIVEL DOCUMENTAL ACCION: ORGANIZACION, ADMINISTRACION, CONSERVACION
¥ LOCALIZACION DE LOS ARCHIVOS DE LA AGEPRO.

o, TIEMPO DE INDICADORES
ACTIDAD EIECUCION ACTIDN A REALIZAR DE RESPONSABLES,
CUMPLIMIENTO

1 | Actusalizacidn  de | Permanente | Inlcla a partir de la | Beunidn de | Responsables: losg
fas  Instrurmentos zalbcitud de | trabajo con  la | Archivos de
de  control | [Arbiculos 13 | actualizackdn por parte | Unidad Tramite (RAT) de
consulta 28, fracc. |, 0, [ de las unidades | Administrativa. | las Unidades
archivistica de la | IV v V. 30, | productoras  de s Administrativas
Apancia frace. W 3L | iInformacidn, Modificacidn Productoras do la

frace. IV de la aprobada por el | Informacidn,

LGA Aurticulos Grupa responsable  del

15; 27 fracc. | v Interdisciplinario | Area

W de da : Coordinadora  cle

LAQROC, Archivos (ACA) y
responsable dael
Archivo cle
Concantraclan
[FLAT]
Area de apoyo:
Cirdpo
Interdisciplinario.

2 | Seguimbento en ia | Permenente | Calendaro de | Reporte de | Responsabies: los
integracion  del Reunlones emitida por | Reunicn Archivas e
Irweritario de | tarticubos 15 | el Area Coordinacora Tramita [RAT),
bramite  de  las | Fraccicn il | de Archive, Irventara de | Responsable  del
Linddaclas 30, frace. |l de Erdmmite Archivo e
Addrministratihmas, la LCA, actualizado. Concentracidn

Articulo 15, [RAL) ¥

frace, N de ka resporsable el

LAQROOL Area
Coordinadora  de
Archivos (CA)

3 | Presantaciin de la | Junio Oficios turnades por ks | Publicacién  en | Responsabbes
actualizacion  del unidades wl portal | Archivos dla
nvantaric Gersral | tarticulos . 13 | administrativas institiscional Trarnite [RaT,
der |la Agencia Fraccion il | informando HLs Responsable el

Articulo 15, | inventarios de archivo Arc hivo da
frace. Il de la | de tramite Concentrackin
LAQRO0) achualizados v asi [RAC) ¥
pader  conformar el responsable dgl
Irventario General, Area
Coordinadors
Archivos LAl

1
e T EEOTE A ke i v D prsene mees \
A K LS CORRFIL Lo | asin Beubmesd Dahle
¥ e, T, Tf el i
P A ekl oo Roa kédden
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ACCHITA
EFTiragwensa s
INTANA Eanasuescos
(BT LN BEFEF - ?:.:2 EI.I;;::: L Lot Di: CAURKTAR, BOO
| 4 | Coadyuvar con los | Permanente. | Calendlario de | Reparbe de | Responsables:
Resporsables  del Reuniones aprobado | rewnidn responsable del
Archivo deé Tramite | [Arbiculos 13 | por el Area Area
[RAT} la | fracc. Ill; 30 | Coordinadora de Coordinadora de
identificacion  da | fracc, VI, 3, | Archivo, Archivos (ACA) kas
los  expedientas | fracc. Vil de la Responsables de
que han cumplicdo | LCA los Archivas de
sius  plazos  de | Arficudos 30, Trarmilte [RAT) de
consendacion  de | fracc. Wi 32 las Linidacles
acierda  con los | frace || de la Administrathvas
pericdos LACGROC), respansable  dal
establecidos an el archivo cla
CADIDD, Conoentraciin
Area  de  apoyo
Qrgano Interno de
Conkrol

5 | Procedimiemto Permanente | Integracion del | Expedients  del | Responsables
operative de Irventario de | process responsable  del
Trarsferencias (articulos 13 | Transferencia Primaria | operstive— que | Area
Prirnarias. fraccidgn L | por Unidad | incluya ¢ | Canmdinadom  de

28, fracc. % | Administrativa, rvenEaro o | Archivas (ACA), los
B0 frace, WI; 31 Transferencia Respensables de
fracc. I v Vill | Oficio de soficitud de | primars los  Archivas de
de la LGA | transferencia primaria Trarite [RATY de
Articulos 30, Acuerdo de la | las Uniclades
fracc. Wi 32 | Dificios de autorlzacion | Sesidn del G Adminlstrativas
frace. Il de da | del process operative | Publicaclén  en | resporseble  del
LA CHR I, de transferencia & portal | archive e
institucional, concenbracidn
Area de apoye:
Organa Intemo de
Control

£ | Brindar servicio de | Permanente, | Oficio de notificacidn | Formato de | Resparsable
préstamc ¥ por unidad | Control de | sponsable  del
consilta &  las [ A partir del | administrativa, dal | Présramc de | archbo de
Liriclacdes establecimie | personal  autorizado | Expedientes del | concentrackan,
Administrativas  y | nto del | para realizar la consulta | Archivo de | Area de apoye: los
productoras de la | archive de | de los  expedientes | Concentracidn | Archivos de
doecumentackin, cancentracls | tansferidas al archivo Tramite de las

n de concantracisn. Unidades

(A ticila 31 Admmilnlstretlvas v
Fraceicen || cla Proguctores da &
la LA Informacidn,
Articulo 52, Area

frace, If de la Coordinadora  de
&R0, Archivos (ACA),

7 | Realizar o andlisls | Permanente. | Acta de la Comision de | Expedientes Respansablos:
para ldentificar los Valaracitn identificadas Responeable  del
expedientes . gue | Articule 28 | Documental  (Archivo | con valores | Area
cuantan  valores | fracc, IV, 1K 3, | General del Estado). secundarics Coordinadora
secundarsas, fracc. W ¥ 3, (ACA] de archive,

frace, W, W, responsable |
WVilll; 50, 52, 53 archihve
fracc. I, IV, Comcantracion
{RALC], -
Cagrips s |zl Mirpcion =y ]

fa, Btk Coarneniad Low | et Boswesd Behin
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responsables  del
archiva  histdrico
IRAH]

Area de apoyo
Comilsian de
Valkaracion
Drescuimental
(Archive  Ceneral
hal Estado),

8 | Pramowver ante el | Mayoy Junio. | Coadyuvar  en Ia | Actas de | Responsabdes: |os
Crupo [Listadia Integracidn de kas actas | eliminacidn v | Archivos de
interdisciplinaro, | ansxo al [ de elminacion ¥ | depufacidn Trarmnite [RAT] de
el procesa  de | CADIDO) depuraciin de | aprobadas. las Unldaches
eliminacidn ¥ dedUmaritos 5 [ Administrathvas
depuraciin  de la comprobacian Productoras de la
documentacion de adrmirdstrathva Informacidn,
comprobackin InFreecilata  de  las responsable del
acministrativa Unidades rea
inmediata de las Administrativas de la Coordinadora  de
Unidades AGEPRC Archivos [ACA] y
Administrativas de Cxrgana Intermo de
la ACEPRO. de Control,
docurmentos de la de apopo:
AGEPRO. Crupo

Interdisci plinario

9 | Elaboracidn @ | Enero-Tunio | Imventarias  de  baja | Inventario  de | Responsables:
integrackin el docurmenibal por | baja Responsable ded
Imventarie de baja | (Articwles 13 | Unidaed adeministrativa, | docuemeantal Area
documental, frace, 1l 28, Coordinadora de

frace, Wy Xy | Oficle de sollcitud de | Oficio de | Archivo LACA)
2, frace. VI vy | baja decurrsstital v se | autorizacidn por | Responsable el
I dela oA | realiza la revisidn de los | la LUnidad | Archivo cle
Articulos 17, | expedientes  con a3 | Administrativa Concentracian
28, 27, 30, 32 | unidades Procfuctora de [a | (RACL
¥ 34 de la | administrativas Inferrrsacitn, Areas de Apoyo:
LAGROO]. productoras  ce e Organa Interma de
informacidn. Contral y Titulares
de las Unidades
Acdrministrativas,

10 | Presentar ante el | Enero-Junio | Acuerde de la sesion | Publicacion del | Responsables
Grupo del Grupo | Inventario  de | Responsable
Interdisciplinario el | (Articulo 13 | Interdisciplinade an e | baja del Archive de
imventario de baja | Fraccién i | que se sutorize reallzar | documental en | Concentracikdn v
documental de los | 51, frac. IL Wiy | la Baja Documentalk asi | @ stk web | Responsable  dal
expedientes que | Villde la LOA | come 1e  publicacion | mstitucional. rea
integran ks serles | Articubos 17, [ del irwventaric en el | Acuse de carga | Coordinadora  de
docurmentales que | 26, 27, 30, 32 | SIPOT y en el sitke web | enla PNT Archivos [ACAL
han cumplido su |y 34 de [z | oficial Para la
vigencia  en el | LAQROO aprobacicn Grupos
archivo de Interdisciplinario v
coneantracidn  de Grgana Intermo
acuerde con el Cantral.

CADIDO y que na Area de a
posean vabores Driracciin
spCuncaias Tecnologia de /a
[tostimaonial, ledfearrnacion

AGEPRO

Gif qpirirniia oo

griy el sl o i p Comvenedaepn
i ignadis Comaniasd Lo | anim Docloesrd Mishis
¥ Srplle Sevelde, i rhal Bsiouse
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de Transparencla
[SENT)

Archivos

administrativas

ACEPRO
ﬁ INTANA L
5 DEl ASTADE
TRAVR BAMAS shisinas  BEGURNTAA ADS
evidencial = Unidad de
histdrical. Transparencia.

N | Farmalizar las | Enerc-Junic | Elaboraciin g | Dictédmenes, Fasponsables:
bajas Integracién e los | bajas woactas Responsable  del
documentales ark 3, frace. | expedientes, donde se Area
ante & Archivo | Vill de la LGA, | reglstran les procesos Coordinadorn  de
GCeneral del Estado | Artlewle 32, | de dlsposicidn Archlvos [ACa),

fracc. X y Xl | documental, Rezpongables  del
e Ia | Incluvenda Archbvo cle
LACQROC) dictdmatas, actas e Concantracion
irventarios  de  baja (RALCL
dacurmental Para la
aprobacidn
Integrantes  cal
Grupo
) Interdisciplinario,

12 | PubBear ks | Diciambre Sesicn del  Grupo | Acuerdo def | Responsable: del
dictdmenes, W Interdisciplinario. Crupo Archive de
procedimientos (Articule 31 Interdisciplinario | Concentraciény el
operativos de | Freccldn 1% Dictaémenes drea coordinadora
valoraciomnes ¥ | de la LGa, Publicacidn  e&n | de archives
bajas Articule 52, el poral  web | Para la
docurmentales, fracc ¥l de la institscional, aprobacidn:

LACROC), Acuse del SIPOT. | Integrantes del
Crupo

Interdisciplimara v

Q. Tecnologias

i de la Informacicn,

1% | Presentar al Grupo | Octubra- inicla a partir de la | Acta de la sesldn | Responsable  del
Interdiseiplinario [a | Meviembre selicitud de | del Crupo | Area
actualizacidn  de actualizacion por parte | Interdisciplinario | Coordinadora  de
los  Instrummentas | [Articulo 13 ¥ | ce las unidades | que Integre el | Archlvos a
de  Contred | 52celalGA | productoras  de la | acuerde de | integrantes  del
Corsula Articule 15 v | informaciin, aprobacidn GRUpD
Archhisticos 2025 [ B3 de  la riterdiselglinaria,

AR, Prevpecino de los
INSEFLTIRLos (s (%]
Contred ¥ Cansulta
Archivisticos 2025,
" ey Pt Pmﬁcm chel prmmrna Responsable  del
leres, | Capacitacidn Ares
matera de Gestién | (Articula 99 b
e el de |a LGA)L tap«iﬂllﬁdm foares o mllzad_a con la | Coordinadora  de
Ovganizacian v | Da acusrdo a canferencias, con ks | evidencia ﬁ.n:hn:na - &7
Conservacién -de | Ia disposicion tempos programados | fotogrifica v lista | coordinacion  del
HELa del . Archivo por e Archivo Ganmeral | de asistencia Archive  Ceneral
del Estado, del Estado.
Ceraral,

15 | Dar segulmianto @ :
implementacion a Tmﬂfﬂéfm p;; Dar & conocer el | Coordinacian
fias acuardos | Permanente Archivos. dol - Skterna acugrdo emitide | Administrativa,
amitidas  por [a Neclonal par el Sistema | Integrantes  del
Coamisidn de | (arficula 74 P | & Maclonal de | Sistarma
Arehives dol | fraceitn Il de mﬂmd a ";""' Transparencia a | Institucional
Sisterna  Macional | ks LGAJ i ®lles  unkisdes | Archivas

l:-'hh-l--drllch.l-l-m Corsmnoarey
Torrealore. Eoee | arder Dlndevard Daiva

dor imreia
¥ Arpdies Selin Dol Mosm
CF TR0, Cheiurnal Cuidndars Bro, Midwlee
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@ Quinrana

9. Recursos y Costos

Q ACEPRO
e
ETurgeos

T ITETE DE gruiisifikild aoh

Para dar a conocer las necesidades yf/o recomendaclones para integrar al presente
Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA-2024), se aplicard una encuesta
diagnodstica a los Responsables de Archivo de Tramite de las Unidades Administrativas
productoras de la Informacion de la Agencla, para la aprobacion mediante Acuerdo del
Grupo Interdisciplinario.

Fara la efecucion de las actividades descritas en el PADA 2024, se requiere de los siguientes
recursos materiales y humanos.

= INFRAESTRUCTURA,

Acclones de Mejora en la Infrasstructura para el adecuado funcionamiento de Archivos

Unidad Adminlstrativa |

Acciones de Mejora

Archive de Concentracion

Reubicacian del archivo
Fumigocion coda 3 mese
Servicio de pintura
Deshumidificador

Servicio de aire acondicionodo
Adguisicion de nuevas anacualas
Extintor

=  RECURS0S HUMANOS

PERSONAL QUE CONFORMA EL SISTEMA INSTITUCIOMAL DE ARCHIVOS DEL INSTITUTO
LMW RECURSOS HUMARKDS FUNDAMENTS LEGAL
_ADMIMISTRATIVA .
| Area Coordinadora de | 1 persona responsable Dar cumplimiento al Capdtulo W1 Del Area
Archivos (ACA) Coordinadara de Archivas, articulos 27 v 28
g:ﬁ_'i'garg:u:' Muggida E:: de la Ley General de Archivos, Articulo 26 y
| acion | Publica ¥ zq?uigfa;; é.gyﬂ de Archive del Estado de
Proteccion da Datos
Pemsonales ¥ Megora
Regulatora v Archiva
{ARCGEPROY, i =] la
encomianda asignada por el
Dimcior  GOensral como
Coordinadora de  Archive,
frediante al aficio
AGEPRO/DDC/O88M /2023,
Archive de 1 persona responsable Capitule VIl De Las Areas Operativas, Fi
Concantracion |RAC) articulo 31 de la Ley General da Archives. [
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Articulo 31 de |a Ley de Archivo del Estado
de Quintana Faoo.

Oficlalia de Partes % persona responsable Capitulo VIl De Las Areas Operativas
Articulo 29 de la Ley General de Archivos.
Articulo 28 de |la Ley de Archivo del Estado

de Quintana Roo.
Responsables de kos B0 personas Capitule VIl De Las Areas Operativas
Archivas de Trémite responsables Articulo 30 de la Ley Genaral de Archivos
(RAT) Articulo 29 de |a Ley de Archiva del Estado
de Cuintana Roo.

PERSONAL QUE SE REQUIERE PARA LA EJECUCION DEL PADA 2024

UNIDAD ADMINISTRATIVA RECURSOS HUMANCS FUNDAMENTO LEGAL
Archivo Histérico | persona responsable Capitulo Vill De los archivos

histdricos v sus documentos,
articulo 32 de la Ley General
de Archivos

Capitulo VIl De los archivas
histdricos y sus documentos,
articulo 33 y 34 de la Ley de
Archivos del Estado de
Cuintana Roo.

10. Identificacion y Control de Riesgos

Situaciones de Riesges identificadas. Control de Riesgos

El edificlo se encuentra ubicado en una zona Resguardar los archivos v equipos en caso de
baja de alto riesgo de inundaciones en caso de | inundaciones.

Huvias
El edificio de la Agencia se |ocaliza frente a la | Realizar la recomendacion correspondiente a
Bahia de Chetumal, existiendo una alta | la Direcclan Administrativa,

probabilidac de afectacion a los ventanales en
caso de huracan ya que no s@ cuenta con
protectores en la parke frontal

Hurmedad en &l edificio y fisuras estructurales | Motificar a |a Direccion  Administrativa los
problemas de humedad y fisuras identificadas
por las Unidades Adminlstrativas.

Plagas Solicitar  fumigaciones frecuentes en los
archiwos, }
Falsas Contactos Verificar el buen funcionamiento de los

contactos en las Unidades Admindstrativas .

1. Capacitacion

Termas Personal | Y
Funcionamiento del 514 Mueva ingreso 1
Valoracion documental Responsables del Archivo de Tramite y Titulases
de Unidad Administrativa (

Cdrbez vl eresciorsd o Moagocizg v Commrrelanac

i, el Comnerfion, (ot | ani Rou e Dabis |\
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Criterios de valoracidn para archives histdricos | Responsables del Archive de Tramite e
Integrantes del Grupo Interdisciplinarla.
Procedimiento de baja documental v |Titulares de  unidades  administrativas,

depuracian Responsables del Archive de Tramite v
A Responsable del Archivo de Concentracian,
Archivos y Documentas Electrdnicos Titulares de wunidades administrativas,

Responsables del Archive de Tramite ¥
Responsable del Archivo de Concentracion.

El Area Coordinadora de Archives, emitira un informe anual sobre el cumplimiento
del mismo, el cual debera publicar en el portal electrénico del Agencia, a més tardar ef
dltimo dia del mes de enero del siguiente afo de la ejecucion del programa, para dar
cumplimento a los establecido en el Art 26 de la Ley General de Archivo.

12, ANEXO 1. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DEL PLAN ANUAL DE DESARROLLD
ARCHIVISTICO 2024

Emmmnmm o POR EL DIRECTOR
GENERAL DE LA ASEPRO
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ACEMCIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL OE PROYECTOS
ESTRATEGIODS

CEL ESTADDY

ﬁ AGENCIA DE PROYECTOS ESTRATEGICOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. AGEFH“

IGTITOTT OE QUINTANA ROOD
Vigencia documental Técnicas de seleccion
b Informacién
o Valor documental Plazos de conservacién c c g
m e Wl .’ ‘O \9 o '6
'-g Niveles de Clasificaciéon e § o) g @
o < I o 8
Alwvilrec| At | Ac | Total | E 3 S 3 S S |conf
W o = -8 = g
O &=
Instrumentos juridicos
2C.18.01|(convenios, contratos, titulos, X 5 10 15 X N/A N/A
etc.)
2C.18.02|Cestiones de Titulacion X 3 7 10 X
Disposiciones en materia
4CJ1 X 2 4 6 X
de recursos humanos
4C3 |Expediente unico de X 50 50 X
Registro y control de
4C4 X 2 4 6 X
puestos y plazas
Némina de pago de
4C5 X 2 4 6 X
personal
4C.5.01]Incidencias de nominas X 2 4 6 X
4C.5.02|Solicitud de pagos X 2 4 6 X
4C.5.03|Nominas firmadas. X 2 4 6 X

Pagina 7



ACEMCIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL OE PROYECTOS
ESTRATEGIODS
CEL ESTAIDD

Elg AGENCIA DE PROYECTOS ESTRATEGICOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. AEEPH“

FHTOTT OE QUINTANA ROOD
Vigencia documental Técnicas de seleccion »
b Informacién
o Valor documental Plazos de conservacién c c g
m B v .’ ‘O \9 o 'L_)
o) Niveles de Clasificacion e o o) g @
‘0 c @ ©
O = a 0
Alwvilrec| At | Ac | Total | E 3 S 3 S S |conf
o N S |5 8
o (ol
Control de asistencia
(vacaciones, descansos y
4C.8 . o ) X 2 4 6 X
licencias, incapacidades,
etc.)
4C.8.01|Oficinas centrales X 2 4 6 X
4C.8.02|Oficinas foraneas. X 2 4 6 X N/A. N/A.
4C11 . X 2 4 6 X
Estimulos y recompensas
4C.11.01|Evaluacion de desempefio X 2 4 6 X
4C11.02|Apoyo escolar X 2 4 6 X

Afiliaciones al Instituto de

4C15 |Seguridady Servicios 0
Sociales de los Trabajadores
del Estado
4C.15.01|Afiliaciones al IMSS X 2 4 6 X

Pagina 8



ACERCIA
CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL OE PROYECTOS

ESTRATEGIODS

CEL ESTAIDD

Elg AGENCIA DE PROYECTOS ESTRATEGICOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. AEEPH“

FHTOTT OE QUINTANA ROOD
Vigencia documental Técnicas de seleccion " »
3 Informacioén
o Valor documental Plazos de conservacién c c g
o . s . Ne) 0 =
o) Niveles de Clasificacion e o @ § @
o) E = @®©
(@) E 0] 4 O
A|Li|Fc| AT | AC | Total | E 3 S 2 S § |Conf
i S = 0 5 O
o (ol
Control de prestaciones en
4C16 . .
Mmateria economica (FONAC
Sistema de ahorro para el
retiro, seguro, etc.)
4C16.01|Aviso IMSS, INFONAVIT X 2 4 6 X
Servicio sociales y culturales
4C21 |y de seguridad e higiene en| X 2 4 6 X
el trabajo
Coordinacién laboral con
4C.27 |organismo descentralizados 0
y paraestatal
Secretaria de Finanzasy
4C.27.01 blaneacion. (SEFIPLAN) X 3 3 6 X

Pagina 9



, , ACEMNOIA
i CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL DE PROYECTOS
T e ESTRATEGICOS
DEL ESTADO
L FEREL OE QUINTANA ROOD

ﬁ AGENCIA DE PROYECTOS ESTRATEGICOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. AEEPH“

Vigencia documental Técnicas de seleccion »
Informacién

Valor documental Plazos de conservacién

Niveles de Clasificacion

Cddigo

A LA | F/IC| AT AC | Total Conf.

Eliminacion

Conservacion
Muestreo
Observaciones
reserva

Periodo de

Secretaria de la Contraloria del

4C.27.02 X 3 3 6 X
Estado. (SECOES)

Auditoria Superior del Estado
4C.27.03 X 2 4 6 X
de Quintana Roo. (ASEQRO)

4C28 |Servicio profesional de

4C.28.01 |Capacitacion del Personal. X 2 4 6 X

Disposiciones en materia
5C] de recursos financieros y
contabilidad

gubernamental

Manual de contabilidad

5C.1.01 gubernamental X 3 4 7 X N/A N/A

Pagina 10



ACEMCIA

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL OE PROYECTOS
ESTRATEGIODS
CEL ESTAIDD

Elg AGENCIA DE PROYECTOS ESTRATEGICOS DEL ESTADO DE QUINTANA ROO. AEEPH“

FHTOTT OE QUINTANA ROOD
Vigencia documental Técnicas de seleccion
b Informacién
o Valor documental Plazos de conservacién c c g
m e . .’ ‘O \9 o 'L_)
'-g Niveles de Clasificaciéon e § o) g @
L) c = 0 5 O©
Alwvilrec| At | Ac | Total | E 3 S 3 S S |conf
W o = -8 = 9
o o =
Programas y proyectos en
materia de recursos
5C2 |financierosy contabilidad
gubernamental
5C.2.01|Presupuesto aprobado X 3 3 6 X
5C.2.02|Modificacion al presupuesto X 3 3 6 X
5C.2 03|Reduccion al presupuesto. X 3 3 6 X
5C.2.04|Validaciones X 3 3 6 X
Gastos o egresos por
5C3 . X 2 3 5 X
partida presupuestal
5C.3.01|Pago de impuestos X 2 3 5 X N/A N/A
5C4 Ingresos X 2 3 5 X
5C.4.01|Pagos de los beneficiarios X 3 5 8
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