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PR EIBCUTIVD

EXTADD D QUENTANS BDO

LICENCIADA MARLA ELENA H. LEZAMA ESPIMOSA, GOBERNADORA EL ESTADD
LIBRE ¥ OBERARD DE QUINTANA ROO, EN EJERCICHY DE LAS FACULTADES QUE
ME COMFIEREN LOS ARTICULGS B0 FRACTHIN (I ¥ 93 EN CUMPLISMIENTS DE LA
DBLIGACION ESTABLECIDA EM EL ARTICULD 51 FRACCION VI, AMBOS DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADD LIBRE ¥ SOBERAMO DE QUINTAMA RO DE
COMPORMIDAD CON LO DISPUESTD EX LOS ARTICUHLOS 1, 2, 5 7 FRACCKON 1Y 12
DE LA LEY ORGANICA DE LA ADMINISTRACKON DUBLICA DEL ESTADD DE
QUINTANA RO EN CUMPLIMIENTO A LD ESTABLECIDG EW EL ARTICULD 53
FRACCION I DE LA LEY DE LAS ENTIDADES DE LA ADMIMISTRACHN POBLICA
PARAESTATAL DEL ESTADO DE QUINTANA ROD, ¥

COMSIDERAMDO

El ki 26 do mayo de 1994, mediante escritures Publca nimarn’ 37357, otorgeds antle
la ¥ dal licenciado Emédiano Zubiris Magues, Motwis Plbllco ndmers 25 el Distrite
Fedwril, fus cortituides la amprs densminada VIP SERICITS AEREOS EIECLUITGS
S GE CV.) msimismo, e oprobaron ias modificociones al sstatuto do is empress el
wrsitn de fecha 13 de ogosto ded Z006. |x cunl fue protocolizada con eseriters poblice
349 otcrgada anis ia fe del licencisda Angel Enigue Aguilad Ndfes, Molaro Publice
miaraFa T7 bl ESteds da Chilntans Ras.

En la sesidn de fecha 15 de noviemiee &e 2005 &0 aprobd |s modf icackie o 1o clbusuls
didcima cuarts de log estatuios soclalas de o ampresa relathee 3 le mlegracidn del
Coardald de AdrminBirscldn y del sectsds a8l cual Eoireigonds la ermpiesa, a fin do
mantensr su sectotizrackdn a la Secrataria de nfraestructurs ¥ Transports em SUstitucion
e la Secretaria de Deasarnodio Urbsno 3 Medo Amblente

edianie mcusrda 0S/CAIDNOSR0I2, de fecha T de mayo de 2023, ol Conselo do
fdminigtraciin datermind. provis consults a s Consejeria Juridica dei Poder Efscutin,
e fa Secrataris e Ohras Pdblicas funja come comndinadora del sec1or de ViR
SERVICIOS AEREDS EISCUTIVDS 54 DE CV. "

Eara af eurmplimients Sal obpelo deé la siTpreis dé paflcipasida astatal mayoritafis
denomirada "D SERVICINS AEREOS EIECUTIVGS SA4 DE CV.", es nocosarks que las
facuftades y responsabiidades de guisnes integran sus ﬂrg.lru:q a0 Adrministracsdn,
Diraccidn y Vigllancia, sssn debidamente delimitndas, adoptands &l cumplimisnto de
lss mormas que rigen sl organizacidn, desarrallo y operscidn, de conformidad & io
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Pirieiti Eincurinas
BETAD BF DldwTAKS kil

dispusite por ln Ley do las Entdades de i Administracién Poblics Decasstatal dal
Estado de Quintana Resa.

El Plan Eqtatal de Desarrolic dal Estads de Quintana oo 2023-2027, se sitsblece como
o da oz 5-ajes rectores "Cobisime Mobesto, Austero i Covcans a b Cente”, rmpona la
obiigacdin de impigmentsr polibcas encaminados 5 sliminer 1edes las foemas de
cofTupcion, isl came Incentivar y promover mecanismos ds co-cheacidn, transparencia,
randiciin de cuantas y evitar | sfscucitn discrecionsl del gasto pobico can el
waluciamiento y particippcign actha de | ciudadania, aciecentanda in eficacia
gubarnarmantal v s confisnis de la poblacidn

La Modernizacidn de la Administracian Bdbdics, implicn s svaiuackén permanenta de
su prosedimientes v sdtrategies. o fin de consolidar sguebias Gus contribuyen &l
curAplimiercs oa las males institucionales ¥ roplantesr ias glse resultan Insuficisntes
para 8l progosite. sumindoss al Nuews Acusndo por el Benestsr vy Desarroflo de
Chiintana Feo y dando cumplimdante sl Programa de Excelencia on ol Sarvicia Pibilco

Enoste tonor y oo acuarchs i 168 athbuciones gue b han sido conferidas & asia empress
de participscidn eutstal mayoritaria, fequisre una actualeecian & AU ERFUEtur
orgénice, cue S¢ mhars comphernentara o integeal Is haga migs funclons) v oficaz. por
o gue an tirminos de lo establecido en el articule 22 de e Ley de fas Entidedes oo
Administrackdn  Publics Parssstsinl del Estado de Quintana Goo, &l presents
Beglaments Interios, dafine v procea fos niveles jardrguicos, asl come by uridades
scdmindarrativirs que integran la estructura ceganice de la entidad

En virtud de lo anterios, mediante acuverde nbmaro DR/CAIENZE0TS, de la sositn
Extraordinaria do fecha 14 de diciembae del afc 2023, los Integramas del consso de
Firministiacion de esta ontidad parasttatal, tve & Bien aprobar &l preserte
Rueglamsnto interior,

En mmaie 0 @ ko mnbes SXSUSSto, Tengo a bion emitir of shguianis;

RECLAMENTD IMTERIOR DE LA EMPRESA DE PARTICIPACION ESTATAL
MAYORITARA VIP SERVICIOS AEREDS EJECUTHVOS, SA DE Y,

CaRITULO
DESPOSICIOMES GENERALES
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HIDEE EpecoTivn
LTEAEHD DR QUINTASMA RO

ARTICULD ), U presante Reglamento Interlor tene por objels regular la deskyrsssn,
compirlencia, facultsdes, operaciin vy responsabiiideces de s unidadss da
administrazién ¥ direccién oé |8 empresa de participacien sstatsl mayaritaria
denominads ViR SERVICIS AEREDS EIECUTIVOS 5.4 DECV.

ARTICULO 2. L disposicionss ermanades de este reglamento intetior, son de
obtervancia goneral excluckes del pemonal adserita & |a ermpress s participacidn
sstatal mayoritaria VIP SERVICIOS AEREQS EJECUTIVOS 54, DE €V, su vigencls e
indefinida hasta gue no se hagan moddicacionss al msmo ¥ Sean publicadas an el
Periddico Oficial del Estado de Cuintans Boeo.

ARTICULD 3. La emipresa da parmicipscitn setatal mrayoriaris Vil SERVICIOS AEBECS
EIECUTIVOS 5A. DE CV, so miisrd o las poiiticas. sstrategiss ¥ pricvidacded Gue
detecnineg ol 8cta constitutiva, sus modificaciones 5 demds disposicionss aplicable

ARTICULD &. La empess de participaciin estatal mayontaria VIR SERVCICS ARRECS
EIECUTIVDS SA. DE CV. croads como suxilior do a - Administrecién’ Fublles
Paraesiatal, desarcilars sus funciones e apego a ks politicss ¥ linsamisntos gerad alid
O Bp b Gue sstabledcs la dependencia del sectar, la Secrotaris oe Obrr Publicas.
¥ tendri a su cargo las stribuciones que sxpresamante lo confiorns su Sois constitutive,

ARTICULD & Pars los efoctos del presents reglarments, w antsnderd por

1. Andliss Do Pusstor Al Process de investigecidn medisnts o cual e
OREerITingf las Laress que camponen of pubato, B camna ks conocimisnics ¥
condiciones gue dabe reunic Lma poIscna pars que lo pusds detarmpefiar
aclpcieadarmenite,

. Asambies Gensral do Acclonistes: Al Crgane supreme de ls empress de
PariCipaciin estatal mavoritara VIR SERVICICS AERECS EJECLTIVOS 54 DB
Cvs ol cual podrd scordar todos ios actos de #sta v sus resolusianes sarin
9jecutades por ls persona que olls misms designe ¥ en su defecio por |s
parsona titular de ls Presidencis del Canselo de Administraciis;

HL  Comisidn: A la Comisian Extatal de Majora Regulaionis:

. Consejo de Administracidn: Al Organs de goblerms de earlctes coleglade,
encargado de admindtrar y divigir o la Entided Parasstacak
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FODER CIRCUTTVD
ESXTATY DE GUIHTARL B0

Wik

I,

Esiatute: Al Acta Constuivva oo W empresa de participssion  estatal
mayoritatin - VIR SERVICIOS AEREDS EIECUTIVOS A DE CW. ¥ sut
o e Ao

Entidad Paraestatal 4 b Empreta de Participacion Estatal Magooitaria VIP
SERVICIDS AEREDS EJECUTIVDS 54 DE &V,

Reglomento Intedor Al prisenle Reglamento intorior de e Empresa de
Participachkin Estatal Mayaritaria VIE SERVICIOS AEREDS EIECUTIVOS S, OE
[

Lay dis b8 Entidades A la Loy de las Entidades de s Adminstracicn Bablics
Parassuaral cet Estado de Cuintana Roo,

Titular de la Direccién Genaral: A |n persens tlulsr de |a Direccidn Cenaral de
la Emproza de Participacién Estatal Mayoritaria VP SERVICICS AEDEDS
EIECUTIVOS SA. DECWV. Y

Unided Administrativac 4 fas Coordmnacionss Generales, Coordinaciones.
Departamentos ¥ Aroas gisy B8 Ublguen dentio da los niveles jerdrguicas
comprendidos en l eutiuctus de la organizacidn autorirsda.

CAPITULD i
DE L& QRGANIZACION DE LA SOCIEDAD

ARTICULCD 6. Para |n planescion y ejecucion de las nctividedes necessrias para of logn
i low chjelivos de la entided, 5o cortard con 32 diguiantes urodades administrathas:

L
fl,
i,
I,
W,

Y
Wil
WL
3

Despacihs da s Diressidh Canarak

Coordinacion General de Administracian y Finanzag

Coordinacitn Canaral de Cpearsciormd;

Courdinacién de Entace Instijucionsl;

Coordinacion Juridics ¥ Unidsd de Trancpasenca, Acceso a la infoomaeitn
Publica y Brotece e ge Datos Pesonales v de archive;

Coprdinacsien de Pilotos y Segueridad ssnea;

Coardinacita dir Aefddromos Zona Morte,

Coordinacidn de Comenclallescidn y mejora regulatoria;

Coardinacidn do Recurscs Hunmsrio

d
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FMOER EJDUUTIVG

EFEADG D GUATARA B0

b 4 Cospdinacidn de Contabliidad v Einanzas;

Xl Coardinscidn de Planescion y Breaupussts;

¥iL Coordimasion de Mantanimients v Corirol de Collded, y
Xl  Cosrdinscitn de Sarvizies Consrales

ARTICLLO 7. Las unidedes administratives estardn integradas por o parconal de
direccién, thenloos, administrativos v de apoyo gue lss recesidades el samvicss
requsran, debiendo contenerie en ol manusl de organizacitn v ajustarse - al
P RsUpUesto do eEresot sutorizada

capiruc i
D LAS FACULTADES DE LA DIRECCHSM CENERAL

ARTICULD 8, La direccidn. Genaral st el drgano administrathve slecutor do lae
DrOpOeSLEs, POEticas, SCusrdos, plames ¥ programas aprobacdos pof la ssamiblea genarnl
B¢ acconistas del consejs de sdministracidn y su’ titularided coresponde B Wne
persona denominsda direstor general

ARTICULD 9. La direccidn genersl de ln entidad parnestatsl, adermis de ias facultades
¥ abligacionss contenidas en ok ertaiutos, la Ley de la Entidades y &l reglamento de &
bay da las Entidades de ls Administracidn Byibica Parasstiatal dal Estedo de Quiniana
Hoo, en rrateris de homogenizacien el lunsicramiento de los Srgances de goblemo
Entegraciin de las Carpetas de trabaje, y aciess de seslones. tondrd les slgulentes:

L Adiminisuar y repteantas legalments & ia sntidad parsostatal;

. Farmudar i Sesgramas institeclonabes de como, modiang ¥ largo piaro, asl
cofrd lod presupusstos de e entided para estatal ¥ preserterics pora su
aprobacion al consedo de edrministracidn;

1. Formular Loy pregemmas de organizacian;

. Establecar kot métodos que pormiten e dplime sprewmchamianto do fos blanes
fivebles o inmuehies de la entidad para estatel

V. Tesmat lin medidss portinentes o fin de que (58 furciones de la entided
Paraeilotnl o rapiican de maners articulada, congruents ¥ eficar

Wi, Estalblocer b procedirmieniss para controlar s salidad do bos suminisiros ¥
PIOQridnas de recepcdn gue asoegumen la continuided en n prostasssn el

Wil.  Propones al concejo de pdministrackin en su case, o nembramisnto y. s
TEMOCiGn die lod dod primeros niveles de seividores pdblicos en todon sagueles
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FORER BIBENITIVIA
ENTADE [F GUIMTANA B

WilL

%

Kl

XL

COR0E N previEln de obra manara on (a8 by, seglamenio, decrato u lcuerds da
creacidn oo @ entided pars estatal, o=l como b flfacien de susldos v dormis
prestachonsd conforme a las designacienes glabales del presupussto de gasts
cotfisnie s probado en ol prasupusits de sgresos

Ricabar informscin y elsmantc: efadirticos qua wflegen o eisdo de las
funciones de la entlded parsestotal pars nsi poder maforer s gestitn de la
RS T,

Eslablecer fos shiomas de control neceRErkss pora akcanzer las motes U
objilivos propeosiod

Prasentar poriddicamsents &l cormeio de administracian, en s o, ol informe
del Fesaemipatio de las sctvidades de la entided parasstatal, inchilda of sjercicio
i ko [mngredes y agresos v los estades financiercs conrespandivnbes,
Extablacer lod recaniemos do evalusclin que Sestaguen a oficlencla v M
offcackl oo Que s desempana la ontidad parsestatal y preseniar al conseio de
sdministiagion an su caza, pod lo manos dos veces al afo, (3 evaluacién de
goitidn con ol detalls gue prevamoente e stuerds con dicho drgamo v
ercuchando al comisares pdlbes:

implamentar (8 politles e majors regulatoris &l eror Ss e entidsd
P astatal;

Ejstutar los acusrdos gue dicte el contajo de sdministracién ¥

Las que sefalen le ottes les, decretod, reglamentos, ocuerdos y deimiks
disposicionss adminstrathas aphcables:

CAPTULD i

DE LAS FACULTADES GEMERICAS DE LOS TITULARES OF LAS UNIDADES

ADMIMISTIRATIVAS

ARTECULD W Al frante de caga unkdad sdministratis hebrd una persona titulsr de b
misrmia, qubln sdrd reapensable thenica ¥ administrativamenta del funclonameents de
la unidad sdministrathia o iu cergo ¥ se ausillard por s jefatunes de depastarnents, asi
corma &l petsonal lécnico y administrative contamplacs demtre del presupussio de
egresos sutoricedo ¥ gue resulten necesarkos parae &l sdecuade cumplimients de s
Eicylaches.

ARTICULD T La Sitlinnicled de cada unided adminisirative de in entided parsestatal
renedrd i sigua it Tavuitades gengrcas
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8

L.

18

Wi

Wil

Wil

18

KL

.

Planaar, programua, controlar y evaluse ol desermpeio de las facultades diis b
saan encormendadae;

Proponer a Ly direecién general, la rescliclén de log stuntos Cuys Eramsiacin
l# correspa )

Formular [of Drogramas ¥ BRteEroyecios presupussiarion. el corme gestionar
In aplisacin de los recurses Pecetaros para el cabal desempeno de las
facultydes que tengan sncomendadas

Froponas & s direcclin genoral los anteprovectos de manus! de organizscisn,
muanuad de procedimiantos ¥ manuel de precedimiombos de trdm e y sarveics,
reglarmentos, asl como la celmbiracion de sduandos o convanies, an sl drmbite dis
S Fepectivas competancla,

Agpsorar tecnicarmente en asuntos de su competoncia a | dereccidn goneral
Coordinar con eada unlded sdminttratha tanto Internas eams axlernas para
ol major funcionamsents de ls entidad paraeseatal;

Organizar ins sctividsdes de la unidad sdministrativa distritayends las cargas
de trabaje sdetusdamento, pars kograr magor oficiencis del personal en su
P maEnstE manco de fegalidad: )

Coondinar s taress Tandieniss & 1a slaboracion del Programa Operative Anusl
Elaborar un infotme periddico o ln direcclén general de iss acthdidades
degarfaliadas ¥ del grado de ovance de loa peogeamas de trabajo de a unldad
drminietrative de su adecripoing

Yerificar, previe scusids con la diveccién gemairal la eniregs de bn labermackin
que ke saa iequeride por las LUnidades Administrativas de lss dependenclas y
entadades de fa Administracian Plbige Extatal, asi como de los Ayurdamisnics
on ol dmbito o U Cornpelencia;

Atendel oportuns y eficazmante las nstnscciones o In dheccidn genaral
respects sl funcicramienta y servicios de |n unided sdministrativa 55U Cargo,
axitands las rmedidas nocesarias pars §u codmaceking

Racibir ¥ canalizas & la Unldeel Admiinistrata que cormesponda, los quels,
denuncias ¥ sughrencias So gue conoIcan oon Matiaes de s lunciones;
Supetiiar # BRguUimients ¥ cumpEmapnto, e ol dmbie de ru compatencin, &
loe Bousrsios ¥y comvenios que celebre I entided parsestotal con las
dipanidandiag, entidades @ Instancias de loa ired niveles de goblerme o os
calelrados con laa persgnad fsices @ moretem, =n el dmblio de compatensia ga
la unidlad sdminirative respormatle;

Farmular la implemertascidn de programas y proyectos que propssien al
dissaiiolle jogral de la entidad parsssiatal;
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ML

Instrurmentar  las- medidas mecessries pava . garantizar S organizacesn,
Sorsaration y pressrvacian de low srchivos con el objeto de respoter ol derecho
a |a verdad y al accesn o lo informaciin contenids sn los srchivos, asi coimo
formantar sl contcimianto de cu patrimonio decumentak:

Exzablecer s particioacion en o #mbito de su competeansin con s Cosrdinacisn
Juridica ¥ Unkded oo Tramsparencla, Acceso o s infermacidn Pablica v
Croteceién de Datos Pesonales, para o sumpilmients de las shilgackores
pravistas en |3 Loy do Transpamancia v Acceso o la Informacion Poblica gel
Estadc de Crintana Res v of Beglamenis de Transparencia v Acceds o s
Informachin Plblics det Poder Ejecuihio del Estedog

Asistic & les relnbones que convodgue [a direccitn geneal para tratlar ssurtos de
F Sompalancia;

Integrar |8 indarmacidn gua s sos mecotarls pase @l curmplimlers de Sis
funcicnes on ol Bmbito de BUS respectives compotaniie

Promovef @n cada wna de las unidedes acdminiitathas do la entidad
parsestatal la transparancls proactva;

Vigilar o cumplimisnta del presents reglamente. manweal de organizesitn,
sl de procedimisntos v manusd de procedimianss de trimies y ssrdicios,
pata garantizar fa adecuads sjlecusian de las funciones al intencr do ba entidad
parpenaiatal;

Awcormandsr @ la Coardinacitn Juridica y Unidad de Transparencis, Ascess & b
Inksfimacion Pudbdics y Profecciin de Datss Pemanalen, de manara fundada 5
mAivada la clasificacian de Informacian Que s& encusntre balo su resguanda,
como [mformacién (eservecia o confidencial, en tdemings de s Loy de
Tranaparancla v Acceso a la informacian Publics del Estads de Quintana Rooy
#l Reglamanto de Transparencls ¥ Acceso & |8 nlerrmssisn Pabiice del Poder
Ejecutrve del Estado, v

Laa gemids facultades que doterming | diteccidn gansml o squallas aus s
earfleran slias disposiciones legales

CAPTULD Y

DE LAS FACULTADES ESPECIFICAS OF LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ARTICULD T La Patsana Titulne de (s Coordinackin Canersl de Bdrminmtrscisn r
Firnanis, tendri las facuitedes siguenies:
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(18

W,

Wi,

Brogramar ixs acclones adminmirativas y finenciernms scordedas con la
direccidn gensral sveniadas o logrr mayor profuctividad de B entidad
parpestatal

Adrmintstrar los rocursos humanos, finencieros ¥ matarieles aunorizsdod
asignados a Is entided parsestatal conforma s las politices, normas, sistemas y
Erocederantos estatlecidos

Supsrvissr la slsboracidn dal Anteproyecis dof Pragramas Oparativo Anuaal, ded
présupuesio de Ingrescs y Egrescs de la entided parassiatsl y ponerlo a
considerscitn de b direscian genaral;

Coordinar ¥ suparvisar ol proceso de programacida v piesupussiacion de L
eritidad con base &0 o8 lirsamienios Que ardta & Secrotars de Finanzas y
Plamsscian;

Coordinas log irdmites adrivimistrativos de seusrdo a8 I& feglarmentackdn vigente
pare s sdecuada integracidn cel personal de la entidad parsestatal, v

Las demis gus ke encomionds sxprasaments la direccidn general ¥ otras
disposiciones legales splicables.

ARTICULD X La Persons Titular de 18 Coordinacian Ceneril de Operacioness, tendrd s
facuitades sligulentes

Planear ¥ programar lis actividades dol porsonnl sncargads de sfectuas ins
cEaraciones an los serviclos de trampedts cantratados a ka entidad parasstatal,
asl como [ns operacionss o [of aerddromeas;

Castionar ante |0 Coordinacidn Cenoral de Administracidn y Flnanees los
TRCUhEde Sordimiios nooasarics pars lo prestacidn de los pervicios gue pragta
s eniidod parsastatal, asl come las recosldades de lot serddromon
Supervisar ¥ coordiner &l pamsantl de vuelo ¥ Beora on el desampeis de Bus
Fcthidaded. o0 apego a koo manunlas generse suterizados por la dgench
Eadaral da Adacidn Chal

Cosdyuvar en ln wigencis ¥ sctualizecidn del Cenilicodo do Explotador oo
Servicios séreos [ADC) con o oo cusnls ln antidad parsestatal

Coordinar las verificacicnes ardinatias v exttaondinarias rmealizedss & ln sntided
paraesiatad, par b Agencis Federal de Aviackin Tl

Coordinad [as opemconess wéross conforms & M8 heguahmientos de L
Coatdinaciin de Comerdializacitn y al finalizar ls operacidn, se informand o este
ultima fos pormenotes. & travee diel medic que sea mas idénen;
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Wik

Wil

Viglar la correcta apliceciin de los manusies generales auterizados por i
Agencia federa| de Aviaciin Civil, con of objetive de mantaner Una SErEcan
EOQUIE dié thE Seronavol y belddnomos, y

Lis demis que e encormiende expresamante | direccidn general ¥ U
disposichores gales splicabiog

ARTICULO 14, Ls Pemona Tituler g b Coardinacidn de Enlace imstitucional, terrd las
faculades siguisntes

L

iL

A1 8

Wi,

Coordingr les procedimisnton de ks remites correspondientes on maters
sduanal, pars ls imponacion de pless de seronavis ol pals:

Fianmar, programar y organiisr todas las acclones necsssrias pora ia WIS
di lew parmizes de los serddramas en ol Extada,
mmrydlrWMllummhnnﬂ,WﬂymmHmn
asiOdromos yde las asranaves de v entided parsestatal;

Represantar a la enthkded porasstatal coms integrante dol comits de seguridad
setOportuars;

Mantendr vigenies los segurcs de las seronsves de la entidsd parasstatal, sl
vencirmisnto de ke mismes, y

L#s demds gue I encomiende oxpresarTHALe Tn diwoccidn ganernl v otras
disposiciones legales aplicables

ARTICULD 15 La Persona Tiulsr de la Coocrdinaciée Juridica ¥ Unided ce
Transpanencia, Acceso & 1n Infarmecion Fubdica y Prateceidn dio Dator Peranales ¥ de
archhoas, tondrd e facultades sigulentes

L

iL

AL

I,

Assaorar hundicaments 3 b direccidn general y a cads unidad adminitrathes de
la ertidad parsestatal, i coma Far y difundic ks critorios de Interpretacidn y
aplicacidn de las dizposicionss |uridcas gue Romman sus fuRcanes:
Cwtermingr v difundir los criterios de interpredacisn v aplicacidn de lss
disposiciones juridicas gue normen o luneienamisnts de s entkisd
paraestoial

Planear ln aciualizacidn del SBeglaments interlar, Maneal de Crrganitacidn y
Manual de Precedimipntos, en conjurte con @ Coordinmeidn  Becursos
Humanos, pars garanticar fa adecusds siecucldn de las fonclanes ol nbaclor de
ia eritldad paranatatal;

Representar @ la Entided parsestatal en aclos de pleitos 5 cobrenza, ante
cualguier instancia donde la entided perasstatal soa parte:
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Wi,

Wil

XL

X,
Kiv.

Xy

Xl

MWL

Formular ¥ emite dictimenes puridicos de todes aquellos documantss
juridicos-normatives Guo fe sean turnades por la direccién general:

Cioorditiar la slencidn y seguémbnnio a los requerimienies de las soficitudes e
acdess & I informacids Poblica en téomines de le Ley de la materla v &l
Reglamanta de Transpanencia i Acceso 3 b Indormacidn DUblics park ol Poder
Ejecutiva-del Estado do Quintans Roa) )
Dirlglr s scticnes necesaries pars s e Beve a cabo ln pubBescién v difusion
e fa bnformackin gue & pretenta en ol Portal de internet v esté actusliracs
conforrme & | reemativa;

Promover gue cada una de las Unidades asdministrathves oe s entidad
paisdiaial lleven a cobo ias sczlones Ge gestidn documental y admintstraciin
dé archhaos:

inegrar v dirkgin ol Comite de Transeemencla ¥ Aoccess & 1 (nfmscldn an wl
fmban do SU9 Competencia:

Expedir las certificacianes de documentos genemdos per ls Entided que sean
nacasadicd para @l curnplimiento de sus funclonas;

Elaborar, con fa colaboracion de ios responasbles de lot srchivos de trarmite. de
csfwanirackin i an su crsa hatdrics, los instrurmmentos de eantrel y consults
afchhastica provisios en esta Ley, l8 Ley Ganeral y dermds narmativa aplicable;
da confpemided & b lineamisntos o critarkss emitides pars lales afectos por ol
Arehha Caneral del Estado o al Conpeds Miscianal

Elaborar critarios especificns v recomendaciones en matoria de organisscion y
consansacion de archives, cuando la ospechlidad del sujeto obligado sl o
rRgL s, 4 como el programa anual de areiueeg

Elabuarar ¥ sormator o conpdedseiin del titular del supeto obligade & & qulsn dxte
dmslgne, &l programa amsal;

Coordinar ioe proseees de valorecion y dispesicldn Secwmantal que realicen lxs
droas oparalhvan,

Coordinar las actividades destinada & la rodernizacidn § automaetiiecdn de
b procescs archivistices y o ls gestidn de documenics slecirsmicss de lis droas
ot b

Brindar sesdoria téchica para |0 oparecidn de lon archivon VIl Elaborsr
Rrogrammas e capacitacidn en pestidn dscumenial ¥ adminkstrackon de
archives

Cosrdinar, con las areos o unidsde sdministrativas, les politices de acceso v la
conmervac idn de los Brehnai

Copordingr b opefacion de ot archivos do ramite, concentracin y, on sy cos,
histdrioo, de acuarda son la normativided aplcabie;

11
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LiLE

Autarizat s trasaferencia o los archivos coands un §rea o uhidad del ALIFELG
obfigada sea somatids & procesos de fusion, excition, extincien o sxmbio de
sdscripoide; o cusiguler modificacidn de conformidad con les disposicionss
Ingates aplicaklos, v

Las demis due i encomisnds expresamants |8 difesclén goneral ¥ oires
diiposicionss legales npicablies

ARTICULD 16. Ls Pavsona Trular de s de s Coordinacisn de Pllatos v Seguridad Adraa
teredird lad ticullades siguieniae:

Vigilar que ks squipes cusnten con la: doturmentacian. reglimantann &n
rrateria de peresduties

Supervisar que ks pllotos cusnien con s docurmehlaciin requarkds por is
autcridng sefohdutica antes de cada vuele, eon la finalidad de que pusdan
llipvinr & cateo ol sorviclo contratada:

Coordinar fa elaborscidn y trpandsidn de las prossd necesariss que e
FOLNOTEN Ra @ buen funcionamisnte de e aarenswes;

Cestnar ante la Coordinackdn Cenerl de Oparscliones, o programa do
sdipiiramionto gue se requisrs para el personal de wiueiy

Elaborar infermas sobre cualguier discrepancis o incidents que reporten ks
pilotos dursnte s operacionos sdéress & I Coordinacidn  Oenedal e
Dpsrmciones para tu control oan s Cosrdinecidn de Mantonimisnto, ¥

Lis demnds gue ko sncombpnds expresamants B direccidn general y otrss
dizposiclonss Wgaled sblicables.

ARTICULO 17, La Persona Titulsr de | Coordinacidn de AseSdrarmos de Zona MHorte,
tordrd los facuitades siguisntes:

L

Superviasar In sjscuciin do iss opeTeciones adreas que sa realizen an @l
R rSEnGTD;

SHpervisst de maneta permanenis gue las condiciones de s plsLas saan
sdeciindas para la readlzacidn de las opsrackones akreas;

Coordinar la efabofadisn de los informes mengusles estadisticos de e
ORI I S,

indormar & W Coordinecion de Enlsce Institucional sobve |83 spersciones
redllisdis temanalmente on el Ambine de 21 compatencia
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W,

Wi

Wil

Suparviss sl cumplimianto de (85 disposiciones legaios v adminElreives gus
srmits la Socretarls do Infrasstructura Comunicaciones ¥ Transporte, Dars (s
oparaciin oa on Berédromaon chilas;

Coordingr ls elaboracion de s repartes mensuales de fecturacidn o la
caerdinacitn de comarcializacda, v

Las demas que. i encomiende expresamante la direcclén genersl v otras
disposscioras epales aplicables

ARTICULD 8. Le Pemsona Titular oo 8 Cosrdinacidn de Comarcializacisn v Majora
Regulatoris, tendrd las facultades sigulentes:

18

I,

WAL

WL

Comunicar al pdbles #h genotal, nstituclones, empresss ligades al mmo ¥
sgencias o vinm, lo8 wervicios gue ofrece s entadsd, medisste informacidn
impiess y flectranica pare ln captacitn de nros el ne
ingtrumantar of seguimisnto a la prestacian de les servicios contratades; con la
finalidad de contribuir @ s Frakens e la calided:

Formufar copjuntamanta con I coordinecitn gonernl de opereciones un
MsgATS o lon servicios; para o control y fecturacion de los mizmon:

Elaborar el proyecto de presupussto de ngresos para su validackn y
Eressntacidn ante ol conssdo de sdminltacidng

Boslizar y propeasr ol Labulsdor de ingrascs propios pars s presenados ante
& cormad de sdministracion y su posteriar publcacidn o Periddico Oficial del
Extmdio;

Coardinar of peocsss de msjor regulators al inteic: de le entidsd paramstatal;
Infegrar, prepatar y pressiter of programa de mejeen regulatoria i ls sgenda
regulntaia de la entidad parsestatal pars remiaio a la Comsisn;

informar, de conformidad con el calandario que establazea e Comisitn,
fespects de los avances ¥ resultados e by gjecuciin del progratna S mejons
reguistodin eonespondients,

Hecwt dal conocimianto de le oomissén, las sctualizacones o modif loaciones al
Catilogo Nacional y Extatal de Regulaciones, Tramites y Sorvicies;

Randir ol nforme correspandients s ls-direccitn general, sobre oS reauitades
de su gestidn an ratsria de rmsgers fegldatoria;

Rmndir ios [nfermas sobos medons reguistoria gue soliche s comishin

Apyar e elaborscion dal andlisls de impecio regulsteco de las rogulsciones
aue pretends emiti a entidad porssstatal;

Coordinar la creacidn y actualizsciin de un apartado de mejoda reguistesds an
ol portal de internet oficlal de s entided parsestatal, que remita o leg

L]
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.

WL

hatramientas on la materia v ol Catalogo Nacional de Reguiaciones, Trimitesy
Sarvicios, asi como  las acclones,  eddulss  documentos @ Irforrnes
coOffERpardionleg

Coardimar & Intericr de la entidad parssstatal la aplizacitn de programas
sspacificos de simplificacidn y risjors regulators ststlsskicos pof a Comésian
Macicnal ¥ Eszatal de mesora regulatoria;

Eriviar & ln comizdn, los anteproyectios de leyes, dacatos legnlathos, actos ¥
las manifestaciones respectivas gue fermule le ontided parsestatal, para e
diEEaTEn o ras o e

Riralizar, adminkirar y actuslizar ol contenido de cualguier plazsfarms donde
ouistn |a obligacidn de dar 8 conocnr los servicics gue prests e entided
paranstatal, y

Laf demas que le encomisnde suprasamants 1o direscidh general ¥ otras
dispoicione egaies aplcables.

ARTICULD S, La Porsona Tiiular de la Cosrdinacion de Recurses Humsnes, tendrd lis
faciiitedes sigumntec

Coadyuvar con sU supstior [sridgusce on o adminiztracién de es ecurcd
humancs de & entided parsestotal de scuordo 8 ko EdtEtutos v a0 la
normathvided apicable para tal fing

fpdicar las normas, positiens y linsarmilenics 0 o prooesos sadministrathaes da
reciutamisnto, sileccidn ¥ contrabes idn del pesonat

Estublecer ¥ splicsr lof procedimisntos do distrlbuckin, revisisn y seheatacidn
¥ eafitrol de las néminas de pago ool parscnal kdicio a ls entidad parasstatal;
Coadyuvad oon la Coordinaciden Juridics ¢ Wnkdsd de Trarsparencis, Acoeso & ia
Informacion Pdblkce y Proteccidn de Datos Personaies i de archives. a0 la
nlabnracion i sotusdifacion del precente reglamanio, manusl de anganlzacidn
¥ ol manual de procedimientos, Al como tambien vigllas ul cumplmiento de
#il5d para garantizar el comrecio desempefio e ko irabaindores ai Intesior de
la eivtadad paraestatal]

Bwaiirar ol cdlculo de ISR de jos trabajadares, captura do las Incidercias para
determinar ol pago de los imoussies. al instiluto Mesicano del Segurs Soelsl y
al INFOMAMTT, a4l ernis tamblkn la detesminackén y cileulo dal impuseis scbre
PHATTNITNA,

Lsg dermebs gue le encomisnds sxpresarments (i direccin genemd ¥ oiras
disposiciones legaiss aplicables
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ARTICLALD 20, Dw & Persona THular de fa Coordinacien de Contabifdad v Fimangad,
tendird les fecultades sigulentes:

L
(8

W,
Wi

WIL

Establecer criterics de regisiio y control en agege o la normathidad
instituclernal de s opersciones financierss, garantizando gue la inforrmacidn
quo produrcs tes homopénea y permiia G Integracian a s cuenta piibdizn;
Emitir Extades Financienos Convtables:

Preporcionar informacian il ¥ confisblo o las instanciss de dackidn ¥ a las
distintas autoridades qus o cedquisman

integrar, archivar ¥ custodisr ls cuants pablies, vigllends el cumplimianto de
lag disposiciones de la Ley de Presupussts, Comtabilidad v Gasto Publice,
Marival del Sstema de Contebilided Cubsrnamental y demds disposieionss
Juridicue aplicabhs;

Daterrminar y cabcular los impuestios Fedorsles v Extatales

Elaborar el infarma dal avance de gestion financiera, que trimastralmante se ls
eniregn a la ASEQROC {Auditoria Superior dol Estado de Gusntana Roa), ¥

Lk demdk que le encomisnde expresamente In direcsion genaral v otres
disposicinnas legaies apicabies

ARTICULD I1 Tw (h Parsena Tiular de ta Coordiracdn da Plansacicn v Bresdpussio,
tondied las (el ades sigulentos:

W

Elsborar ol Programe Operstive Anwal y fos anfeproyectod o presupests
wutorifadss m !5 entidnd parcostatsl pars presantsres § I8 Coordinacidn
Ganeral de Administracion y Finanza;

Definlr. ¥y efaborar en coordinacidn con los ttulares de cads waded
administrativa los andlisis de puectos de la entidad parsestatal, asl como
mantsner acluslizacds |s estructurs do los pusstos,

Coprdinar ln slsboraciin e integracidn de s presupussios de kngrascs y
Egtesas #n apega o la rormathided emitida por [ Secretaria de Planeacién y
Flnanian;

Coordinar, planear ¥ evalusd la estruciuta orgdnica, ol snteproyects el
Drellpuesto, programe operaihg anunl y todo sguells relsclansds sl
equipamiards de ln ertidsd parasstatal, conforms a les nomes v inesmientos
establecidon pof ol consejo de sdministrackdn; v

Lep dembs gue le encomisnds expresarments la direccitn genamil y oiras
disposiciores fegaias splicablet.
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ARTICLILO 22, La Persona Titular de la Cosrdinacidn da Mantanirmiems ¢ Control de
Calidad, terdni Ins facultades siguienies:

L

W,

Wil

Varificar y SupndEaT Gibe todas las asronnoes de fa ontided se enEuRNIREn G0
npﬁmn cordicioness tonicas p rmscinicas para brindar servicios seguros ¥ de
caligact:

Verlficar &l inicio y tirrmine de e operaciones, W condiclones de
asronavegabllided de s aercoaves

SUDR AT G 0 las aeronaves so les realicesn iot tervicick ds mantenanisEREs
programados. de conformided al emarnual dol fabricania de cads pararaye:
Warilicas la Integracion de un expedients relacionado oon los controles de
balelines de sendcks y directives de seronavegabliided e las seronaves,
elaborados por ol il BXTRrRS contralado:

Rapartar a ls Coofdinecksn de Mantenimianto y Contral g Calidsd cualsuier
discrapanc|s gue presenten las asronases;

Formular v presentar 8 (&  disecchin gepetal los Informes  oricas
cofrespondiontes o las opedscionss sfectusdas por ol oquips de trafmparts, que
contengs & funcicnamisnto de cada una de s ssrenaves operadas por i
sniided pataestatel, crando mengs unn ver &l mes, y

Las demils qua le encomisnde supresamente la direccidn geraval v olres
dispasicionss gales soicakies,

ARTICULD 23 La perscna Tiular oo la Coordinaciin de Servicios Gonerales, tendrd las
Tacultades siguienies:

Proporcionar & cadlas wnidad sdminlstrateen de la entidad parnestotel ios
safvices o apoyo sdministrative que sean Necesaiion pars Bl meser
detsmpafio de sus funsiomes;

Coordinar la adecusds custodia, slmacenamiento ¥ mamienimisnto del
mictllaris, eguipe de oficing ¥ demds nsumos de ba sntided parsestatal;
Elnbgrar 0 programa snual del mantesimisnts srevantive ¥ corrective o lea
Dieras mivebies @ inmuebles da s entidad parsestatal, sl como sopervisar sl
Ut i Sidting sdecuada;

Renlizar on forma semastiel o wantomisnto y codificecidn de los blenes
marnbios @ inmusbiss da la entidad parnestaial;

Coordingr i suparvsal las scciones pars la vigilencia, seguridad y limpieza de
iz bienes muesbles e inmusbles en posesitn de la entidad parsestatsl;

bi
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ESTAIND T GANKTARS KK

L8 Broporeisnar ol reporte para Auditoria Superor-del Estads, respecto a las aliss
o bajas de branes muebles o inmuetiles, v
Wil Ludlmquhunmmbuﬂmmuuﬂmmmrmm
disposicianes legales aplicabls,
CAPATLILG Wi

DE LAS RESPONSARILIDADES ADMINISTRATIVAS

ARTICULD 24. Las infracciones comatidas por lis y les sérvidores pablices de la sntided
Parpestatsl ¥ of personal que en-ells labaren, gue violarten las disposicionss. dsl
Prisante reglamanio pankn sancicnadas de canfarmidad o o prevata ey ks Loy Carmva|
de  Responsabddacdes Adminlstrathes vy lan  demda dispusiciones legales o
sdministratives que correspondan,

ARTICULED 25. Las y los servidores pUblicos adecritos o ls entidad parssstatal tenen
cbligecién de conocer ¥y curnplir e dispesisiones conterddas an @ D esanto
reglamente intedior ¥ el marco normative de L facultsdes Qus alerran v en PR
Cakd podih alegar lgpnorancin ¢ destonocimiente de slioe

CARITULD Vil
DE LAS RELACIOMES LABORALES

ARTICULO 26. Las Aelsclones Laboraies enuie (s entidad parnestatal y las y s
Servidores Pruibilicos se fegularin por o dispusato en s Ley de jos Trabajadores &l
Sarvicio de kot Podenes Legisimthe, Ejecitivo v Judicisl de los Avintamisntas ¥ los
Crganiames Descentralizados del Estado de Quantana Roo

ARTICULO Z7. Las y ks servidores poblicos que iboran en la emided barsestatal son
trabajadoms de confianze, desde s direccidn penaral, coordinaclones generales,
coondineciones, |sfaturas de departamento, sdrminivredomes v ios trabajsdoms al
wirvicia inmediato de eilos, s como los ticnicos y &l parsonal sdministratiees, asi como
squallos que independieremente del narmbe del puesto Que se e AT BUYE U afcrgus
pof 18 direcchdn gafietal ¥ que realicen & tengan 2 su cargs funclanes de dirmccion
mEpacerdn, vigilancla, fscalizacin o manejen fondos ¥ aquelles otros cangos qua con
tal garhcter determina @ oy e [a rmatarin

i
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CARITULD Wil
DE LAS SUPLENCIAS DE LOS SERVIDORES POBLICOS

ARTICULO 28. La persona titular de ls dineccitn general serd suplids 071 SLS BUSENCIES

temporales no mayores 8 15 diss habiles por el titular de s conrdinacidn gonars
administrecidn ¥ finences do lo entided parssstatal o por guean desigre | dlrecsiin
QONSFRL O L0300 QUE SOuR dutencias mayeies & 15 diss hidsilng, serd determinsds por
quilan detigre « consels da adminstracian,

ARTICULD 29, Lak porsonias titulares de laa Conddlinacionss serin sundidas dursmte sus
ausencias tmhmﬂﬁudluhﬁhlmmﬂ-ﬂuhrjﬂl-rqulr.u.cwnﬂuma
san dis pu competancie EA lat ausencing rrayores de 15 diay hibiles, s suplidos por
gubin detigne ia direccign genaral.

CAPITULD iX
DE LAS MODIFICACIONES AL DECLAMENTS INTERIGHR

ARTICULD 30, Serd fecultsd de |a persona Titulas del Podar Eiscilthet, previa
aprobacian del brganc de gobeine de la entidnd aprobar ks modificaciones y
adiclones al presents reglamento intarior, 135 cusles ro podrkn sentravenis rirguna
e M 0 Jispoeicion kegal apliicable.

La medificacitn sl presante reglamento requesitd (s presentacion S wn pfoyeCto O
modificscion reglamentada, que contengs una parte sxpositiva an donds s
consignen s ratones, motivos v partinencia de la Intenclién madificodors ¥ la parte
Propesitiva con el texte reglamentars Gue 58 propo,

ARTICUILGS TRAMSITORIOS

ARTICULD PRIMERD, El presente reglamento entrard sn vigor sl dia siguisnle de s
publicacion en «f Periddico Sficisl del Extado de Quiniens Beo.

ARTICULD SECUNDO. En tanio se aspidan |os rianusies oo erganirecidn ¥ dir
procedin entos de YIP SERVICIOS AEREQS EJECUTIVOS SA. DE CV, s persona Trulss
de s direccidn general resobverd s cusitiones que al efecie se presanten. con
apfobacidn del grgono de gobisons,

ARTICULD TERCERD. 5o defogan todas e dapalciones mgisrmentarias de igual o
MENar jerarauls que se opongan al presente reglarmento intericr
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FOORRE BIRfAifivn
ENTADD DE QUINTAMA AON

OACHD EM LA RESIDENCIA OFICIAL DEL PODER EIECUTIVG DEL ESTADO DE
QUINTAMA ROD, EN LA CHIDAD DE CHETUMAL CAPITAL DEL ESTADO DE
CUINTAMA ROD A LDS SES DlAS TEL MES DF ASOSTD DEL ARDO DOS MIL

VEINTICUATRO.
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EL DIRECTOR CEMERAL DE VIP SERVICIOS
AEREDS EIECUTIVGS, S.A DE C.W,

L, CRESENTE HOM. DE Filleal COSRESONDE dl BRCLATNTD WIEEDIE DE LA FLPOESA BE
BARTICIAACS ERTATAL MAVDIITADA Vi TEDVICIDS AESEDS DIECUTIVOS, BA DE OV, OE FECHA §

D ACOSTO DEL AN 1004
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