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Enrega de Actas de las UIPC.

Chetumal, Quintana Roo, a 7 de junio de 2023.

LIC. JUAN GABRIEL GRANADOS ONTIVEROS
DIRECTOR DE GESTION INTEGRAL DE RIESGO

COORDINACION ESTATAL DE PROTECCION CIVIL

PRESENTE.

2023, ANO DE LA PAZY SEGURIDAD.”

Adjunto al presente me permito entregarle las Actas Constitutivas de las Unidades Internas de
Proteccion Civil, de las oficinas en Chetumal y en Cancln del Instituto para el Desarrolio y
Financiamiento del Estado de Quintana Roo, para su validacion.

Sin otro particular aprovecho la ocasién para brindarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE.

DIRECTOR FINANCIERO

C.C.P. C. Guillermo N
C.C.P. Minutaric
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z@gl:.fDirec;or.G_gqgrcl de ka Coorclinacién Estatal de Proteccién Civil de Q.Roo.
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INSTITUTO PARA EL DESARROLLO Y FINANCIAMIENTO DEL
ESTADO DE QUINTANA ROO
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Acta Constitutiva de la Unidad Interna de Proteccién Civil

En la ciudad de Chetumal, Municipio de Othon P. Blanco, del Estado de Quintana Roo, siendo las doce
horas del dia 24 del mes de mayo del afio 2023, en las instalaciones que ocupa el Instituto para el Desarrollo
y Financiamiento del Estado de Quintana Roo, ubicada en la calle 22 de Enero num. 162, por calle 16 de
Septiembre, colonia Plarco Elias Calles, se reunieron los CC. Ari Adler Brotman, como responsable del
inmueble y coordinador operativo, Eduardo José Flores Casares, como suplente, e Ingrid Milagros
Caballero Méndez, Jorge David Castafieda Noh, Gerardo de la Cruz Valdez, Gabriela Carrillo Masquef y
Mariana Avilez Dominguez, como brigadistas multifuncionales , con el objeto de constituir formalmente la
Unidad Interna de Proteccion Civil del Instituto para el Desarrollo y Financiamiento del Estado de Quintana
Roo.

De conformidad con las siguientes manifestaciones:

1. Con fundamento en el Decreto por el que se aprueban las bases para el Establecimiento del Sistema
Nacional de Proteccion Civil.- Diario Oficial de la Federacion del 6 de Mayo de 1986.- Decreto por el que
se crea el Consejo Nacional de Proteccién Civil.- Diario Oficial de la Federacion del 11 de Mayo de 1990.-
Ley de Proteccion Civil del Estado de Quintana Roo publicada en el Periédico Oficial del 01 de Junio de
2009, y la Guia para elaborar el Programa Interno de Proteccion Civil, se crea la Unidad Interna de
Proteccion Civil del Instituto para el Desarrollo y Financiamiento del Estado de Quintana Roo en la ciudad
de Chetumal, Quintana Roo.

2.- La finalidad de la Unidad Interna de Proteccion Civil del Instituto para el Desarrollo y Financiamiento del
Estado de Quintana Roo en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, es ser el 6rgano operativo del inmueble
de referencia, cuyo ambito de accion se circunscribe a las instalaciones ubicadas en la calle 22 de Enero
nam. 162, por calle 16 de Septiembre, colonia Plarco Elias Calles, Chetumal, Quintana Roo, y que tiene la
responsabilidad de desarrollar y dirigir las acciones de Proteccion Civil, asi como de elaborar, implementar,
coordinar y operar el Programa Interno y sus correspondientes planes: Operativo para la implementacion
de las Unidades Internas de Proteccion Civil (de naturaleza operativo), de Contingencia (de naturaleza
geografico) y de Continuidad de Operaciones (de naturaleza funcional) con el objeto de disefar y activar
las medidas preventivas y de respuesta ante escenarios de emergencia, que permitan garantizar la
continuidad de las funciones sustantivas de la institucion u organismo, salvaguardar la integridad fisica de
las personas que laboran o concurren como usuarios a sus inmuebles y proteger los bienes propiedad de
los mismos.

3. La Unidad Interna de Proteccion Civil gueda integrada por las siguientes personas:
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Ari Adler Brotman Responsable de Inmueble y Coordinador General

Eduardo José Flores| Suplente

Casares

Ingrid Milagros Caballero| Brigadista Multifuncional N
Méndez ‘{
Jorge David Castafieda Noh| Brigadista Multifuncional X
Gerardo de la Cruz Valdez | Brigadista Multifuncional 7
Mariana Avilez Dominguez | Brigadista Multifuncional n
Gabriela Carrillo Masquef | Brigadista Multifuncional
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4. De conformidad con los preceptos legales aplicables, el desempefio de estas comisiones no significa
nuevo nombramiento o cambio de las condiciones de la relacion laboral con la dependencia, por
considerarse una obligacion para el trabajador, sin representar remuneracién alguna.

5. Corresponde a los miembros de la Unidad Interna de Proteccion Civil, llevar a cabo las siguientes
funciones, ademas de las que se sefialen en el Programa Interno de Proteccion Civil.

a)
b)

c)

f)
g

h)

0

k)

s)

t)

Integrar y formalizar la Unidad Interna de Proteccién Civil en cada uno de los inmuebles o edificaciones.
Disefiar y elaborar el Programa Interno de Proteccion Civil, asi como instrumentarlo, operarlo y
contribuir en su actualizacion y difusion.

ldentificar los peligros internos y externos a los que estan expuestos los inmuebles y realizar el analisis
de riesgo correspondiente.

Identificar, clasificar, ubicar y registrar los recursos humanos, materiales y financieros de que se
dispone para hacer frente a una emergencia, siniestro o desastre.

Evaluar y solicitar los recursos adicionales que se requieren para hacer frente a una posible
emergencia, siniestro o desastre.

Definir areas o zonas de menor riesgo internas y externas.

Establecer y mantener el sistema de informacion y comunicacion que incluya directorio de integrantes
de la Unidad Interna.

Integrar las Brigadas Internas de Proteccion Civil.

Promover el establecimiento de medios de colaboracion y coordinacion con autoridades y organismos
de los sectores publico, privado y social.

Promover la formacion, organizacion y capacitacion de los integrantes de las brigadas de Proteccion
Civil;

Disefiar y promover la imparticion de cursos de capacitacion a los integrantes de las brigadas Internas
de Proteccion Civil.

Realizar campafias de difusion interna, con el fin de dar a conocer las recomendaciones y medidas de
seguridad emitidas por los Sistemas Nacional, Estatal y Municipal de Proteccion Civil y coadyuvar a la
creacion de la cultura de Proteccion Civil entre el personal que labora en el establecimiento.
Establecer acciones permanentes de mantenimiento de las diferentes instalaciones del inmueble.
Determinar e instalar el equipo de seguridad en el inmueble.

Colocar los sefialamientos, de acuerdo a los lineamientos de la NOM-003-SEGOB-2011.

Aplicar las normas de seguridad gue permitan reducir al minimo la incidencia de riesgos personales,
sus bienes y entorno.

Llevar a cabo la realizacion de simulacros por lo menos cada seis meses; fomentando la participacion
einterés del personal para la realizacién de los mismos de acuerdo a los planes de emergencia
y procedimientos metodoldgicos previamente elaborados para cada desastre.

Facilitar al personal de la Coordinacion de Proteccion Civil del Estado de Quintana Roo sus labores de
inspeccion.

Operar el Programa Interno de Proteccion Civil ante la amenaza u ocurrencia de una emergencia,
siniestro o desastre.

Evaluar el avance vy la eficacia del Programa Interno de Proteccién Civil.

6.- Una vez cumplido el objeto de la presenta acta, se da por concluida, levantandose para su constanci
en 3 (tres) hojas utiles a las 13 (trece) horas, del mismo dia. Habiéndose dado lectura del contenido d
esta Acta y firmando al margen y calce, los que en ella intervinieron para constancia de todo lo actuado:
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Nom Il::re y firma Cargo
Ari Adler Brotman Responsable de Inmueble y Coordinador
- General
Eduardo José Flores Casares Suplente

Brigadista Multifuncional

Brigadista Multifuncional

Brigadista Multifuncional

Brigadista Multifuncional

Gabriela Carrillo Masquef Brigadista Multifuncional
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INSTITUTO PARA EL DESARROLLQ Y FINANCIAMIENTO DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
Acta Constitutiva de la Unidad Interna de Proteccién Civil

En la ciudad de Cancun, Municipio de Benito Juérez, del Estado de Quintana Rog, siendo |las doce horas
del dia 29 del mes de mayo del afio 2023, en las instalaciones que ocupa el Instituto para el Desarrollo y
Financiamiento del Estado de Quintana Roo, ubicada en la Avenida Bonampak, lote 73-01, supermanzana
3, manzana 10, torre B, primer piso, oficina 201, Edificio Global, se reunieron los CC. Ari Adler Brotman,
como responsable del inmueble y coordinador operativo, Ricardo Aguilar Gonzdlez, como suplente, vy
Julidn Pérez Nafarrete Vuillarreal, Sharon Nataly Ledn Canedo, Deisy Danill Gamas Rosigue, Martha
Eugenia Yeo Solana y Verdnica Lucero Gémez Garcia, como brigadistas multifuncionales , con el objeto

de constituir formalmente la Unidad Interna de Proteccion Civil del Instituto para el Desarrollo
Financiamiento del Estado de Quintana Roo.
De conformidad con las siguientes manifestaciones:

ma

1. Con fundamento en el Decreto por el que se aprueban las bases para el Establecimiento del Slste
Nacional de Proteccion Civil.- Diario Oficial de la Federacidon del 6 de Mayo de 1986.- Decreto por el g
se crea el Consejo Nacional de Proteccidn Civil.- Diario Oficial de |la Federacion del 11 de Mayo de 1990.-
Ley de Proteccion Civil del Estado de Quintana Roo publicada en el Periddico Oficial del 01 de Junio
2008, y la Guia para elaborar el Programa Interno de Proteccién Civil, se crea la Unidad Interna de
d

Proteccion Civil del Instituto para el Desarrollo y Financiamiento del Estado de Quintana Roo en la ciuda
de Cancun, Quintana Roo.

2.- La finalidad de la Unidad Interna de Proteccién Civil del Instituto para el Desarrollo v Finan::|am|ento
del Estado de Quintana Roo en la ciudad de Cancun, Quintana Roo, es ser el érgano operativo del
inmueble de referencia, cuyo dmbito de accidn se circunscribe a las instalaciones ubicadas en la Avenida
Bonampak, lote 73-01, supermanzana 3, manzana 10, torre B, primer piso, oficina 201, Edificio Globa[
Quintana Roo, y que tiene la responsabilidad de desarrcllar y dirigir las acciones de Proteccion Civil, a
como de elaborar, implementar, coordinar y operar el Programa Interno y sus correspondientes planes:
Operativo para la implementacion de las Unidades Internas de Proteccién Civil (de naturaleza operativd)
de Contingencia (de naturaleza geografico) y de Continuidad de Operaciones (de naturaleza funcional)
con el objeto de disefiar y activar las medidas preventivas y de respuesta ante escenarios de emergencia,
que permitan garantizar la continuidad de las funciones sustantivas de la institucién u organismo,
salvaguardar la integridad fisica de las personas que laboran o concurren como usuarios a sus inmuebles
y proteger los bienes propiedad de los mismos.

t

3. La Unidad Interna de Proteccidn Civil gueda integrada por las siguientes personas:

Ari Adler Brotman Responsable de Inmueble y Coordinador Ceneral

Ricardo Aguilar Conzalez Suplente

Julidn Pérez Nafarrete Villarrreal| Brigadista Multifuncional = f}
Sharon Nataly Ledn Canedo Brigadista Multifuncicnal \‘Q\\_ o :x
Martha Eugenia Yeo Solana Brigadista Multifuncional '_ 1% \
Verdnica lucero Gomez Garcia Brigadista Multifuncional l
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4. De conformidad con los preceptos legales aplicables, el desempefio de estas comisiones no significa
nuevo nombramiento o cambio de las condiciones de la relacién laboral con la dependencia, por
considerarse una obligacién para el trabajador, sin representar remuneracion alguna.

S. Corresponde a los miembros de la Unidad Interna de Proteccién Civil, llevar a cabo las siguientes
funciones, ademas de las que se sefialen en el Programa Interno de Proteccién Civil.

a)

o323

2

Integrar y formalizar la Unidad Interna de Proteccidon Civil en cadzs uno de los inmuebles
edificaciones.
Disenar y elaborar el Programa Interno de Proteccién Civil, asi como instrurmentarlo, operarlo y
contribuir en su actualizacién y difusidn.

Identificar los peligros internos y externos a los que estén expuestos los inmuebles y realizar el analisi
de riesgo correspondiente. !
Identificar, clasificar, ubicar y registrar los recursos humanos, materiales y financiercs de que
dispone para hacer frente a una emergencia, siniestro o desastre.
Evaluar y solicitar los recurscs adicionales que se requieren para hacer frente a una posi
emergencia, siniestro o desastre.

Definir areas o zonas de menor riesgo internas y externas.

Establecer y mantener el sistema de informacién y comunicacién que incluya directorio de
integrantes de la Unidad Interna.

Integrar las Brigadas Internas de Proteccidn Civil. /
Promover el establecimiento de medios de colaboracién y coordinacién con autoridades y
organismos de los sectores publico, privado y social.

Promover la formacion, organizacién y capacitacion de los integrantes de las brigadas de Proteccién
Civil:

Disefiar y promover la imparticién de cursos de capacitacién a los integrantes de las brigadas Internas
de Proteccién Civil.

Realizar campanas de difusion interna, con el fin de dar a conocer las recomendaciones y medidas de
seguridad emitidas por los Sistemas Nacional, Estatal y Municipal de Proteccién Civil y coadyuvar a la
creacion de la cultura de Proteccidn Civil entre el personal que labora en el establecimiento.
Establecer accicnes permanentes de mantenimiento de las diferentes instalaciones del inmueble.
Determinar e instalar el equipo de seguridad en el inmueble.

Colocar los sefialamientos, de acuerdo a los lineamientos de la NOM-003-SEGOB-20T17.

Aplicar las normas de seguridad que permitan reducir al minimo la incidencia de riesgos personales,
sus bienes y entorno.

Llevar a cabo la realizacion de simulacros por lo menos cada seis meses; fomentando la participacién
einterés del personal para la realizacién de los mismos de acuerdo a los planes de emergencia
y procedimientos metodoldgicos previamente elaborados para cada desastre.

Facilitar al personal de la Coordinacidn de Proteccién Civil del Estado de Quintana Roo sus labores de
inspeccion.

Operar el Programa Interno de Proteccién Civil ante la amenaza u ocurrencia de una emergencia,
siniestro o desastre.

Evaluar el avance y la eficaciz del Programa Internc de Proteccién Civil.
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Nombre y firma

~

Cargo

Ari Adler Brotman i

Responsable de Inmueble y Coordinador
General

Ricardo Aguilar Gonzélez

Suplente

Julidn Pérez Nafarrete Villarrra

Brigadista Multifuncional

Sharon Nataly L.eén Canedo

Brigadista Multifuncional

Martha Eugen/a YeoSolana

Brigadista Multifuncional

]
Verdnica lucero Godmez Garcia

Brigadista Multifuncienal
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