UINTANA

o UNIDOS PARA
202212027 TRANSFORMAR

QUINTANA ROO

SOLICITUD DE ACCESO A INFORMACION PUBLICA
1. DATOS DEL SOLICITANTE O DE SU REPRESENTANTE

Solicitante
Apellido Paterno Apellido Materno (opcional) Nombre(s)

En caso de Persona Moral

Denominacién o Razén Social
Representante (en su caso)

Apellido Paterno Apellido Materno (opcional) Nombre(s)

2. FORMA EN LA QUE DESEA RECIBIR NOTIFICACIONES Y DAR SEGUIMIENTO A SU SOLICITUD

Elija con una “X” la opcién deseada:

Personalmente o través de representante D En el domicilio de la Unidad de Transparencia de la dependencia o entidad — Sin costo

Por correo certificado [] Sin Costo

Por mensajeria |:| siempre y cuando el particular, al presentar su solicitud, haya cubierto o cubra, el pago del servicio de
mensajeria respectivo. Si usted no cubre este pago, la notificacion se realizara por correo certificado.

Por medios electronicos || A través del Sistema de Solicitudes de Informacién — SIS (htpp://informacionpublica.gob.mx o
htpp://lwww.ifai.org,mx) — Sin costo.

e En caso de seleccionar la opcion de correo certificado o mensajeria: favor de proporcionar los siguientes datos:

Calle No. Exterior/ No. Interior Col. O Fraccionamiento Delegacién o Municipio Entidad federativa

Pais Cadigo Postal

3. DEPENDENCIA O ENTIDAD A LA QUE SOLICITA LA INFORMACION

4. DESCRIPCION DE LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS
Con el fin de brindar un mejor servicio, ademas de describir la informacién que solicita, se sugiere proporcionar todos
ue considere facilitar la busqueda de dicha informacién. Si el espacio no es suficiente, puede anexar hojas

5. FORMA EN QUE DESEA LE DESEA SEA ENTREGADA LA INFORMACION

Elija con una “
Verbalmente ando sea para fines de orientacién - Sin costo
Consulta directa en la Unidad de Transparencia de la dependencia o entidad — Sin costo
Consulta por medio
Electrénico sitio de internet o envi6 de la informacion en via electrénica — Sin costo
Copias simples Disquete 3.5” 0 CD- ROM - Con costo

Copias Certificadas otro tipo de medio (especificar)

e Sefiale con una “X”
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DOCUMENTOS ANEXOS
6. Carta poder D solo en caso de presentar la solicitud mediante representante.
Comprobante de porte pagado D solo en caso de solicitar la entrega de la informacién por mensajeria.
Documentos anexos a la solicitud D solo en caso de no ser suficiente el espacio del numeral 4.
7. CIONAL
CURP Teléfono (Clave) Numero
Correo electrénico:
. La presente informacion sera utilizada Gnicamente para efectos estadisticos:
Sexo @ Fecha de nacimiento __/_/__ (dd/mm/aa) Ocupacion:
¢ Como se enterd usted de la existencia del procedimiento de acceso a la informacién?
Radio Prensa Television D Cartel o Poster Internet D Otro medio (especifique)
En cumplimiento a lo previsto por el articulo 33 fraccion Ill de la Ley de Transparenciay Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Quintana Roo, se le informa que el propdsito de recabar sus datos personales se circunscribe Unica y exclusivamente a contar con la
informacion que sefiala el articulo 51 de la citada Ley, para atender y dar seguimiento a su solicitud.
FIRMA DEL SOLICITANTE O REPRESENTANTE
8. INSTRUCTIVO
e Llenar a maquina o letra molde legible.
e La Unidad de Transparencia le auxiliara en la elaboracion de la presente solicitud.
e En caso de requerir informacion diferente, debera solicitarse cada una en un formato independiente.
e En caso de presentar esta solicitud mediante un representante, se acreditara dicha representacion mediante una carta firmada ante dos testigos. En
el caso de personas morales podra hacerse por el representante legal, un apoderado o un tercero autorizado en los términos citados.
e Cuando la informacion solicitada no se competencia de la entidad o dependencia ante la cual se presente la solicitud, la Unidad de Transparencia le
indicara la dependencia o entidad competente dentro de los 5 dias habiles siguientes a la presentacion de la solicitud.
o Usted podra darle seguimiento al procedimiento de acceso a informacién de su solicitud con el nimero de folio de su acuse de recibo, en la Unidad
de Transparencia donde realizo la solicitud o a través del SISI en el sitio de internet http://informacionpublica.gob.mx.
e Mientras mas clara y precisa sea su solicitud, y en la medida de lo posible identifiquelos documentos que puedan contener la informacién, serd mas
facil y rapido localizarlos.

INFORMACION GENERAL

formatos y acceder al SISI en las Unidades de Transparencia, las oficinas, representaciones y delegaciones de las
cuenten con servidores publicos habilitados para tales efectos; y a través de los sitios de internet de dependencias,
e Acceso a la Informacién Publica (www.ifai.org.mx)

0 en papel bond blanco.
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Transcurrido el plazo referido el particular debera realizar una nueva solicitud de acceso a la informacién, si responsabilidad alguna para dependencia o
entidad.

* Lafalta alarespuesta a solicitud de acceso a la informacion en el plazo de 20 dias habiles contados a partir de su presentacion, se entendera resulta
en sentido afirmativo y la dependencia quedara obligada a dar acceso a la informacion requerida, en un plazo no mayor a los 10 dias habiles lo anterior
no aplica cuando el instituto federal de acceso a la informacién publica determine que los documentos en cuestién son reservados o confidenciales.

e En caso de negarse el acceso a la informacion por ser esta de caracter reservado o confidencial, el comité de informacion de la dependencia o entidad
debera fundar y motivar las razones de dichas clasificacion dentro de los 20 dias habiles siguientes a la presente solicitud.

e La Unidad de Transparencia no estara obligada a dar tramite a solicitudes ofensivas, cuando la misma persona ha reya recibido exactamente la misma
informacién como respuesta a una solicitud anterior, o cuando la informacién se encuentre disponible publicamente. En este Gltimo caso la Unidad de
Transparencia le indicara donde la puede localizar.

e En caso de que le sea notificada la negativa a su solicitud de acceso a la informacién o la inexistencia de los documentos solicitados, podra interponer
por si mismo o a través de su representante, el recurso de revision ante el Instituto Federal de Acceso a la Informacion Publica o ante la Unidad de
Transparencia que haya conocido el asunto, dentro de los 15 dias habiles siguientes a la fecha de notificacion.

e También procede el recurso de revision cuando el solicitante no este conforme con el tiempo, el costo o la modalidad de entrega y cuando el solicitante
considere que la informacion entregada es incompleta o no corresponda a la requerida en la solicitud.

e Para sugerencias, dudas o quejas puede comunicarse al 01-800-835-4324(TELIFAI) o bien remitirse a la pagina de internet www.ifai.org.mx.

QUINTANA ROO

Aviso de Privacidad

En cumplimiento a Ley General de Proteccion General de Proteccion de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados y
la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de Quintana Roo, la Secretaria de
Gobierno, en su calidad de Sujeto Obligado informa que es el responsable del tratamiento de los Datos Personales que nos
proporcione, los cuales seran protegidos de conformidad con lo dispuesto en los citados ordenamientos y demés que resulten
aplicables. ¢Qué datos personales se recaban y para qué finalidad? Los datos personales que proporcionen a cualquiera de
nuestras oficinas de las Unidades Administrativas de manera personal o a través del correo electrénico o de manera presencial ante
la Unidad de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales para la solicitud de Acceso,
Rectificacién, Cancelacion y Oposicion al tratamiento de datos personales (ARCO); Capacitacion, Asesoria y Orientacién en material
de Transparencia; Tramite de solicitudes de informacién ante las Unidades Administrativas de la Dependencia y la solicitud de
informacion o la presentacion de su denuncia por incumplimiento a la Ley de Proteccion de Datos Personales del Estado, se
utilizaran para las siguientes finalidades principales: recibir, tramitar, gestionar las solicitudes de informacion o la denuncia referida.
De manera adicional la informacién proporcionada podra ser utilizada con fines estadisticos, la cual no estara asociada con el titular
de los datos personales, por lo que no sera posible identificarlo, asumiendo la obligacién de cumplir con las medidas legales y de
seguridad suficientes para proteger los datos personales que se hayan recabado; excepcionalmente se realizaran transferencias
entre responsables, en el ejercicio de facultades propias, compatibles y analogas con la finalidad de darle tramite a la denuncia
correspondiente y a los actos legales que de ésta se deriven. Se informa que no se realizaran transferencias adicionales de datos
personales, salvo aquéllas que sean necesarias para atender requerimientos de informacion de una autoridad competente a otra,
que estén debidamente fundados y motivados. Para mayor detalle consulte, nuestro Aviso de Privacidad Integral en:
http://www.qroo.gob.mx/segob en la seccién “AVISO DE PRIVACIDAD”
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