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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACIÓN ARCHIVÍSTICA 

FUNCIONES COMUNES 

 

Código Secciones 

  

1c Legislación 

2c Asuntos Jurídicos 

3c Programación Organización y Presupuestación 

4c Recursos Humanos 

5c Recursos Financieros 

6c Recursos Materiales y obra pública 

7c Servicios Generales 

8c Tecnologías y Servicios de la Información 

9c Comunicación Social 

10c Control de Auditoría de Actividades Públicas 

11c Programación, Información, Evaluación y Políticas 

12c Transparencia y Acceso a la Información 
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Código  Secciones   

1C Legislación 

 Series 

1C.1 Disposiciones en materia de legislación 

1C.2 Programas y proyectos en materia de legislación 

1C.3 Leyes 

1C.4 Códigos 

1C.5 Convenios y tratados internacionales 

1C.6 Decretos 

1C.7 Reglamentos 

1C.8 Acuerdos generales 

1C.9 Circulares 

1C.10 Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, 

acuerdos, etc.) 

1C.11 Resoluciones 

1C.12 Compilaciones jurídicas 

1C.16 Publicaciones en el Diario Oficial  
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Código  Secciones   

2C Asuntos Jurídicos 

 Series 

2C.3 Registro y certificación de firmas 

2C.5 Actuaciones y representaciones en materia legal 

2C.6 Asistencia consulta y asesorías 

2C.7 Estudios, dictámenes e informes 

2C.8 Juicios contra la dependencia 

2C.9 Juicios de la dependencia 

2C.10 Amparos 

2C.11 Amparos 

2C.12 Opiniones técnico jurídicas 

2C.  

 

Código  Secciones   

3C Programación, Organización y Presupuestación 

 Series 

3C.1 Disposiciones en materia de programación  

3C.2 Programas y proyectos en materia de programación 

3C.3 Procesos de programación 

  

  

  

  

Código  Secciones   

4C RECURSOS HUMANOS  

 SERIES 
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Código  Secciones   

5C RECURSOS FINANCIEROS 

 SERIES 

5C.1 Disposiciones en materia de recursos financieros y contabilidad 

gubernamental 

5C.3 Gastos o egresos por partida presupuestal  

5C.6 Registros contables (glosa) 

5C.12 Asignación y optimización de recursos financieros 

5C.15 Transferencias de presupuesto 

4C.1 Disposiciones en materia de recursos humanos 

4C.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos 

4C.3 Expediente único de personal 

4C.4 Registro y control de puestos y plazas 

4C.7 Identificación y acreditación de personal 

4C.8 Control de asistencia (vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, 

etc.) 

4C.9 Control disciplinario 

4C.10 Descuentos 

4C.11 Estímulos y recompensas 

4C.12 Evaluaciones y promociones 

4C.14 Evaluación del desempeño de servidores de mando 

4C.21 Servicios sociales y culturales y de seguridad e higiene en el trabajo 

4C.22 Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de áreas 

administrativas 

4C.23 Servicio social de áreas administrativas 

4C.25 Censo de personal 

4C.28 Servicio profesional de carrera 
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5C.16 Ampliaciones del presupuesto 

5C.17 Registro y control de pólizas de egresos 

5C.22 Control de cheques 

5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto 

 

Código  Secciones   

6C RECURSOS MATERIALES 

 SERIES 

6C.1 Disposiciones en materia de recursos materiales, obra pública, 

conservación y mantenimiento 

6C.2 Programas y proyectos en materia de recursos materiales, obra pública, 

conservación y mantenimiento 

6C.3 Licitaciones 

6C.4 Adquisiciones 

6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos 

6C.6 Control de contratos 

6C.7 Seguros y fianzas 

6C.8 Suspensión, rescisión, terminación de obra pública 

6C.9 Bitácoras de obra pública 

6C.10 Calidad en materia de obras, conservación y equipamiento 

6C.11 Precios unitarios en obra pública y servicios 

6C.12 Asesoría técnica en materia de obra pública 

 

Código  Secciones   

7C. SERVICIOS GENERALES 

 SERIES 

7C.1 Disposiciones en materia de servicios generales 

7C.2 Programas y proyectos en materia de servicios generales 

7C.3 Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc.)* 
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Código  Secciones   

8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION 

 SERIES 

8C.3 Normatividad tecnológica 

8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones 

8C.5 Desarrollo e infraestructura del portal de Internet de la dependencia 

8C.6 Desarrollo redes de comunicación de datos y voz 

8C.7 Disposiciones en materia de informática 

8C.8 Programas y proyectos en materia de informática 

8C.10 Seguridad informática 

8C.11 Desarrollo de sistemas 

8C.13 Control y desarrollo del parque informático 

8C.14 Disposiciones en materia de servicios  de información 

8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de información 

8C.16 Administración y servicios de archivo 

 

Código  Secciones   

9C COMUNICACIÓN SOCIAL  

 SERIES 

  

  

  

  

  

  

 

Código  Secciones   

10C Control y Auditoria de Actividades Publicas  

 SERIES 
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10C.3 Auditoría 

10C.6 Seguimiento a la aplicación en medidas o recomendaciones 

10C.7 Participantes en comités 

10C.8 Requerimientos de información a dependencias y entidades 

10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones 

10C.11 Responsabilidades 

10C.14 Declaraciones patrimoniales 

10C.15 Entrega – recepción 

 

Código  Secciones   

11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITCAS  

 SERIES 

11C.1 Disposiciones en materia de planeación 

11C.2 Disposiciones en materia de información y evaluación 

11C.3 Disposiciones en materia de políticas 

11C.4 Programas y proyectos en materia de información y evaluación 

11C.5 Programas y proyectos en materia de políticas 

11C.6 Planes nacionales 

11C.7 Programas a mediano plazo 

11C.8 Programas de acción 

11C.9 Sistemas de información estadística de la dependencia 

11C.10 Sistema nacional de información estadística 

11C.11 Normas de elaboración y actualización de la información estadística 

11C.12 Captación, producción y difusión de la información estadística 

11C.13 Desarrollo de encuestas 

11C.14 Grupo interinstitucional de información (comités) 

11C.18 Informe de gobierno 

11C.19 Indicadores 

11C.20 Indicadores de desempeño, calidad y productividad 
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11C.22 Modelos de organización 

 

Código  Secciones   

12C Transparencia y Acceso a la Información. 

 SERIES 

12C.4 Unidades de enlace 

12C.5 Comité de información 

12C.6 Solicitudes de acceso a la información 

12C.7 Portal de transparencia 

12C.8 Clasificación de información reservada 

12C.9 Clasificación de información confidencial 

12C.10 Sistemas de datos personales 

12C.11 Instituto federal de acceso a la información 

 


