UNIDOS PARY
TRANSFORMAR

REQUISITOS PARA TRAMITE DE:

AVISO DE BAJA DE REGISTRO EN
EL PADRON VEHICULAR

DOCUMENTACION ORIGINAL Y UNA COPIA
(TRAMITE SUJETO A VALIDACION)

1. IDENTIFICACION OFICIAL  VIGENTE DEL
PROMOVENTE. : .
(INE, PASAPORTE, CEDULA  PROFESIONAL,

LICENCIA DE CONDUCIR VIGENTE)*

a. Para el caso de personas fisicas de representacion
legal se debe anexar escritura publica o carta poder
certificada.

b. Para personas morales, acta constitutiva o escritura
publica donde lo designen como representante o
apoderado legal.

2. TARIJETA DE CIRCULACION EN ORIGINAL PARA SU
COTEJO
a. Ensucaso constanciade no infraccién.

3. LAS DOS PLACAS.
Para el caso de motos y remolques se entregard solo
una placa.

-Baja por venta o enajenacién deber4 anexar:

COMPROBANTE DE PAGO DE LOS ULTIMOS CINCO (5)
ANOS ANTERIORES DE LOS PAGOS DE TENENCIAS
O DERECHOS VEHICULARES, SEGUN SEA EL
MODELO

-Baja por destruccién o robo, por dafios irreparables

por accidentes, incendio o desvalijamientos, asi
como baja por extravio o robo de placas, debers
anexar:

COPIA DEL ACTA LEVANTADA ANTE LA AUTORIDAD
CORRESPONDIENTE.

a) En caso de extravio de placas, deberd anexar el acta
de la Fiscalia General del Estado, en la que se
especifique el numero de serie del vehiculo, el
ndmero de la placa y especificar si el extravio es por
la placa delantera y/o trasera.

-Baja por cambio de domicilio de municipio a otro,

debera anexar:

COMPROBANTE DE DOMICILIO. .

a) En caso de que el comprobante de domicilio no
esté a nombre del propietario o conductor del
vehiculo, deberd anexar al comprobante de
domicilio el contrato de arrendamiento o carta de
autorizacién para oir y recibir todo tipo de
notificaciones con copia de identificacién oficial
vigente del titular del domicilio, debidamente
firmado por el propietario.

Nota:

*En caso de ser extranjero deberd presentar el documento
migratorio vigente que corresponda, emitido por la
autoridad competente (en su caso, prérroga o refrendo
migratorio).
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o UNIDOS PARA
FRANSFORMAT

REQUISITOS PARA TRAMITE DE:
INSCRIPCION

(AL REGISTRO ESTATAL DE CONTRIBUYENTES,

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO)

DOCUMENTACION ORIGINAL Y UNA COPIA
(TRAMITE SUJETO A VALIDACION)

TRATANDOSE DEL TRAMITE DE INSCRIPCION SE
CONTARA CON UN MES PARA PRESENTAR EL
AVISO CORRESPONDIENTE, ANEXANDO LA
SIGUIENTE DOCUMENTACION:

1. FORMULARIO MULTIPLE DE TRAMITES (FMT)
2 ORIGINALES., i
* El formato se descarga de la siguiente liga:
http://www.satq.qroo.gob.mx/descargas/
FMT.pdf?4

* El llenado del formato serd en linea, con
firma autégrafa del contribuyente o
representante legal.

2, AVISO DE INSCRIPCION O APERTURA DE
ESTABLECIMIENTO ANTE EL SAT (DE
ACUERDO AL MUNICIPIO DONDE SE
REALICE EL TRAMITE).

3. DOMICILIO FISCAL DEL CONTRIBUYENTE
(CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL)

4, CLAVE CATASTRAL (PAGO DE IMPUESTO
PREDIAL, CEDULA CATASTRAL U OTRO
DOCUMENTO OFICIAL QUE CONTENGA LA

CLAVE).

5. FOLIO ELECTRONICO REGISTRAL DEL
INMUEBLE (REGISTRO PUBLICO DE LA
PROPIEDAD)

IDENTIFICACION OFICIAL.

Nota:

*  Ensucaso, licencia de bebidas alcohdlicas, pago vigente,
En su caso, comodato con firma electrénica, pago vigente.

* En su caso, autorizacidn vigente para operar como casa de
empefio ¥ préstamo.,

* En su caso, autorizacién vigente para operar como prestador
de servicios de seguridad privada.
En su caso, presentar la constancia y folio REPSE (registro de
prestadoras de servicios especializados).

* En su caso, acta constitutiva, poder notarial.

CODIGO FISCAL DEL ESTADO.

ARTICULO 17.- En ningln tramite administrativo se
admitira la gestién de negocios, la representacién de las
personas fisicas y/o morales ante las autoridades fiscales
se hard mediante escritura pUblica o en carta poder
firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas del
otorgante y testigos ante las autoridades fiscales o
notario publico.
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE:

EXPEDICION DE PLACAS
CAMBIO DE PROPIETARIO, MUNICIPIO JESTADO,
O EXTRAVIO DE PLACAS

venfenid Teria

DOCUMENTACION ORIGINAL Y UNA COPIA'
(TRAMITE SUJETO A VALIDACION)

1. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL PROMOVENTE.
(INE, PASAPORTE, CEDULA PROFESIONAL, LICENCIA
DE CONDUCIR VIGENTE)*

a. Para el caso de personas fisicas de representacién legal
se debe anexar escritura plblica o carta poder
certificada.

b. Para personas morales, acta constitutiva o escritura
publica donde lo designen como representante o
apoderado legal.

2. LICENCIA DE CONDUCIR VIGENTE DEL PROPIETARIO.

3. FACTURA ORIGINAL.

a. En caso de compra a crédito deberd presentar carta
factura original sellada por la agencia con copia de la
factura "no negociable o sin valor™.

b. En caso de presentar Comprobante Fiscal Digital (CFD)

o. Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI)

deberd anexarse el archivo PDF y XML impresos.

O bien documento que acredite la legal propiedad.
Para vehiculos extranjeros: deberd presentar titulo y
pedimento de importacién con sello de golpe de caja
o documento oficial con el cual se acredite la legal
importacion del vehiculo.

o

4. TARJETA DE CIRCULACION EN ORIGINAL PARA SU

COTEJO
a. Ensu caso constancia de no infraccién.

5. LAS DOS PLACAS.*™
Para el caso de motos y remolgues se entregard solo una
placa.

6. COMPROBANTE DE PAGO DE LOS ULTIMOS CINCO (5)
ANOS ANTERIORES DE LOS PAGOS DE TENENCIAS O
DERECHOS VEHICULARES, SEGUN SEA EL MODELO.

7. COMPROBANTE DE DOMICILIO NO MAYOR A 60 DiAS.
a. En caso de que el comprobante de domicilio no esté
a- nombre del propietario o conductor del vehiculo,
deberd anexar al comprobante de domicilio el
contrato de arrendamiento o carta de autorizacién
para oir y recibir todo tipo de notificaciones con copia
de identificacién oficial vigente del titular del
domicilio, debidamente firmado por el propietario

8. PRESENTAR FfSiC;AMENTE EL VEHICULO PARA LA
VERIFICACION DEL NUMERO DE SERIE (VIN).

Notas:

* por la expedicién de placas derivado de cambio de
propietario, la factura original o bien el documento legal
con el cual se realizé el registro del vehiculo ante el padrén
vehicular, debera constar con el endoso respectivo del
propietario antes registrado al actual, de conformidad con
la Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

#pgr extravio de placas, deberd anexar:

EL ACTA DE LA FISCALIA GENERAL DEL ESTADO, EN LA
QUE SE ESPECIFIQUE EL NUMERO DE SERIE DEL
VEHICULO, EL NUMERO DE LA PLACA Y ESPECIFICAR SI
EL EXTRAVIO ES POR LA PLACA DELANTERA Y/O
TRASERA. :

URIDOS PARA
TAANSTGRMAR

REQUISITOS PARA TRAMITE DE:
AVISO DE INICIO DE OBRA
(AL REGISTRO ESTATAL DE CONTRIBUYENTES,
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO)

DOCUM!ENTACIC)N ORIGINAL Y UNA COPIA
(TRAMITE SUJETO A VALIDACION)

TRATANDOSE DE UN TRAMITE DE AVISO DE
INICIO DE OBRA SE CONTARA EL PLAZO DE 5
DIAS HABILES PREVIOS AL INICIO DE LA
CONSTRUCCION, O DENTRO DE LOS 5 DIAS
HABILES POSTERIORES A LA _FIRMA DEL
CONTRATO DE OBRA, ANEXANDO LA SIGUIENTE
DOCUMENTACION.

1. FORMATO DE AVISO DE INICIO DE OBRA, 2

ORIGINALES.

* El formato se descarga de la siguiente liga:
http://www.satq.qroo.gob.mx/descargas/
AVISO_DE_INICIO_OBRA.pdf?3

. EI llenado del formato serd en linea, con
firma autégrafa del contribuyente o
representante legal.

2. LICENCIA DE CONSTRUCCION.

3. CONTRATO POR OBRA (COPIA)

4. PLANO DE LA OBRA EN CONSTRUCCION.
5. IDENTIFICACION OFICIAL.

6. CROQUIS DE UBICACION DE LA OBRA

Nota:

+ EN CASO DE PAGO MENSUAL SE LE SOLICITARA
UNA POLIZA DE FIANZA DE INSTITUCION
DEBIDAMENTE AUTORIZADA, DEPOSITO EN
EFECTIVO O CHEQUE CRUZADO, {ART. 3 DE LA LEY
DEL IMPUESTO SOBRE NOMINAS)

CODIGO FISCAL DEL ESTADO.

ART[CULO 17.- En ningln trdmite administrativo se
admitird la gestién de negocios, la representacién de las
personas fisicas y/o morales ante las autoridades fiscales
se hard mediante escritura publica o en carta poder
firmada ante dos testigos y ratificadas las firmas del
otorgante y testigos ante las autoridades fiscales o
notario publico.
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URI00S PARA
TEANSFORMES

REQUISITOS PARA TRAMITE DE:
AVISO DE AL'I:A DE REGISTRO EN
EL PADRON VEHICULAR

DOCUMENTACION ORIGINAL Y UNA COPIJA
(TRAMITE SUJETO A VALIDACION)

1. IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE DEL
PROMOVENTE.
(INE, PASAPORTE, CEDULA
LICENCIA DE CONDUCIR VIGENTE)*
a. Para el caso de personas fisicas de representacién
legal se debe anexar escritura publica o carta poder
certificada.
b. Para personas morales, acta constitutiva o escritura
publica donde lo designen como representante o
apoderado legal.

PROFESIONAL,

2. LICENCIA DE CONDUCIR VIGENTE DEL
PROPIETARIO.

3. FACTURA ORIGINAL,

a. Encasode compra a crédito debera presentar carta
factura original sellada por Ia agencia con copia de
la factura "no negociable o sin valor".

b. En caso de presentar Comprobante Fiscal Digital
(CFD) o Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI) deberd anexarse el archivo PDF y XML
impresos.

¢. O bien documento que acredite |a legal propiedad.

d. Para vehiculos extranjeros: debera presentar titulo
Y pedimento de importacién con sello de golpe de

caja o documento oficial con el cual se acredite la
legal importacién del vehiculo.

4, COMPROBANTE DE
MAYOR A 60 DIAS.

a.  En caso de que el comprobante de domicilio no
esté a nombre del propietario o conductor del
vehiculo, deberd anexar al comprobante de
domicilio el contrato de arrendamiento o carta de
autorizacién para ofr y recibir todo tipo de

~ notificaciones con copia de identificacién oficial
vigente del titular del domicilio, debidamente
firmado por el propietario.

DOMICILIO NO

5. PRESENTAR ’FI'SICAMENTE EL VEHICULO PARA
LA VERIFICACION DEL NUMERO DE SERIE (VIN),

Nota:

*En caso de ser extranjero deberd presentar el
documento migratorio vigente que corresponda,
emitido por la autoridad competente (en su caso,
prérroga o refrendo migratorio). :

oY
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REQUISITOS PARA TRAMITE DE;

CANIJE DE PLACAS 2023

DOCUMENTACION ORIGINAL Y UNA COPIA
(TRAMITE SUJETO A VALIDACION)

VIGENTE DEL

1. IDENTIFICACION OFICIAL
PROMOVENTE. .
(INE, PASAPORTE, CEDULA
LICENCIA DE CONDUCIR VIGENTE)*
a. Para el caso de personas fsicas de representacién
legal se debe anexar escritura plblica o carta
poder certificada. o
b. Para personas morales, acta constitutiva o
escritura  plblica donde lo designen como
representante o apoderado legal.

PROFESIONAL,

2, LICENCIA DE CONDUCIR  VIGENTE DEL

PROPIETARIO**

3. COMPROBANTE DE PAGO DEL IMPUESTO SOBRE USO
O TENENCIA VEHICULAR Y/O DERECHOS POR CONTROL
VEHICULAR (CFDI)***

4. LAS DOS PLACAS. )

a. Para el caso de motos y remolques se entregara
solo una placa.

b. En el caso de no contar con las placas por extravio,
deberd anexar el acta emitida por la Fiscalia
General del Estado, en la que se especifique el
ndmero de serie del vehiculo, el nGmero de la
placa y especificar si el extravio es por la placa
delantera y/o trasera.

5. LA TARJETA DE CIRCULACION EN ORIGINAL DEL ANO
INMEDIATO ANTERIOR. _
a. En su caso constancia de no infraccién.

Notas:

* En caso de ser extranjero deberd presentar el
documento migratorio vigente que corresponda, emitido
por la autoridad competente (en su caso, prérroga o
refrendo migratorio).

** En el caso de Servicio Plblico de Transporte deber4
presentar Licencia de Conducir de Servicio Publico.

*'Podré descargarse en la  siguiente  pagina:
http://paperless.sefiplan.qroo.gob.mx/ )
-Propietarios  de motocicletas y trimotos, deberan

presentarse fisicamente el vehiculo para la verificacién del
nimero de serie (VIN).

ADICIONAL PARA SERVICIO PUBLICO:
6. COPIA DE CONCESION ESTATAL.

7. OFICIO DE AUTORIZACION DE lMOV'EQROO,, CON
FECHA DE EXPEDICION NO MAYOR A 30 DIAS.

i !
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Playa del Carmen, Quintana Roo, México, A de de 2023.

Yo, C. , manifiesto bajo protesta de decir
verdad, que soy el legitimo propietario del vehiculo que se describe a continuacién:

Marca:

Tipo o linea:

Afio:

Numero de Serie:

TIPO DE TRAMITE:

(Sefalar con una X el tramite a realizar)

CANJEDEPLACAS( ) EMPLACAMIENTO NUEVO( ) CAMBIO DE PROPIETARIO { )

PLACAS ANTERIORES:

El cual se encuentra registrado en el padrén de esta direccion de recaudacién en solidaridad

De igual forma, manifiesto que el citado wvehiculo es utilizado por el(la)
C. ; con numero de licencia de
conducir: , quien tiene el parentesco de:
y doy mi amplio consentimiento para realizar el tramite de placas

“PROTESTO LO NECESARIO”

Nombre y Firma

(Propietario del vehiculo)



