SECOES

sECRETARIA

DE LA CONTRALORIA DEL ESTADO

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

SEQ

SERVICIOS
EDUCATIVOS
DE QUINTAHA ROO

18Fzi20%F

Nombre del Proyecto:

[Actualizar el Manual de Organizacién de Servicios Educatives de Quintana Roo.

Objetivo: Actualizar las funciones de las Unidades Administrativas del Organismo, de
acuerdo al Reglamento Interior y al Organigrama vigente.

Fecha compromiso:

12/05/2023

Area responsable: Direccién de Crganizacién Métodos y Sistema de Control Interno

Pussto del responsable de coordinar su Instrumentacion: Direclora de Organizacion Métodos y Sistema de
Control Interno

Fecha

ACTIVIDADES — . Entregable Medio de Verificacion
inicio Término

Integrar la validacion normativa por parte de las Unidades Administrativas del ) . - . Oficio de las Unidades
1 informacién proporcionada. 02/01/2023 13/01/2023 Oficio de las Unidades Administrativas. Administrativas.

Integrar la informacién de las Unidades Administrativas de la Secretaria de ) N Proyecto del Manual de
2 Educacion de Quintana Roo para la elaboracién del Proyecto. 16/01/2023 20/01/2023 Proyecto del Manual de Organizacion Qrganizacion
3 |Elaborar el Dictamen T€cnico. 23/01/2023 27/01/2023 Dictamen Técnico Dictamen Técnico

Integrar la siguiente documentacion:

Dictamen : Técnico

Ley Organica de la Administrcién Pdblica del Estado de Quintana Roo.

Estructura Orgdnica y Organigrama Estructural registrada, firmada. ) Oficio de entrega a SECCES para
4 Reglamento Interior 30/01/2023 03/02/2023 Expedents revision previa.

Cédula de Alineacion

Oficio del Titular (Solicitud de registro, justificacién de elaboracién y

actualizacion del Manuai).

Solicitar a la Secretaria de |a Contralorfa del Estado de Quintana Roo una
5 [revisién y evaluacién previa del Proyecto det Manual de Organizacion y de la[30/01/2023 03/02/2023 Oficio de solicitud Acuse de Recibido

documentacion solicitada para el registro.

Dar atencién a las observaciones realizadas por parte de la Secretaria de la ) -
8  |Gontealorla del Estado de Quintana Roo. 06/02/2023 17/02/2023 Documento de observaciones Acuse de Recibido

Una vez alendidas 1as observaciones realizadas por la Secretaria de la

Contraloria del Estado de Quintana Roo, enviar el Proyecto Manual de Oficio de envio de walidacién yfo o
7 Organizacién a la autoridad en materia de Mejora Regulatoria para su 20/02/2023 03/03/2023 dictamen Acuse de Recibido

validacién.

Una vez recepcionada la validacion yfo dictamen por la autoridad en materia
8 |de Mejora Regulatoria, enviar a la Secretaria de la Contraloria del Estade de{07/03/2023 17/03/2023 Oficio de envio Acuse de Recibido

Quintana Roo y enviar nusvamente para su revision, evaluacion y registro. ’

Solveniar las observaciones que en su caso, emitiera la Secrelarla de la Proyecto del Manual ¥
9 |Contraloria del Estade de Quintana Roo y enviar nuevamente para su revisién, (20/03/2023 31/03/2023 Documento de ohservaciones documentacion, con las

evaluacidn y registro. adecuaciones de las observaciones.

Se recive el oficio con el nimero de registro del Manual de Organizacién, por : , Portada del Manual de Organizacion
10 parte del a Secretaria de la Contraloria del Estado de Quintana Roo. 03/04/2023 14/0412023 Oficio de recepcion con el Numero de Registro.
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Nombre del Proyecto:

[Actualizar el Manual de Organizacién de Servicios Educativos de Quintana Roo.

Objetivo: Aclualizar las funciones de las Unidades Administrativas del QOrganismo, de
acuerdo al Reglamento Interior y al Organigrama vigente.

Fecha compromiso: 12/05/2023

Area responsable: Direccién de Organizacion Métodos y Sistema de Control Interno

Puesto del responsable de coordinar su Instrumentacién: Directora de Organizacidn Métodos y Sistema de
rol In

ACTIVIDADES __ Fecha Entregable Medio de Verificacion
inicio Término
14 |Recabar las firmas de efabor6, expidié vy autorizé det Manual de Organizacién. |17/04/2023 28/04/2023 Oficio de Solicitud de firmas Manual de Organizacién firmado
Documentos de difusion y el link de
12 Una vez que se cuente con el registro, realizer trdmite para su publicacidn en el 02/05/2023 12/05/2023 Oficio de solicitud para Ja pubicacién en|la publicacién en la pagina Oficial
Periddico Oficial del Estade de Quintana Roo. el Periddico Oficial dei Estado. de fa Secretaria de Educacion dee
i Quintana Reo.
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