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Despacho del C. Secretario de la Gestion Pablica
MNo. EGPIDEICGHGPIC#&&ESH NII2016.

Asunto: Valldacién del Manual de Organizacién.
Chetumal, Cluintana Roo, a 29 de Junio de 2018,

C.P. JUAN PABLO GUILLERMO MOLINA.
SECRETARIO DE FINANZAS Y PLANEACION.
PRESENTE.

Derivado de las Atribucionas conferidas a esta Secrataria de la Gestion Plblica &n la Lay
Organica de la Administracson Plblica Estatal, en su articulo 43 y en cumplimiento de lo
establecide en el Acuerdo publicado el 07 de Septiembre de 2008, mediante el cual se
dan a conocer los “Lineamientos a los cudles deberan sujetarse las dependencias,
Grganos administrativos desconcentrados y entidades de la administracion publica estatal
&n la elaboracidn de los proyectos de reglamentos interiores y manuales adminisirativos,
en el proceso para su revision efectuada a su proyecto dal Manual de Organizacion, no
existen observaciones.

Par lo anterior informo que se VALIDA el Manual de Organizacion, diche documento para
su implementacion al interior de esa Dependencia a su cargo y remitir a esta Secretaria
un ejemplar con rubricas y firmas para su resguardo y proceder a su respecliva
publicacidn. * e

Sin otro particular, aprovecho para enwiarle un cordial v afectuoso saludo.
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g X. Las demas que le sean conferidas por las disposiciones legales y las gue le
sean delegadas por el Director de Catastro.

DIRECCION GENERAL DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO
OBJETIVO

Proporcionar seguridad juridica a los actos gue han adquindo forma a través de un
instrumento publico autonzado por el notano, fundandose dicha seguridad en la
oporuna publicidad de clertos actos y sifuaciones juridicas, como depositario de |a
fe pablica.

FUNCIONES
|. Dictar los lineamientos v politicas necesarias para aprebar v promover los
planes y programas de frabajo, gue permitan vna practica sana, uniforme v
agil del proceso regishal.

Il. Programar los recursos humanos, materiales y lecnoldgicos gue requieran 4&5\
Departamentos v Delegaciones registrales para el cumplimiento v eficlent
desempeno de sus funcionas,

- IIl, Representar legalmente a la institucidn con cardcter de apoderado general™,
judicial,

V. Supervisar las denuncias, acusaciones o querellos por hechos que se
consideren delictuosos, cometidos en agravio de la institucién ante cualquier
instancia legal v darles contestacidn,

V. Recibir v remitir a la Subsecretaria de |ngresos las solicitudes de las
propuestas, parg otorgar subsidios en el pago de derechos registrales,

vl. Promover e instaurar planes y programas de calidad, tendientes a lograr la
maodernizacion registral en el Bstado y en sus Delegaciones cormmespondientes,

Vil Dar su visto bueno en aguellos casos gue le sea requerido por los funcicnarios
del Registro.

Vill. Coordinar y supervisar la instavracion de metodos v procedimientos acordes
con el Sistermna Begistral.
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. Coordinar de manera efectiva y eficients, las aclividades que desarrollen los

departamentos adscritos a la Direccion General y sus Delegaciones
Registrales.

Aprobar v presentar a la autondad competente, el Presupuesto Anual, para
su autorizacion, a efecto de cumplir con los objetivos ¥ programas de
modernizacion definidos.

Asesorar y apoyar juidicamente a las delegaciones registrales, a efecto de
que se resuelvan con estricto a pegeoe a las leyes en la materia los asuntos de
suU competencia,

Colaborar con las autondades judiciales v de cualguier ofra indole en los
cosos gue asl lo establezoan las leyves respectivas.

Dar seguimiento a las inconformidades gue presenten los usuanios del servicio
registral,

Dar fe a las inscripciones v cerlificaciones que cbren en este érgono registral.

Acordar con los Jefes de Deparfamento y Delegados de las oficinas
registrales respectivas, sobre los asuntos que asl lo requieran para su efectiva
rasolucian v toma de decisioneas.

Las demas gque le sean confendas por las disposiciones legales vy las gue e
sean delegadas por la Subsecretaria de Ingresos,

DELEGACION DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO EN OTHON
P. BLANCO

OBJETIVO

Eiercer la funcion directiva, registral v adminisfrativa del Regisfro Pablice de la
Propiedad v del Comercie del Estado de Quintana Roo, en el femitorio de su
adscripcién como depositano de la fe poblica.
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FUNCIOMES
L‘ |. Formular y presentar ante el Ministeno Publico las denuncias, acusaciones o
gquerellas por hechos que se consideren delictuosos, cometidos en agravia
de la Institucion.

Il. Coordinar y supervisar la instauracidn de melodos v procedimientos acordes
con &l sisterma registral.

M. Acordar y promover las medidaos gue considere perfinentes pora la continua
aclualizacidon del programa  informatice registral vy de la  estructura
administrativa y funcional,

V. Expedir cerfiicaciones de los asientos registrales a su cargo.

1)

V. Recibr y someter a consideracion de la Direccidn General del Registro- \34
Publico de la Prepiedad v del Comercio del Estado las inconformidades q
presenten los usuarios del servicio registral, /

VI, Coordinar de manera etectiva y eficiente, las oclividades que desamollen los
. departomentos adscritos al Registro Pliblico de la Propiedad v del Comercio.

Vi, Acordar con los lefes de Departamento, sobre los asuntos que asi lo
requieran para su efectva resolucion v toma de decisiones,

Vill. Formular v enfregar en su oportunidad los informes vy reportes solictodos por
autordad supenaor.

X. Las demdas gue le sean conferidas por |las disposicionas legales y las que le
sean delegadas por el Director General de Registre Publico de la Propiedad
v el Comercio.

DEPARTAMENTO JURIDICO

OBJETIVO

Atender vy dar sequimiento a los juicios en que se vea involucrada la Direccion
General del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio, llevar a cabo el %ﬁ?

asentamiento de las peticicnes gue formulen los drganos judiciales, entre otros. =
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FUNCIONES

Lf I. Contestar amparos v demandas civiles en que esté invelucrado el Registro
Fublico de la Propiedad y del Comercia.

l. Brindar asesoria juridico al personal y a los usuanos.

. Analizar y procesar los registros de embargos, demandas civiles y mercantiles,
asi como su cancelacion.

IV, Elaborar las resoluciones relativas a las peficiones de cancelocion de
anotaciones preventivas.

V. Elaborar las resoluciones relativas a las peficiones de comeccion por error
material o de concepto.

VI, Formulor demandas en caso necesario ante o Procuraduria General de
Justicia. :
Vi, Elaborar las resoluciones relativas a las rectificaciones de inscripcion. QW

Vill. Efectuar las reposiciones de inscrpcion.

1%. Formular v enfregar en su oportunidod los informes, reporfes v estadisticas
solicitados por la auvtoridad superior.

X. Paorficipar en la elaoboracion del Programa Operative Anual.
Xl. Supervisar la caplura del Sistema de Enfrego-Recepcion.

X, Coordinar y supervisar dl persenal a su cargo,

Kll. Las demds que le sean conferidas por las disposicionas legales y las que le
sean delegados por la Delegada del Registro Publico de la Propiedad vy del
Comercio en Othon P, Blanco.
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DEPARTAMENTO REGISTRAL
c OBJETIVO
Ejercer la funcion de supervisdon, coordinacion y asesoramiento a los usuarios del
servicio registral en el territorio de su adscripcidn.

FUNCIONES
|. Enviar al drea de Archivo los expedientes ya sean libros o folios de las
inscripciones reglizodas, o efecto de proceder a la conformacion de los libros
o folios. turnando los originales al area de Oficialia de Partes para su posterior
enfrega al interesado.

Il Proporcionar asesoria juridico registral a todos 1os usuanos del servicio registral
en forma gratluita.

lll. Supervisor que los cdlculos vy cotizacionss generados por el sistema de
computo sean los comectos en la formulacion de las fichas de pago por lo
derechos registrales, y se apeguen estictaments a las leyes iscales en el
Estado.

- IV, Supervisar la disiribucion equitativa y ordenada por medio del sistema de
compulo de las cargas de frabajo que se presenten en la oficing registral
bajo su responsabilidad,

V. Recibir del inscriptor, colificador o cerfificador en caso de duda para su
astudio y andlisis los dictomenes y propuestas de inscripcion o cerlificacion o

an su cose los acuerdos gue respalden la negacion o rechazo de cualguier
documento a ser inscrito o cerificado,

VI. Farmular vy enfregar en su oporfunidad los informes. reportes y estadisticas
solicitados por la autondad supernor.

Vil Partficipar en la elaboracién del Programa Operafivo Anual.
VIl Supervisar la caplura del sistema de Entrega Recepcion,

1%, Coordinar y supervisar ol personal o su cargo,
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X. Dar fe de los octos registrales outorizando con su firma v sellos
comespondientes las inscripciones v cerfificaciones generadas ¥ qgue obren
en aeste drganao registral,

Xl. Las demas que le sean conferidas por los disposiciones legales v las que le
sean delegodas por la Delegado del Registra Publico de la Propiedad v del
Comercio en Othdn P. Blanco.

DELEGACION DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO EN
SOLIDARIDAD

OBJETIVO

Ejercer la luncién directiva, registral y administrativa del Registro Plblico de la
Propiedod v del Comercio del Estado de Guintana Roo. en el temtorio de su
adscripcion comao depaositario de la fe pablica.

3

-
T

FUNCIONES
I. Formular y presentar ante el Ministernio Publico los denuncios, acusaciones o
querelias por hechos que se consideren delictuosos, cometidos en ogravio
de la Instifucian,

Il. Coordingr y supervisar la instauracion de métodos y procedimientos acordes
con &l sistermna registral.

lll. Acordar y promover las medidos gue considere perfinentes para la contfinuag
gctualizacion del programa  informdfico registral v de la estructura
administrativa y funcional.

V. Expedr cerificaciones de los asientas registrales a su cargo.

¥. Recibir y someter a consideracion de lo Direccion General del Registro
Publico de lo Propiedad y del Comercic def Estade las incontormidades que
presenten los usuarios del servicio registral,

¥l. Coordinar de manera efectiva y eficiente, las actlividodes que desarrollen los
departamentos adscritos ol Registro PUblico de o Prapiedad v del Comercio,
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Vil Acordor con los Jefes de Departomento, sobre los asuntos que asl o
requieran para su efectiva resolucion y toma de decisiones,

Vill. Formular v entregar en su oporfunicad los informes v reporfes solicitados por
autoridad superior.

%, Los demds gue le seon conferidos por los disposiciones legales y los gue le
sean delegadas por ¢ Director General da Registro Pablico de la Propiedad '|
y del Comercio.

DEPARTAMENTO DE DIGITALIZACION |
OBJETIVO =N
Administrar v coordinar los recursos informdlices v tecnolégicos asignados a |a b 2t
Delegocion del Registro Poblico de la Propiedad v del Comercio en Sclidaridad en
el territorio de su adscripcion,

FUNCIONES
|, Mantener pemnanentemente actudlizado el acervo informdtice del Registro
Publico de lo Propiedad vy del Comercio, o efecto de gue este sea confioble

W aporfuno.

ll. Disefiar v poner en proclica, previo auforzacion de la Oficing de
Informotica, los mecanismos onenfados o buen usg, daplicacion v
comsernvacién del equipo de compute, asl como de la informaocidn gue se
encuentre en esté.

lll. Proporcionar o los departaomentos de lo Direccidn Generdl, el apovo técnico
en materia de informalfica, para el ejercicio de sus funcionas vy cumplimiento
de sus metos v objetivos registrales.

IV. Redlizor los respoldos requendos v necesanos de la informaocion contenido en
la base de datos.

VW, Resolver lo problemdtico gue presente el personal operafive del eguipo del
sisterna de codmputo,
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Wi, Erviar los documentos procesadoes al Grea de archivo documental para su
custodia v guarda,

VIl Formular v enfregar en su oportunidad los informes, reporfes v estadistico
solicitados por @ Delegodo, Director General el Registro Publico de |
Propiedod y del Comercio o en su caso la Secrelaric de Gobiemo de
Estado.

Vill. Prestar o todaos los dreas de la Delegacion del Regisiro Plblico de |4
Propledod v del Comercio en Solidaridad, los servicios de procesamiento de
datos, andlisis ¥ disefo de sistermas en las romas técnica y administrativa,

I%. Los demas gue le sean contendos por los disposiciones legales v las que le
sean delegadas por el Delegodo del Registro Publico de la Propiedad vy del
Comercio en Sdidandad,

DEPARTAMENTO JURIDICO

OBJETIVO

Ejercer la funcion de coordinacion v asesoramiento a las dreas de la Deleqgacidn
del Registro Publico de la Propiedad v del Comercio, asi como usuarios del sendcio
registral en el feritoro de su adscripcion.

FUNCIONES
. Revisar v supervisar que los procesos de imscripcion v cerdificacidn se
desarrcllen en esfricto apego al Codigo Civil v Reglomento del Registro
Publico de lo Propiedad v del Comercio del Btado de GQuintana Roo vy
demds leves vy ordenamientos vigentes en 1o materia.

. Supervisar que los cdiculos vy colizociones generados por el sistemmao de
cdmputo sean los correctos en la formulacion de las fichas de pago por los
derechos registrales y se apeguen estictamente a las leyes fiscales vigentes
en el Estado.

ll. Recibir del Calficador en caso de duda para su esludio v andlisis, los
dictdmenas v propuesias de Inscripcion o cerfificacion o en su coso los
ocuerdos que respalden la negacion o rechozo de cualguier documento o
serinscrto.
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Solicitar las acloraciones y/o documentacion complementaria o aclaratoria,
va sea o traves del sistema de compute o directamente consultande lo
documentacion o testimonios incorporados en los folios v deméds
documentos resquardados en el archivo.

. Autorizar en el sistema de computo los actos susceptibles de regisiro, que

rednan los requisitos legoles pora tol efecto,

Validar v otorgar visto bueno a los acverdos de neqgocion o rechozo en
aquellos caso en que como resultado del andlisis, se decida no aoceptor o
solicitud de inscripcion o cerfificacién o peticién del interesado,

Contestar las demandas de ampare en las que el Registro Poblico de la
Propiedad y del Camercio del Bstade o en su temifono de s adscripcion del
distrito judicial respectivo, parficipe como autoridad responsable.

Enviar al drea de archivo los expedientes ya sean libros o folios de las
Inseripcion realizadas, o efecto de proceder a la conformacion de los libros o
folics, tumande los erginales al dreqa de Oficialio de Portes, paro su posterior
enfrega ol interesodo.

. Proporcionar asesoria jurdica registral o todos los usuarios del servicio regisiral

en forma gratuita,

Supervisar la distibucién equitativa v ordenada por medio del sstema de
computo de las cargos de frabgje gue se presenten en o oficing regisiral
bajo su responsabilicad.

Enwviar al area de informatica los datos generados en el sistema de computo
para su integracion en la base de dates y manteneria en forma octualizada.

Recibir del drea de informatica la confimmacion de haber guardade la
informacién en la base de datos de todos los actos registrales celebrados
durante el dia,
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Coardinar lo elobeoracion v enviar con la periedicidad requerida ol drea
Administrativa el informe de inscripcion & ingresas por conceplo de derechos
regisinales,

Fermular v enfregar en su oportunidad los informes, reportes vy estodisticos
solicitados por la autordad superior,

Coordinar y supervisar al personal a su cargo,
Las demas gue le sean conferidas por las disposiciones legales vy las que le

sean delegadas por el Delegado del Registro Pablico de la Propiedad vy del
Comercio en Solidandac.

DELEGACION DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO EN
COIUMEL

OBJETIVO

Eiercer la funcion directiva, registral vy administrafiva del Registro Publico de la
Propiedod v del Comercio del Estodo de GQuintong Roo, en el teritorio de su
adscripcion comao depasitanio de o fé publica.

FUNCIONES
I. Fermular v presentar ante el Ministeric Publico las denuncios. acusacionas o
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querallas por hechos que se consideren delictuosos, comelidos en agravio
de |a institucion.

. Coordinar v supervisar la instouracion de métodos v procedimientos acordes

con el ssterma registral,

Acordar y prormover las medidos que considere perfinentas para la confinud
actualizacion del programa  informdfice regisfral v de la estructura
administrativa y funcional.

Expedir certificaciones de los asientos regisfrales a su cargo,
Racibir v someter a consideracion de la Direcclon General del Registro

Plblico de lo Propiedad v del Comercio las inconformidades que presenten
los usuanos del servicio registral.




Bewis: Preutatos v

VI. Coordinar de manera electiva v eficiente, las aclividades que desarmrollen los
departaomentos adscritos al Registro Poblico de la Propiedod v del Comercio,

V. Acordar con el Jefe de Departamento, sobre los asuntos que asi lo requieran
pard su efectiva resolucion ¥ toma de decisiones.

VIll. Formular v enfregar en su oportunidad los informes v reportes solicitados por
autoridad superior.

X. Los demas que le sean conferidas por los disposiciones legales v las gue le
sean delegadas por el Direclor General del Begistro Publico de la Propiedad
y del Comearcic.

DEPARTAMENTO JURIDICO
OBJETIVO

Ejgrcer la funcion de coordinacion v asesoramiento a las dreas de la Delegacic
del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio; asi como usuanos del servicio
registral en el ferritoric de su adscrpcion.

FUNCIONES
l. Revisar y supervisor gue los procesos de inscripcion v cerfificacion” se
desarcllen en eskicte apego al Codigo Civil v Reglomento del Registro
Publico de la Propiedad vy del Comercio dal Estado de Quintang Roo v
demds leyes y ordenamientos vigentes en io materia.

Il. Supervisar que los cdlculos v cofizaciones generados por el sstema de
compulo sean los coreclos en la formulacion de las fichos de pago por los
derechos registrales v se apeguen estnctaomente a las leves fiscales vigentes
en el Estado.

. Recibir del Calificador en caso de duda para su estudio ¥y andlisis, los
dictomenes v propuestas de inscripcion o cerfificocion o en su caso los
gcuerdos que respolden lo negacion o rechoze de cuglguier documento o
ser inscrito o cerfificado,
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‘;, V. Saliciar las acloraciones y/o documentacion complementana o aclarotornia,
ya sea a través del sstema de computo o directamente consultando la
documentacion o festimonios incorporados en los o folios v demas
documentos resguardados en el archive.

V. Autorzar en el sisferma de cdmputo los actos susceptibles de registro, que
reunan los requisitos legales para tal efecto.

V. Validar v oforgar visto bueno a los acuerdos de negacion o rechazo en
aguellos coso en que como resultadeo del andlisis, se decida no aceptar lo
solicitud de inscripcion o cerlificacion a petlicion del interesado.

Vil. Contestar las demandas de ampare en las que el Registro Piblice de lo
Propiedad v del Comercio del Estado o en su teritoric de su adscripcion del
distrito judicial respectivo, participe como autardad responsable.

Vill. Enviar ol drea de Archivo los expedientes yo sean libros o folios de los /
Inscripcian redlizadas, o efecto de proceder a lo conformacidn de los libras o
folics, turnandao los originales al drea de Oficialia de Partes, para su posterior

— gnirega al interesado.

[X. Proporcionar asasoria jundica registral a todos los usuarios del servicio registral
en forrma gratuita.

¥, Supervisar lo distibucion equitafive v ordenado por medic del sistemo de
compulo de los cargas de robaojo que se presenfen en lo oficing registral
bajo su responsabilidad.

Xl. Enviar al drea de Informdatico los datos generados en el sistema de computo
para su integracidn en la base de datos v manteneda en forma actualizada.

Xll. Recibir del dgrea de Informdtica la confirmaocion de haber guardado o
informoacién en la base de datos de todos los actos regisfroles celebrados
durante el dia.
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L ®lil. Coordinar la elaboracidn v enviar con la perodicidad requenda al area
administrativa, el informe de inschpcion e ingresos por concepto de
derechos regstrales.

XY, Formular o entregar en su aportunidad los informes, reportes v estadisticas
solicitodos por |l autondod supenor.

V. Las demds que le sean conferidas por las disposiciones legales v las que e
seon delegadas por la Delegada del Registro Piblico de la Propiedad y del
Comercio en Coumel, -

DELEGACION DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO EN BENITO
JUAREZ

OBIETIVO

Eercer |d funcion directiva, registral v administrativa del Registro Piblico de lo
Fropiedad v del Comercio del Estado de Quinfang Roo, en el temforo de U
adscripcion comao depaositario de Ia fé poblica.

FUNCIONES
e |, Formular v presentar ante el Ministero Poblico las denuncias, acusacionsas, o W“\ !
guerellas por hechos que se consideren delictuosos, cometidos en agravi ;

de o institucian,

. Coordinar v suparvisar la insfouracion de métodos vy procedimientos acordes
can el sstema registral,

i, Acordar y promover las medidaos que considere perfinentes para o conlinua
actualizacion del programa informatice registral v de la estuctura
administrativa y funcional.

V. Expedir cerificaciones de los asientos registrales a su cargo.
V. Racibir v someter o considerocion de lo Direccion General del Registro

Publico de la Propiedad v del Comercio del Estado las iInconformidades que
presenten los usuorios del senicio regisiral.
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vl, Coordinar de manera efecliva y eficiente, las aclividades que desarrollen los
Departamentos adscritos al Registro PUblice de lo Propiedad y del Comercio,

Vil. Acordor con los lefes de Deparfomento, sobre los asuntos que asi lo
reguieran parg su efectva resolucion y toma de decisiones,

Vviil, Formular y enfregar en su oportunidad los informes y reportes solicitados por
autoridod superior,

IX. Los que le sean conferidas por las disposicliones legales y los que le s
delegadas por el Director General de Registro Poblico de la Propiedad vy gel
COMEncio.

SUBDELEGACION DEL REGISTRO PUBLICO DE LA PROPIEDAD Y DEL COMERCIO EN
BENITO JUAREZ

OBJETIVO % |
Ejercer la funcidn de coordinacion vy asescramiente a las Greos de la Delegacion
del Registro PUblice de lg Propiedad v del Comercio osi como usuarios del servic
registral en el territorio de su adscripcion,

FUNCIONES
|. Revisar y supervisar que los procesos de inscripcion vy cerfificacion se
desarollen en estricto apege al Codigoe Civil y Reglamento del Registro
Piblico de la Propiedad y del Comercio del Estado de Guintana Roo y
demds leves vy ardenarmientos vigentes en la materna,

Il. Supervisar que los cdlculos v cofizaciones generados por el sistema de
camputo sean los corectos en la formulacion de las fichas de pago por los
derechos registrales y se apeguen estrictamente o los leyes fiscales vigentes
en el Estado.

Il. Reciblr del Calificodor en caso de duda paro su estudio y andlisis, los
dictémenes y propuastas de inscripcion o cerfificacion o en su coso los
acuerdos que raspalden g negacidn o rechozo de cualquier documenio a
ser inscrifo o certificado.
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Solicitar los aclarociones y/o documentacion complementaria o aclaratoria,
ya sea a traves del sistema de compute o directamente consultando la
documentacion o tesfimonios incorporados en libros o folios v demds
documentos resguardados en el crchivo,

. Autorizor en el sistema de computo los actos susceplibles de registro, que

relnan los requisitos legaoles para tal efecto.

Validar v oforgor visto bueno a los ccuerdos de negacién o rechaze en
aquellos casos en gque comoe resultado del andlisis, se decida no aceptar la
solicitud de inscripcion o cerfificocion a peticion del interesado.

Contestar las demandas de ampare en los que el Registro Publico de o
Propiedad y del Comercio del Estado o en su teriforio de su adscripcion del
distrita judicial respeciive, participe come autordad responsalble.

Erwviar al drea de Archivo los expedientes ya sean libros o folios de las
inscripciones realizodas, a efecto de proceder a la conformacién de los fibros
¢ folios, urnando los originales al Area de Oficialia de Partes pora su poster
entrega al interesado,

Proporcionar asesoria juridica registral a todos los usuarios del servicio regisirol
en forma gratuita,

Supervisar o disfribucion equitativa v ordenoda por medio del sistemo de
compute de las corgds de fraobgjo gue se presenten en la oficing registral
baio su responsabilidod.

Enviar al drea de Informdtica los datos generados en el sistema de computo
para su integracién en lo base de datos y mantenerla en formao actualizoda.

Recibir del drea de Informdtica la confirmaociéon de hober guordado o
informacion en o base de datos de todos los actos registrales celebrodos
durante el dia.
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‘ Xll. Coordinor la elaboracion vy enviar con la periodicidad requeridao ol Greo
adminitrativa, el informe de inscripcion e ingresos por conceplo de 3
derechos regisirales,

XV, Formular v enfregar en su oporfunidad los informes, reportes vy estadistic
solicitados por la aoutoridod superior,

x¥. Los demas que le sean conferidos por las disposiciones legales vy las que le g
sean delegadas por el Delegodo del Registro Publico de la Propiedad v del
Comercio en Benito Judrez.

DEPARTAMENTO REGISTRAL

OBRIETIVO !
Ejgrcer la funcion de supervision, coordinacion y osesoramiento o los usuarios o
sanvicio registral en el territorio de su adscripeidn.

FUNCIONES \
. Enwvicr al dreqa de Archive los expedientes ya sean libros o folios de Im\__.-:
inscripciones realizadas, a efecto de proceder a la conformacién de los bros
o folies, fumando los crginales al area de Chicialia de Partes para su posterior

entrega ol inferesado.

l. Proporcionar asesona juridica registral a todos los usuarios del servicio registral
en forma grotuita.

ll. Supervsar gue los cdlculos ¥ cotizacionas generados por el sistema de
computo sean los corectos en la formulacien de las fichos de pago por los
derechos registrales. y se apeguen estictamente a las leyes fiscoles en &l
Estodo.

V. Supervisar o distribucion equitativa v ordencda por medio del sistema de
compute de las cargas de frabajo que se presenten en la oficing regisfral
bajo su respomnsabilidaod.

V. Recibir del inscnptor, calificador o cerlificodor en caso de duda parg su
estudio y andlisis, los dictamenes y propuestas de inscripcién o certificacidn o
en suU caso los acuerdos gue respalden la negacion o rechazo de cualquier
documento a ser inscrito o cerfificado.
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Wl Formular y enfregar en su oporfunidad los informes, reportes v esfadisticas
solicitodos por la autoridad supernior,

Yil. Parficipar en la elaboracion del Programa Operative Anual.
Vill. Supervisar la captura del sistema de Entrego Recepcion.
1X. Coordinar v supervisar dl personal a su canrgo.,
X. Dar fe de los octos registrales autorizonde con su firma y sellos

comrespondientes las inscripciones v cerfificaciones generadas v gue obren
en este organo regisiral,

Hl. Los demas gue le sean conferidas por los disposiciones legales v las que |
sean delegoadas por el Delegodo del Registro Publico de |a Propiedad v del,
Comercio en Benito Judrez, '

DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA FISCAL
OBJETIVO

Incrementar las acciones de programacién vy realizocién de auditorias para
comprebar el cumplimiento de las obligaciones fiscales de los confribuyentessen
materia de impuestos estatales y/o federoles al amparo de |as Leves, Regla
v Convenios de Colaboracion Administrativa Fiscal federal vigentes.

FUNCIONES
|. Emitir fos actos v resolucionas inherentes g las focultades de comprobacic H\\b
en materia iibutaria,

Il. Autorzor la certificacion de expedientes administrativos en framite.

. Autarzar la expedicidn de constancias de identificacién de personal adscrito
a la Direccion.

IV, Proponar los términos de los Informes que deban rendinse derivado de los
posibles delifos cometidos por servidores publicos de esta Unidad
Administrativa.
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