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Oficio No. SECOES/SRN/CGNR/CEA/00330/XI1/2023
Asunto: Se emite nimero de registro del proyecto
del Manual de Procedimientos de la APIQROO.
Chetumal, Quintana Roo, a 10 de noviembre de 2023
“2023, Afio de la Paz y Seguridad”

LCDO. VAGNER ELBIORN VEGA
DIRECTOR GENERAL DE LA ADMINISTRACION
PORTUARIA INTEGRAL DE QUINTANA ROO, S.A. DE C.V.
PRESENTE

En atencion al oficio APL.DG.594.2023 de fecha 31 de octubre del 2023, recepcionado en esta
Secretaria el 01 de noviembre del 2023, mediante el cual nos remitié el proyecto del Manual de
Procedimientos, con sus respectivos anexos de la “ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL
DE QUINTANA ROO, S.A. DE C.V, (APIQROO)”, asi mismo agregdé el Dictamen Técnico
Administrativo (Manual de Procedimientos), con nimero APL.GAF.SOM.562.2023 de fecha 31 de
octubre de 2023, emitido por el enlace designado por ese Organismo, con la finalidad de que a
dicha propuesta le sea asignado el nimero de registro de conformidad con lo establecido con
los articulos 14,15 y 16 del Acuerdo por el que se da a conocer el proceso para el registro de los
proyectos de manuales administrativos ante |la Secretaria de la Contraloria.

DE LA REVISION Y EVALUACION

De conformidad con lo establecido la fraccidon | del articulo 16 del Acuerdo por el que se da a
conocer el proceso para el registro de los proyectos de manuales administrativos ante la
Secretaria de la Contraloria, publicado en el Peridédico Oficial del Estado de Quintana Roo el 04
de agosto del 2021, en este acto se hace constar que después de concluir con la revision y
evaluacién al proyecto antes referido, no se tienen observaciones y/o inconsistencias de la
lectura a los anexos que integran el expediente presentado por la “ADMINISTRACION
PORTUARIA INTEGRAL DE QUINTANA ROO, S.A. DE C.V., (APIQROO)".

DEL REGISTRO

|Esta Secretaria procede de conformidad en el inciso c) de la fraccion Il, 1ll, IV correspondiente al
larticulo 16 del “Acuerdo por el que se da a conocer el proceso para el registro de los proyectos de
manuales administrativos ante la Secretaria de la Contraloria”, publicado en el Periédico Oficial del
Estado de Quintana Roo el 04 de agosto del 2021, y en relacion con el dictamen Técnico
Administrativo del Manual de Procedimientos que emite el enlace designado por la Titular de la
Administracién Portuaria Integral de Quintana Roo, S.A. de C.V,, y de conformidad con el "Acuerdo
por el que se emite la Guia para la elaboraciéon del Manual de Procedimientos para las Instituciones
Publicas del Estado de Quintana Roo" cumple con los requisitos la propuesta del Manual de
Procedimientos y anexos de la “ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE QUINTANA ROO, * |
S.A. DE C.V.” (APIQROO), de fecha OCTUBRE 2023, misma que al dia de hoy cuenta con el

siguiente dictamen:
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“ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE QUINTANA ROO S.A. DE
C.V. (APIQROQ)".

Dictamen Técnico Administrativo del Manual de Organizacién emitido por el
enlace en materia de Manuales Administrativos de la APIQROOQ.

Oficio: APLGAF.SOM.562.2023 de fecha 31 de octubre de 2023,
Correspondiente a la propuesta del MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA
“ADMINISTRACION PORTUARIA INTEGRAL DE QUINTANA ROO S.A. DE
C.V. (APIQROO)".

En virtud a lo anterior y de conformidad con “Acuerdo por el que se da a conocer el proceso
para el registro de los proyectos de manuales administrativos ante la Secretaria de la
Contraloria”, este érgano de control procede a otorgar el registro a la propuesta del Manual de
Procedimientos del Organismo Publico denominado “ADMINISTRACION PORTUARIA
INTEGRAL DE QUINTANA ROO S.A. DE C.V." (APIQROO), presentado con corte OCTUBRE
2023, toda vez que acredité los requisitos y cuenta con el Dictamen Técnico Administrativo
correspondiente a su propuesta, por lo que esta instancia revisora en consecuencia, le otorga el
numero de Registro del Manual de Procedimientos R-SECOES/MP/001/XI/ENT-APIQROO/2023.

Sin que sea ébice a lo anterior, se hace de su conocimiento que debera agregar al pie de pagina
en la primera hoja del Manual de Procedimientos (presentacion), la siguiente leyenda:

Chetumal, Quintana Roo a 10 de noviembre de 2023.

EL PRESENTE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS QUEDO REGISTRADO EL DA 10 DE NOVIEMBRE
DE 2023, A CORTE OCTUBRE 2023 CON EL NUMERO DE REGISTRO
R-SECOES/MP/001/X/ENT-APIQRO0O/2023, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS
ARTICULOS 14, 15 Y 16 DEL “ACUERDO POR EL QUE SE DA A CONOCER EL PROCESO PARA EL
REGISTRO DE LOS PROYECTOS DE MANUALES ADMINISTRATIVOS ANTE LA SECRETARIA DE LA
CONTRALORIA".

No se omite manifestar que, deberd iniciar la autorizacion del Manual de
Procedimientos ante su Organo de Gobierno dentro de un plazo que no exceda los tres
meses posteriores a la comunicacidon del presente registro y subsecuentemente
realizar el proceso del trdmite de obtencion de firmas dentro del término de 5 dias
héabiles posteriores a la autorizacién ante su Organo de Gobierno.
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DE LA PUBLICACION DEL MANUAL

De conformidad a los articulos 23 y 24 del Acuerdo por el que se da a conocer el proceso para el
registro de los proyectos de manuales administrativos ante la Secretaria de la Contraloria, publicado
en el Peridédico Oficial del Estado de Quintana Roo el 04 de agosto del 2021, debera realizar las
gestiones necesarias dentro del plazo previsto en el articulos antes sefalados, para dar
cumplimiento a lo previsto en el capitulo IX De la Publicacién de los Manuales Administrativos, del
multicitado acuerdo.

Asi mismo de conformidad con el acuerdo por el que se emite la guia para la elaboracién del
Manual de procedimientos para las instituciones de la Administraciéon Publica del Estado de
Quintana Roo en su apartado 3 denominado REGISTRO Y PUBLICACION, dar cumplimiento al
proceso establecido.

DEL RESGUARDO DEL MANUAL

Cabe sefnalar que de conformidad con la fraccidn IV articulo 16 Y 24 de los “Acuerdo por el que
se da a conocer el proceso para el registro de los proyectos de manuales administrativos ante la
Secretaria de la Contraloria”, deberdn de remitir un ejemplar en digital e impreso debidamente
firmado e impreso el Manual de Procedimientos y las Cédulas de alineacién del marco
Normativo-Administrativo y un ejemplar impreso de la publicacién que efectien en el periédico
oficial del Manual de Procedimientos, asi mismo remitirnos la liga a través de la cual se pueda
consultar la publicacién en el portal del Ente Publico.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial y afectuoso saludo.

ATENTAMENTE
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Cc.p.- LC.P. REYNA VALDIVIA ARCEO ROSADQ.- Secretaria de la Contraloria. -:'__‘, :
C.c.p- LCDA. IRAZU MARISOL SARABIA MAY.- Secretario de Obras Publicas, GERENC
C.c.p.- LCDO. FRANCISCO EMILIO DIAZ LARA. - Secretario Técnico de la APIQROO.

C.e.p- LCDO! LUIS EDUARDO LOPEZ SILVA.- Gerente de Administracidn y Finanzas de la APIQROO.

C.c.p.- MTRO. ANGEL EDUARDO MARES SANCHEZ.- Coordinador General de los Organos Internos de Control.

Ce.p- MEENA.N. YATIE ABIGAIL GARCIA CEN.- Coordinacidn General de Comisarios de Entidades de la Secretaria de la Contraloria
C.c.p.- MTRA. CANDY CECILIA MATOS ARGUELLES.- Coordinadora de Evaluacién Administrativa de la Secretaria de la Contraloria.

Ccp- Expediente y Minutario,
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